SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (S.LW.Z.)
nr sprawy 6/V/2011

Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego:

Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego
Biuro Administracyjno-Gospodarcze
ul. Rakowiecka 2A, 00-993 Warszawa

adres do korespondencji:

Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego
Biuro Administracyjno-Gospodarcze
Wydzial Zaméwien Publicznych

ul. Samochodowa 5, 02-652 Warszawa
tel. (22) 58 56 132, fax (22) 58 56 565

Tryb udzielenia zaméwienia:

Przetarg nieograniczony zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wien publicznych
(Dz.U.z2010r. Nr 113, poz. 759 z pdzn.zm.).

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu pn. ,Dzialania Antyterrorystyczne = podczas
Migdzynarodowych Imprez Sportowych. Rola Narodowych Centréw  Antyterrorystycznych"
wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Komisji Europejskiej - Dyrekcji Generalnej
Spraw Wewng¢trznych w ramach Programu Ramowego Unii Europejskiej na lata 2007-2013
»Bezpieczenstwo i ochrona wolno$ci” w ramach programu ,,Zapobieganie, Gotowo$¢ i Zarzadzanie
Skutkami Aktow Terroryzmu i innych Zagrozen dla Bezpieczenstwa”.

Opis przedmiotu zaméwienia:

1) . Przedmiotem zaméwienia jest wynajem sali konferencyjnej do obslugi dwudniowej
mi¢dzynarodowej konferencji realizowanej w ramach projektu pn. ,Dzialania
Antyterrorystyczne podczas Migedzynarodowych Imprez Sportowych. Rola Narodowych
Centrow Antyterrorystycznych" na terenie Warszawy organizowanej przez Agencje
Bezpieczenstwa Wewnetrznego wraz z cateringiem, noclegami oraz zapewnienie sali do obslugi
briefingu dla mediéw, zgodnie z ponizszym opisem:

a) wynajem przez Wykonawce sali wraz ze sprzgtem konferencyjnym do obstugi dwudniowej
miedzynarodowej konferencji realizowanej w ramach projektu pn. ,Dzialania Antyterrorystyczne podczas
Migdzynarodowych Imprez Sportowych. Rola Narodowych Centréw Antyterrorystycznych", w terminie 25
—26 maja 2011 r. dla 100 uczestnikow;

b) $wiadczenie ustugi cateringu dla uczestnikéw konferencji w terminie 25 — 26 maja 2011 r.;

¢) zapewnienie miejsc hotelowych w czasie trwania konferencji dla o$miu uczestnikéw konferencji
(zagranicznych partneréw projektu) wraz ze $niadaniem w pokojach jednoosobowych w hotelu
o standardzie co najmniej czterech gwiazdek w terminie 24 — 26 maja 2011 r. (dwie doby hotelowe);

d) zapewnienia sali z niezbednym wyposazeniem oraz obslugi technicznej podczas briefingu
w pierwszym dniu konferencji dla ok. 50 dziennikarzy;

Wykonawca zobowiazuje si¢ w ramach oferty do organizacji konferencji wraz z zapewnieniem
kompleksowej obstugi oraz niezbgdnym wyposazeniem technicznym sali, spetniajac nastepujace warunki:
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wielkos¢ sali konferencyjnej dostosowana do liczby uczestnikéw nie mniejsza niz 200m’ ;

sala konferencyjna klimatyzowana z mozliwoscia zaciemnienia i zapewnienia o$wietlenia sztucznego;
miejsca siedzace w odpowiedniej ilosci do liczby uczestnikow konferencji — ustawienie miejsc szkolne;

stot prezydialny z miejscami siedzacymi dla 5 0s6b prowadzacych konferencje;

méwnica;

naglo$nienie: 2 mikrofony bezprzewodowe dla uczestnikéw konferencji, 3 multifony na stole prezydialnym,
1 mikrofon na méwnicy oraz naglo$nienie zapewniajace dobra styszalnosé na sali konferencyjnej;

laptop z odpowiednim oprogramowaniem, umozliwiajacym przeprowadzenie konferencji;

projektor multimedialny kompatybilny z laptopem oraz ekranem (obraz na ekranie widoczny przez kazdego
z uczestnikéw konferencji);

tablica typu ,.flipchart" i flamastry (3 kolory),

1 kabina do tlumaczen symultanicznych oraz shuchawki dla kazdego uczestnika konferencji (ushige
tlumaczenia w zakresie jezyka angielskiego zapewnia Zamawiajacy);

miejsce przed sala konferencyjna z odpowiednia iloscig stolikéw, na ktdrych rozmieszczone beda materialy
konferencyjne oraz przeprowadzona bedzie rejestracja uczestnik6w;

zaplecze sanitarne: osobne toalety dla mezczyzn i kobiet oraz dostosowane do potrzeb osob
niepelosprawnych;

bezplatna szatnia dla uczestnikéw konferencji;

10 bezplatnych miejsc parkingowych.

W ramach $wiadczonej ustugi cateringowej w kazdym dniu konferencji, Wykonawca zobowiazuje sie
zapewni¢ uczestnikom:

pig¢ przerw kawowych (przygotowanych w pomieszczeniu odrgbnym od sali, w ktérej prowadzona

jest konferencja), w trakcie ktorych kazdemu uczestnikowi zostang zapewnione:

~ S$wiezo parzona kawa i herbata wraz z dodatkami (cukier bialy i brazowy, $mietanka, cytryna) bez
ograniczen;

— woda mineralna gazowana i niegazowana (mate butelki);

— trzy rodzaje sokéw owocowych;

— przekaski stone i stodkie, ciastka, galanteria cukiernicza;

— po6kmiski kanapek dekoracyjnych lub tartinek;

— owoce sezonowe w formie kompozycji.

Wykonawca zobowiazany jest na biezaco uzupetnia¢ wyzej wymieniony asortyment.
Przerwy kawowe powinny by¢ zorganizowane i zlokalizowane w bliskim sasiedztwie sali konferencyjnej
(wyklucza si¢ zorganizowanie przerwy kawowej na innym pigtrze niz sala konferencyjna).

obiad w formie bufetu dla kazdego uczestnika konferencji. Obiad podany bedzie w oddzielnym

pomieszczeniu odrgbnym od sali, w ktérej prowadzona jest konferencja, zarezerwowanym w cato$ci

wylacznie dla uczestnikow konferencji. Obiad obejmowac bedzie:

— dania ciepte do wyboru: wegetarianskie oraz dwa zestawy migsne;

— minimum 2 rodzaje satatek warzywnych;

— zakaski zimne: rybne, migsne i warzywne;

— desery: wyroby cukiernicze, owoce;

— trzy rodzaje sokéw owocowych;

— wode mineralng gazowang i niegazowang (mate butelki),

— S$wiezo parzona kawg i herbata wraz z dodatkami (cukier bialy i brazowy, $mietanka, cytryna) bez
ograniczen.

Ponadto Wykonawca zapewni serwis gastronomiczny obejmujacy miedzy innymi przygotowanie, obstuge
kelnerska, nakrycie stoléw, niezbedne naczynia (zastawa), sztuéce, serwis sprzatajacy oraz inne elementy
niezbedne do przygotowania i prawidlowego podania poczgstunku, positkéw i napojéw dla uczestnikéw
konferencji. Menu musi uzyskaé akceptacje zamawiajacego.

W trakcie konferencji Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia sali z niezbednym wyposazeniem oraz
obstugi technicznej podczas briefingu, zorganizowanego przez Zamawiajacego podczas konferencji,
spelniajacej nastgpujace warunki:
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wielko$¢ sali dostosowana do liczby uczestnikéw - ok. 50 0sob;

¢ miejsca siedzace w odpowiedniej ilosci do liczby dziennikarzy — ustawienie miejsc w ukladzie teatralnym
lub podkowy;

e  stdl prezydialny z miejscami siedzacymi dla 10 osob;

e naglosnienie: 3 mikrofony bezprzewodowe dla dziennikarzy, 5 multifonéw na stole prezydialnym,
nagtosnienie zapewniajace dobra styszalno$¢ na sali;

e  godzina planowanego briefingu zostanie ustalona w trybie roboczym.

2) Zamawiajacy wymaga, aby cze$¢ konferencyjna, hotelowa oraz catering i planowany briefing
znajdowaly si¢ w tym samym budynku.

3) Sala konferencyjna oraz baza hotelowa powinna znajdowaé si¢ w promieniu 10 km od Dworca
Centralnego w Warszawie.

4) Oznaczenie wg CPV:
— 55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji;
— 55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow.

Opis czeSci zamoéwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych
oraz informacja o dopuszczeniu ofert wariantowych:
1) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

2) Zamawiajacy nie zezwala na skiadanie ofert wariantowych i wymaga zlozenia oferty zgodnej
z przedmiotem zaméwienia, okreslonym w pkt. 3 s.i.w.z.

Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupehiajacych:

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupeiniajacych.

Termin wykonania zamdéwienia:

Wymagany termin wykonania zamdéwienia: 25 - 26 maja 2011

Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw:

1) Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy — Prawo zaméwient publicznych, o udzielenie zaméwienia moga
ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:
Zamawiajacy nie okresla szczegétowych wymagan w zakresie spetniania tego warunku;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

- wykonane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych, rdéwniez wykonywane, ushugi
w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy i dos§wiadczenia w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 2 ushugi (kazda realizowana
na podstawie odrebnej umowy), ktorych przedmiotem byla organizacja migdzynarodowych
konferencji, dla co najmniej 70 uczestnikow.

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia;
opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:
- dysponowanie jedna osoba, ktéra bedzie pelni¢ role ,Kierownika projektu” 1 bedzie
odpowiedzialna za sprawy organizacyjne, m. in. za kontakty biezace z Zamawiajacym, ktora
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, odpowiedzialna byla
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2)

3)

za organizacj¢ i koordynacje, co najmniej 2 ustug, ktérych przedmiotem byla organizacja
miedzynarodowych konferencji, przy czym w kazdej z tych konferencji uczestniczylo,
¢o najmniej 70 o0s6b;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej:
opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Zamawiajacy nie okresla szczegélowych wymagan w zakresie spehiania tego warunku.

Ocena spetiania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula ,,spelnia — nie spemia”,
W oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o§wiadczeniach wyszczegdlnionych w pkt. 8 s.i.w.z.

W przypadku wykonawcéw wsp6lnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, kazdy
z warunk6w winien spetniaé, co najmniej jeden z tych wykonawcéw albo wszyscy ci wykonawcy
wspOlnie.

Wykaz os$wiadczen lub dokumentéw, jakie maj3 dostarczyé Wykonawey w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

1)

2)

3)

4)

Na potwierdzenie speiniania warunkéw udziali w postgpowaniu  Wykonawca winien ztozy¢
wraz z oferta o$wiadczenie o spehianiu warunkéw wymienionych w art. 22 ust. 1 pkt 1 - 4 uPzp -
zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do s.i.w.z.

Wykaz wykonanych, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciaglych, réwniez wykonywanych,
ushug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a Jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
Jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 2 ushug (kazda realizowana na podstawie odrgbnej umowy),
ktérych przedmiotem byla organizacja miedzynarodowych konferencji, dla co najmniej 70
uczestnikow, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zalaczeniem
dokumentéw potwierdzajacych, ze te ushugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie,
sporzadzony zgodnie z zalacznikiem nr 5 do s.i.w.z.

Wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, w szczegdlnodci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ushig, w zakresie okreslonym w pkt. 7 ppkt. 1 lit. ¢ s.iw.z
(Kierownik projektu) wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztalcenia niezbednego do wykonywania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich
czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami sporzadzony zgodnie
z zalgcznikiem nr 5a do s.i.w.z.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany
jest  udowodni¢  Zamawiajacemu, iz  bedzie dysponowat  zasobami  niezbednymi
do realizacji zamowienia, w szczeg6lnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zaméwienia, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego podmiotu.

Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego:

1)

Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia zobowigzany jest wykaza¢, iz nie ma podstaw
do wykluczenia go z udziatu w postepowaniu z przyczyn wymienionych w art. 24. ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, Wykonawca winien ztozy¢:
a) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postgpowaniu — zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalgcznik nr 3 do s.i.w.z;
b) aktualny odpis z wilasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce,
wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert. a w stosunku
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10.

11.

12.

13.

do os6b fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 uPzp — zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalacznik nr 4 do s.i.w.z.

2) W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy
wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia z udziahi w postepowaniu w stosunku do kazdego z tych
wykonaweéw. Od kazdego z wykonawcéw wymagane jest zlozenie stosownych oswiadczef
oraz dokumentdw.

3) W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 8 ppkt 4 s.i.w.z. kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodno$é z oryginalem przez Wykonawce lub te
podmioty.

4) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zamiast dokument6w, o ktérych mowa w pkt. 9 ppkt 1) lit.: b) s.i.w.z. sktada dokument wystawiony
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

5) Dokument, o ktérym mowa w pkt. 9 ppkt 4) s.i.w.z., powinien by¢ wystawiony nie wczesnigj
niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.

6) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 9 ppkt 4) s.i.w.z, zastgpuje si¢
go dokumentem zawierajacym os$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
Termin, o ktérym mowa w pkt. 9 ppkt 5) stosuje si¢ odpowiednio.

7) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majacego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy moze zwrocié sig
do wiasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego 2 Wykonawcami oraz przekazywania
os$wiadczen lub dokumentow:

1) W prowadzonym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane beda pisemnie lub za pomoca faksu. Numer faksu zamawiajacego: (22) 58 56 565.

2) Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

3) W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez wykonawce, Zamawiajacy uzna,
iz pismo wyslane przez zamawiajacego na numer faksu podany przez wykonawce zostato mu
dorgczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ wykonawcy z trescia pisma.

4) Porozumiewanie si¢ Wykonawcy z osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktéw jest
mozliwe w godzinach pracy ABW, tj. od 8:00 do 16:00.

Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami:
Marcin Pysiewicz - tel. 22 58 56 132, tel. kom. 695 683 383.
Termin zwigzania oferts:

1) Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni.
2) Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Wykonawcy przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkdéw
ZamoOwienia.

2) Kazdy Wykonawca przediozy tylko jedna oferte, ktéra nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci,
w formie pisemne;j.
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14.

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng czytelna
technika w sposéb trwaty wg formularza oferty stanowiacego zalgcznmik nr 1 do niniejszej
specyfikacji.

Oferta oraz wszystkie zalaczniki do oferty musza by¢ podpisane przez osobe(-y) uprawniona(-e)
do reprezentowania wykonawcy.

Upowaznienie do ztozenia oferty (pelnomocnictwo lub dokument okre$lajacy zasady reprezentacji
oraz osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy np. odpis z wlasciwego rejestru albo
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) winno by¢ dotaczone do oferty, o ile
upowaznienie to nie wynika bezposrednio z innych dokumentéw zlozonych wraz z oferta.
Pelnomocnictwo winno byé zlozone w formie pisemnej, w oryginale lub notarialnie poswiadczone;j
kopii, dokument okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcy nalezy zlozyé w formie oryginalu lub kserokopii pos$wiadczonej za zgodno$¢
z oryginalem przez wykonawce.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w punktach: 8 i9
niniejszej specyfikacji.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Informacje zawarte w ofercie, ktore stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej  konkurencji,
co do ktérych Wykonawca zastrzegl, nie p6zniej niz w terminie skiadania ofert, ze nie moga by¢ one
udostgpniane, musza byé oznaczone klauzula: "NIE UDOSTEPNIAC - TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA" i zataczone jako odrgbna czg$¢ nie ztaczona z jawng czeseig oferty w sposéb
trwaly.

Strony oferty powinny byé ponumerowane, miejsca, w ktérych Wykonawca wni6st poprawki winny
by¢ parafowane przez osobe(-y) podpisujaca(-e) oferte.

Wykonawca winien umiescié¢ ofertg¢ w zaklejonej kopercie, ktora:

a) bedzie zaadresowana na adres zamawiajacego:

Agencja Bezpieczenistwa Wewngtrznego
Biuro Administracyjno-Gospodarcze
Wydziat Zamé6wien Publicznych
02-652 Warszawa, ul. Samochodowa 5

b) bedzie posiadaé oznaczenie ,,Oferta na wynajem sali konferencyjnej do obstugi dwudniowej
migdzynarodowej konferencji na terenie Warszawy - nr sprawy 6/V/2011” oraz ,,Prosze nie
otwiera¢ przed posiedzeniem komisji”. W przypadku braku tych oznaczen lub niewlasciwego
zaadresowania koperty, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za wynikajace z tego powodu
zdarzenia, np: omytkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku
sktadania oferty poczta lub poczta kurierska — za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

Poza oznaczeniami podanymi powyzej, koperta winna posiadaé nazwe i adres wykonawcy,

aby mozna bylo odestaé ofertg, w przypadku stwierdzenia jej opoznienia.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

1)

2)
3)
4
)

6)

Oferte nalezy ztozyé w Wydziale Zaméwien Publicznych Biura Administracyjno-Gospodarczego
ABW, 02-652 Warszawa, ul. Samochodowa S w Biurze Przepustek.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 19.04.2011 r. o godz. 10:00.

W przypadku wystania oferty poczta liczy si¢ data wplynigcia oferty do zamawiajacego.

Oferta ztozona po terminie, zostanie zwrocona wykonawcy bez otwierania.

Oferty zostana otwarte w dniu 19.04.2011 r. o godz. 10:30 w Wydziale Zaméwien Publicznych BAG
ABW w Warszawie przy ul. Samochodowej 5, Sala konferencyjna.

W celu uczestniczenia w otwarciu ofert nalezy zglosi¢ si¢, co najmniej 15 minut
przed wyznaczonym terminem otwarcia ofert w Biurze Przepustek z dokumentem tozsamosci.
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Opis sposobu obliczenia ceny:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

Sposéb wyliczenia ceny oferty przedstawia formularz oferty stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszej
specyfikacji.

Przez cene oferty nalezy rozumie¢ kwot¢ bedaca suma ceny za dwudniowy wynajem sali
na konferencj¢ wraz z kompleksowa obstuga techniczng dla 100 uczestnikéw konferencji, facznej
ceny za dwudniowa ustuge cateringu dla 100 uczestnikéw konferencji, lacznej ceny za 16 noclegow
wraz ze $niadaniem (po 2 noclegi dla 8 uczestnikéw konferencji), tacznej ceny za zapewnienie sali
z niezbednym wyposazZeniem oraz obstugi technicznej podczas briefingu.

Przy obliczaniu ceny oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie elementy kosztéw wykonania przedmiotu
zamowienia, a w szczegdlnosci: koszt wynajmu sali wraz z kompleksowa obstuga techniczna przed

i w trakcie konferencji, catering, koszt zapewnienia sali z niezbednym wyposazeniem oraz obstugi

technicznej podczas briefingu oraz 2 noclegéw dla o$miu uczestnikéw konferencji wraz z podatkiem
VAT.

Skutki finansowe blednego obliczenia ceny oferty, wynikajace z nieuwzglednienia wszystkich
okolicznosci, ktére moga wplywaé na cen¢ oferty, obciazaja wylacznie Wykonawce.

Cena oferty musi byé wyrazona w ztotych polskich.

Ceny winny byé zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.

Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

1)

2)

3)

Oferty wykonawcéw, ktérzy nie zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego i ktére nie podlegaja odrzuceniu zostana poddane procedurze oceny zgodnie z ponizszymi

kryteriami.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sig nastgpujacymi kryteriami:

cena — waga 80 punktéw,
dodatkowe doswiadczenie Wykonawcy — waga 10 punktéw,

dodatkowe doswiadczenie Kierownika projektu — waga 10 punktow.

Ocena ztozonych ofert bedzie dokonywana poprzez poréwnanie danych zawartych w ofertach wedlug
kryteriéw oceny ofert, w sposob opisany ponizej:
a) cena — liczba punktéw mozliwa do uzyskania tj. 80 pkt. zostanie wyliczona wg wzoru:

C= Cmin/ Cbad x 80 pkt

gdzie:
C - liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium cena,
Cuin - najnizsza cena sposréd ofert nieodrzuconych,
Coad - cena oferty badanej nieodrzuconej.

b) dodatkowe doswiadczenie wykonawcy — liczba punktéw mozliwa do uzyskania, tj. 10 pkt. zostanie
przyznana w nastgpujacy sposob:

. Zamawiajacy przyzna punkty Wykonawcy, ktéry wykaze dodatkowe doswiadczenie
w organizacji migdzynarodowych konferencji, dla co najmniej 70 uczestnikéw, na podstawie
informacji zamieszczonych przez Wykonawcg w zalaczniku nr 5 (Wykaz ustug), zgodnie
zZ ponizszymi zasadami:

e  wykonanie 2 ustug — 0 pkt.
e  wykonanie 3 ushug — 5 pkt.
e  wykonanie 4 i wigcej ustug — 10 pkt.

¢) dodatkowe doswiadczenie Kierownika projektu — liczba punktéw mozliwa do uzyskania, tj. 10 pkt.
zostanie przyznana w nastgpujacy sposob:
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- Zamawiajacy przyzna punkty Wykonawcy, ktéry wykaze dodatkowe doswiadczenie
Kierownika projektu w organizacji migdzynarodowych konferencji, dla co najmniej 70
uczestnikéw, na podstawie informacji zamieszczonych przez Wykonawce w zataczniku nr Sa
(Wykaz o0sdb), zgodnie z ponizszymi zasadami:

e  organizacja 2 ushug — 0 pkt.
e  organizacja 3 ustug — 5 pkt.
e organizacja 4 i wigcej — 10 pkt.

4) Na oceng koficowa oferty sklada¢ si¢ bedzie suma punktéw uzyskanych w ww. kryteriach oceny ofert.
5) Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:

1) Zawarcie umowy z wykonawca nastapi w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie zostanie przestane faksem
albo 10 dni — jezeli zostanie przestane w inny sposéb.

2) O terminie i miejscu podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wykonawce w trybie roboczym.

3) Osoby reprezentujace wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze soba dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentéw zataczonych do oferty.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jeieli Zamawiajacy wymaga
od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach:

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy okre$la zalaeznik
nr 6 do niniejszej specyfikacji.

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku postgpowania
o udzielenie zaméwienia:

W prowadzonym postgpowaniu maja zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwieni publicznych, ,,Srodki ochrony prawnej”, przewidziane
w postgpowaniach o udzielenie zaméwienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. § ww. ustawy.

Podwykonawcy:

Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zaméwienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

Integralng czeScia niniejszej specyfikacji sa nw. zalgczniki:

1) zalacznik nr 1 - formularz oferty,

2) zalacznik nr 2 - formularz oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérym
mowa w pkt. 8 ppkt. 1 s.iw.z.,

3) zalacznik nr 3 - formularz oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu,
o ktérym mowa w pkt. 9 ppkt. 1 lit. a) s.i.w.z.,

4) zalacznik nr 4 - formularz o§wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 uPzp, o ktérym mowa
w pkt. 9 ppkt. 1 lit. b) s.i.w.z.,

5) zalacznik nr 5 — wykaz ustug;

6) zalacznik nr 5a — wykaz oséb (Kierownik projektu);

7) zalacznik nr 6 - istotne postanowienia umowy.
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