MONITOROWANIE PRZEWOZU LUB TRANSFERU WEWNATRZUNIJNEGO
PRODUKTOW PODWOJNEGO ZASTOSOWANIA - INSTRUKCIA

INSTRUKCIJA

Wszystkie pliki dotyczace zgtoszen importu produktow podwdjnego zastosowania

nalezy wypetnic¢ elektronicznie (nie odrecznie).

1. ZGLOSZENIE IMPORTU PRODUKTOW PODWOINEGO ZASTOSOWANIA

(Pliki: FORMULARZ ZGtOSZENIA.pdf + PRODUKTY.xIsx)

W celu zgtoszenia zamiaru dokonania przewozu lub transferu wewnatrzunijnego produktéw
podwdjnego zastosowania wykorzystywanych w telekomunikacji lub do ochrony informacji,
nalezy wysta¢ wiadomosc¢ wraz z zatgczonymi plikami: FORMULARZ ZGLOSZENIA.pdf oraz
PRODUKTY.xlIsx na adres: zgloszenia.importu@abw.gov.pl.

DODATKOWE INFORMACIE:

Plik FORMULARZ ZGtOSZENIA.pdf

Wypetnianie pkt 4 i pkt 7 pliku FORMULARZ ZGLOSZENIA.pdf.
Dane z ,,Opis produktu” (pkt 4) i ,Korncowy uzytkownik” (pkt 7) pliku FORMULARZ
ZGLOSZENIA.pdf, nalezy wypetni¢ w pliku PRODUKTY.xIsx

= WAZNE! Dane zamieszczone w pliku FORMULARZ ZGtOSZENIA.pdf, muszg by¢ spdjne

dla wszystkich produktéw wskazanych w pliku PRODUKTY.xIsx.

Zgtoszenie importu produktéw, bedacych w innych sektorach dziatalnosci.

W przypadku importu produktéw, bedacych w innych sektorach dziatalnosci
(pkt 5 pliku FORMULARZ ZGtOSZENIA.pdf), nalezy dokonaé¢ odrebnych zgtoszen
importu na kazdy sektor.

,,PRODUKT 1” SEKTOR ,A” ZGLOSZENIE nr 1

~PRODUKT 2” SEKTOR ,,B” ZGLOSZENIE nr 2

Zgtoszenie importu produktow, posiadajacych rézne podmioty uprawnione do
odbioru.

W przypadku importu produktdw, posiadajgcych odmienne podmioty uprawnione do
odbioru (pkt 6 pliku FORMULARZ ZGLOSZENIA.pdf), nalezy dokonac¢ odrebnych
zgtoszen importu na kazdego z nich.

PODMIOT UPRAWNIONY DO ODBIORU
PRODUKTU - FIRMA A ZGLOSZENIE nr 1

PRODUKT

PODMIOT UPRAWNIONY DO ODBIORU
PRODUKTU - FIRMA B ZGtOSZENIE nr 2
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Zgtoszenie importu produktéw, pochodzacych od réznych producentéw.

W przypadku importu produktéw, pochodzacych od réznych producentéw (pkt 8 pliku
FORMULARZ ZGtOSZENIA.pdf), nalezy dokonaé¢ odrebnych zgtoszeh importu na
kazdego z nich.

) PRODUCENT ,PRODUKT 1” -
yEROBUKIT y ZGLOSZENIE nr 1

PRODUCENT ,,PRODUKT 2” -

»PRODUKT 2 EIRMA B

ZGtOSZENIE nr 2

Zgtoszenie importu produktéw, posiadajagcych odmienne kraje koncowego
przeznaczenia (kraj uzytkownika kornicowego, podanego w pliku PRODUKTY.xlsx).
Jezeli w pliku PRODUKTY.xIsx, wymienione podmioty, bedgce uzytkownikami
koricowymi danych produktéw, znajdujg sie w réznych panistwach, kraje te nalezy
wymienic po przecinku w pkt 9 pliku FORMULARZ ZGLOSZENIA.pdf.

Oznaczenia wiasne - numery wewnetrzne zgtoszen.

W przypadku checi dodania oznaczen wtasnych na pliku np. w postaci nadanego przez
podmiot numeru wewnetrznego zgtoszenia, numer ten nalezy umiesci¢ w pkt 11 pliku
FORMULARZ ZGLOSZENIA.pdf — ,,Dodatkowe Informacje”.

Plik PRODUKTY.xIsx

Pola wymagane do uzupetnienia w pliku.

W pliku PRODUKTY.xIsx, nalezy uzupetnié¢ wszystkie wiersze i kolumny do podanych
produktow, nawet jesli dane sie powtarzaja.

Kazdy produkt piszemy w oddzielnym wierszu (nie wklejamy — zmienia to
formatowanie komarki), przypisujgc mu liczbe porzadkowsa.

= WYIJATEK! W przypadku zgtaszania kilku produktéw tego samego modelu, mozna
je umiesci¢ w jednym wierszu tabeli, o ile dane dotyczgce wszystkich produktéow
z danego modelu pozostajg spdjne.

Zgtoszenie importu zawierajgce zestaw produktow.

W przypadku zgtoszenia importu zestawu produktéw podwdjnego zastosowania,
nalezy w pliku PRODUKTY.xlsx, wymieni¢ w osobnych wierszach zawartos$¢ tego
zestawu, przypisujgc gtéwnemu produktowi liczbe porzagdkowa 1, a wchodzacym
w jego skfad elementom przypisaé kolejne liczby porzadkowe 2, 3... itd. i wypisac je
w kolejnych wierszach tabeli.

Zgtoszenie importu zawierajace rozne modele produktu.
W przypadku zgtoszenia importu zawierajgcego rézne modele produktu podwdjnego
zastosowania, nalezy w pliku PRODUKTY.xIsx, wymieni¢ je w osobnych wierszach.
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e Woypetnianie kolumny ,,Wartos¢ catkowita”.
Liczbe w kolumnie "Wartos¢ catkowita" w pliku PRODUKTY.xIsx wypetniamy uzywajac
przecinka (np. 150,26).
W kolumnie ,,Wartos$¢ catkowita” podajemy wartos¢ kazdego produktu, zgodnie z ich
kolejnoscia (nawet jesli wartosci sie powtarzajg), a nie zsumowang warto$¢ wszystkich
produktow z pliku.

2. ZMIANA UZYTKOWNIKA KONCOWEGO - Powiadomienie o zmianie danych

(Plik: ZUK.xIsx)

W celu dokonania powiadomienia o zmianie danych, nalezy pobraé i wypetnic elektronicznie
plik o nazwie ZUK.xIsx, a nastepnie przesta¢ na adres: zgloszenia.importu@abw.gov.pl.

DODATKOWE INFORMACIE:

Plik ZUK.xlIsx

e Pola wymagane do uzupetnienia w pliku (niezaleznie od powodu, dla ktérego
dokonano powiadomienia o zmianie danych).
W pliku ZUK.xIsx niezaleznie od tego jakie dane ulegty zmianie, nalezy wypetnic
wszystkie wiersze i kolumny z zakresu B-J do podanych produktdw — nawet jesli dane
sie powtarzaja.
Kazdy produkt piszemy w oddzielnym wierszu (nie wklejamy — zmienia to
formatowanie komarki), przypisujgc mu liczbe porzadkowsa.

= WYIJATEK! W przypadku zgtaszania kilku produktéw tego samego modelu, mozna
je umiesci¢ w jednym wierszu tabeli, o ile dane dotyczgce wszystkich produktow
z danego modelu pozostajg spdjne.

e Przesytanie pliku — forma.
Powiadomienia o zmianie danych dla produktéw, ktére wystane byty rézanymi
zgtoszeniami, nalezy dokona¢ w osobnych plikach ZUK.xIsx.

ZGtOSZENIE nr 1 ZMIANA DANYCH ZUK nr1

ZGtOSZENIE nr 2 ZMIANA DANYCH ZUK nr 2

e Kolumna , Data wptyniecia zgtoszenia do ABW”.
W pliku ZUK.xIsx w kolumnie "Data wptyniecia zgtoszenia do ABW" nalezy umiesci¢
date przestania zgtoszenia importu, a nie powiadomienia o zmianie danych.
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Kolumna ,,Nr zgtoszenia nadany przez ABW” w pliku ZUK.xIsx.

W pliku ZUK.xIsx w kolumnie ,Nr zgtoszenia nadany przez ABW” nalezy umiescié
numer, pod jakim zostato zarejestrowane zgtoszenie importu (numer ten znajda
Panstwo w otrzymanej z systemu odpowiedzi automatycznej).

W przypadku checi dodania oznaczen witasnych na pliku np. w postaci nadanego przez
podmiot numeru wewnetrznego zgtoszenia, do ktérego odnosi sie powiadomienie
o zmianie danych, numer ten nalezy umiesci¢ w polu ,,UWAGI".

Korekta opisu produktu w pliku ZUK.xIsx.

W przypadku zaistnienia zmian w opisie produktu, nalezy uaktualniony opis wpisaé
w pliku ZUK.xlIsx, w kolumnie ,,Opis". Ponadto nalezy uzupetni¢ kolumny z zakresu B-J.
Informacje o tym, ze np. ,zmianie ulegt opis produktu”, mozna dodatkowo zamiescic¢
w polu ,UWAGI”.

ZUK dotyczacy ,,starego” zgtoszenia importu.

Powiadomienie o zmianie danych dotyczace ,starego” zgtoszenia importu
(nieposiadajgcego numeru nadanego przez ABW), nalezy przesta¢ w pliku ZUK.xIsx
i pozostawi¢ niewypetniong kolumne ,Nr zgtoszenia nadany przez ABW”.

ZUK dotyczacy réinych modeli produktu.

Jezeli zgtaszana jest zmiana danych dla réznych modeli produktu, nalezy je wpisac
w osobne wiersze tabeli i przypisa¢ im kolejne liczby porzadkowe (zasada
wprowadzania danych, taka sama jak w przypadku pliku PRODUKTY.xIsx).

Dane nowego uzytkownika korncowego.

Kolumny ,,Podmiot uprawniony do odbioru produktu podwéjnego zastosowania” oraz
»Uzytkownik korncowy dotychczasowy” w pliku ZUK.xIsx sg odpowiednikami pkt 6 i 7
w formularzu zgtoszenia importu. Kolumna ,Uzytkownik koncowy nowy” w pliku
ZUK.xIsx jest miejscem, gdzie nalezy podaé¢ dane nowego uzytkownika korcowego
produktu podwdjnego zastosowania — o ile ulegt on zmianie i jest inny, niz ten podany
w zgtoszeniu importu.

W przypadku, w ktérym zmianie ulegt tylko opis produktu, a uzytkownik koncowy
pozostaje taki sam, jak w zgtoszeniu importu, nie wypetniamy pél w pliku ZUK.xlsx
dotyczgcych nowego uzytkownika koncowego, gdyz nie ulegly one zmianie.

Utylizacja produktu podwdjnego zastosowania.
W pliku ZUK.xlIsx, w polu “Nazwa podmiotu, ktory dokonat utylizacji”, nalezy podac
podmiot, ktéry fizycznie dokonat utylizacji produktu.

Wypozyczenie produktu podwdjnego zastosowania.

W pliku ZUK.xlIsx, pola dotyczgce podmiotu wypozyczajgcego produkt, nalezy wypetnié
danymi docelowego uzytkownika, ktdry bedzie faktycznym posiadaczem produktu
podwdjnego zastosowania. Dane autoryzowanego partnera / posrednika biorgcego
udziat w procesie wypozyczenia produktu, najlepiej podac¢ w polu ,UWAGI”.
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e Kolumna ,,UWAGI” w pliku ZUK.xIsx.
W kolumnie ,UWAGI”, nalezy wprowadza¢ dodatkowe informacje, na ktére nie zostaty
przeznaczone osobne kolumny tabeli.

Przyktady:

=>» W zgfoszeniu importu wystqgpita omytka pisarska ...

=>» Zmianie ulegt opis produktu.

=>» Dane posrednika biorgcego udziat w procesie wypozyczenia produktu: /dane
podmiotu/.

=>» Anulowanie zgtoszenia - odstgpiono od importu produktu.

= WAZNE! System nie przewiduje mozliwoé¢ dodawania produktéw do
zarejestrowanych zgtoszen. Na produkty, ktére zapomnieli Panstwo dopisac
w pliku PRODUKTY.xIsx, trzeba dokona¢ osobnego zgtoszenia importu — nie mozna
ich dopisac do zgtoszenia za posrednictwem pliku ZUK.xIsx.

3. FORMAT PLIKOW

e Woypetnianie plikow.
Wszystkie pliki dotyczace zgtoszen importu produktéw podwdjnego zastosowania,
nalezy wypetni¢ elektronicznie (nie odrecznie).

e Nazwy plikéw.
Nazwy plikdw mogg Panstwo zmieniaé na wtasne potrzeby.
Preferowany format np. FORMULARZ ZGLOSZENIA _nazwa podmiotu_tres¢.pdf,
PRODUKTY_nazwa podmiotu_tresé¢.xlsx, ZUK_nazwa podmiotu_tres¢.xlsx.

e Temat wiadomosci.
Postulujemy i zachecamy do umieszczania w tematach wiadomosci przesytanych na
adres:  zgloszenia.importu@abw.gov.pl, oznaczen wewnetrznych (numeréw
wewnetrznych zgtoszen) lub numeracji korespondencji np. zgtoszenie nr 1/2025 itp.
Wskazany powyzej format ufatwi Panstwu pdiniejszg identyfikacje i powigzanie
otrzymanej z systemu informacji zwrotnej ze zgloszeniem importu lub
powiadomieniem o zmianie danych — ZUK, ktérego dotyczy wiadomosé.

e Wypetnianie komaérek, ktdre nie s3 wymagane / nie dotycza zgtaszanego przypadku.
W pola FORMULARZA ZGtOSZENIA.pdf i komorki tabel w plikach PRODUKTY.xlIsx,
ZUK.xIsx, ktore nie s3 wymagane/ nie dotyczg zgtaszanego przypadku, nie wpisujemy
,b.d.”, ,nd”, ani innych skrétéw, znakdw interpunkcyjnych itp. - pozostawiamy je
niewypetnione.

e Podpis na pliku FORMULARZ ZGLOSZENIA.pdf.
Wzér zgtoszenia zamiaru dokonania przewozu lub transferu wewnatrzunijnego
produktow podwdjnego zastosowania wykorzystywanych w telekomunikacji lub do
ochrony informacji, okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 8 maja 2014
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r./Dz. U.z 2014 r. poz. 623/, gdzie pkt 10 wymaga umieszczenia podpisu przez osobe
uprawniona.

W pliku FORMULARZ ZGLOSZENIA.pdf - pkt 10 ,,0swiadczenie” prosze umiesci¢ podpis
elektroniczny lub odreczny - sugerujemy:

= wstawic obraz pieczeci wraz z podpisem (obraz .jpg),

= wstawi¢ podpis odreczny za pomocg programu (np. Adobe Acrobat -
instrukcja ponizej)
Po wejsciu w formularz PDF, klikamy w pole, gdzie chcemy wstawic
podpis (pole nr 10).
W gdrnym pasku ekranu jest zaktadka PODPIS ELEKTRONICZNY
Klikamy: DODAJ PODPIS -> RYSUJ -> ZASTOSUJ (opcja ta umozliwia
dodanie odrecznego podpisu).

Pliki pobrane ze strony ABW nie mogg by¢ modyfikowane.
=>» Nie zmieniamy formatowania komérek.
=>» Nie dodajemy, ani nie usuwamy wierszy i kolumn w pliku.
=> Nie skanujemy.

Pliki muszg by¢ przystane w wersji elektronicznej i edytowalnej, doktadnie takiej, jak
pobrana wersja.

4. ODPOWIEDZ ZWROTNA

Po przestaniu zgtoszenia zamiaru dokonania przewozu Ilub transferu
wewnatrzunijnego produktéw podwdjnego zastosowania (pliki: FORMULARZ
ZGtOSZENIA.pdf + PRODUKTY.xlsx) na adres: zgloszenia.importu@abw.gov.pl,
otrzymajg Panstwo od nas odpowiedz zwrotng zawierajgcg informacje o:
zarejestrowaniu zgltoszenia — wiadomos¢, bedzie zawierata numer, pod jakim zostato
zarejestrowane zgtoszenie importu /zgtoszenie zostato przyjete/.

koniecznosci uzupetnienia brakéw formalnych — wiadomos¢, bedzie zawierata uwagi
dotyczgce brakdédw formalnych w zgtoszeniu importu, ktére nalezy uzupetnié i przestac¢
ponownie do organu monitorujgcego /zgtoszenie zostato odrzucone/.

Wiadomos¢ informujaca o zarejestrowaniu / przyjeciu zgtoszenia jest generowana
automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiada¢.

Po przestaniu powiadomienia o zmianie danych - ZUK (plik: ZUK.xlsx),
na adres: zgloszenia.importu@abw.gov.pl, system nie wysyta potwierdzen. Jezeli
system nie wygenerowat odrzucenia, to sg one przyjete.

WAZNE! Podmiot zgtaszajacy zobowigzany jest do poinformowania uzytkownika
korncowego produktu podwdjnego zastosowania, o numerze pod jakim zostato
zarejestrowane zgtoszenie importu. Numer ten bedzie kazdorazowo wymagany
w procedurze powiadomienia o zmianie danych - ZUK.
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5. PRZESYLANIE PLIKOW | DANE KONTAKTOWE

=>» PLIKI nalezy przestaé na adres mailowy: zgloszenia.importu@abw.gov.pl

=>» ZAPYTANIA nalezy kierowac na adres mailowy: zgloszenia.importu.info@abw.gov.pl

Zalecamy wysytanie zgtoszen zamiaru dokonania przewozu lub transferu wewnatrzunijnego
produktéw podwdjnego zastosowania, w odstepach czasowych — przynajmniej kilku minut.
System generuje automatyczng odpowiedz zwrotng z mozliwym odchyleniem czasowym.

UWAGA: Jedna wiadomos¢ mailowa powinna zawiera¢: 1 plik FORMULARZ ZGLOSZENIA. pdf
oraz 1 plik PRODUKTY.xIsx, lub w przypadku powiadomienia o zmianie danych 1 plik
ZUK.xIsx.

W przypadku niedostosowania sie do powyiszych wymogow, istnieje ryzyko
automatycznego odrzucenia wniosku przez system.

OPCIA 1 OPCJA 2

JEDNA WIADOMOSC MAIL

ZGtOSZENIE IMPORTU POWIADOMIENIE

O ZMIANIE DANYCH - ZUK

FORMULARZ ZGtOSZENIA.pdf ZUK xlsx

+

PRODUKTY.xIsx
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