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Dostep do informacji niejawnych

Dopuszczenie do pracy lub pelnienia stuzby na stanowiskach albo
zlecenie prac zwigzanych z dost¢gpem do informacji niejawnych

o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej moze nastapic po:

1) uzyskaniu stosownego poswiadczenia bezpieczenstwa po

przeprowadzeniu post¢powania sprawdzajacego;
2) przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych;

3) spelnieniu zasady ,,wiedzy niezbednej” (,,need to know”).
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Rodzaje postepowan sprawdzajacych

W zaleznosci od stanowiska lub wykonywania czynnosci zleconych,
o ktore ubiega si¢ osoba sprawdzana przeprowadza si¢:

1) zwykle postepowanie sprawdzajace — przy stanowiskach 1 pracach
zwigzanych z dostegpem do informacji niejawnych o klauzuli
,,poufne”;

2) poszerzone postepowanie sprawdzajace:

v przy stanowiskach 1 pracach zwigzanych z dostegpem do
informacji niejawnych o klauzuli ,,tajne” lub ,,$cisle tajne”;

v wobec pelnomocnikow ochrony, ich zastepcoOw oraz kandydatow
na te stanowiska;

v wobec kierownikow jednostek organizacyjnych, w ktorych s3
przetwarzane informacje niejawne o klauzuli ,,poufne” Ilub
WYZSZ€];

v wobec 0sOb ubiegajacych sie o dostep do informacji niejawnych
mi¢dzynarodowych lub o dostep, ktory ma wynika¢ z umowy
mi¢dzynarodowej zawartej przez RP. 3
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Wiasciwos¢ pelnomocnikow ochrony
w zakresie postepowan sprawdzajacych (1/3)

Pelnomocnik ochrony przeprowadza zwykle postepowania
sprawdzajgce wobec:

A kandydatow do pracy w jednostce,

Q osob zatrudnionych w jednostce,

O osob wykonujacych prace zlecone na rzecz jednostki,

w ktorej pelnomocnik ten zostal powotany do pelnienia

funkcji.
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Wiasciwos¢ pelnomocnikow ochrony
w zakresie postepowan sprawdzajacych (2/3)

Pelnomocnik  ochrony jednostki  organizacyjne; zlecajace;
wykonanie umowy zwigzanej z dostepem do informacji niejawnych
o klauzuli ,,poufne” moze przeprowadzi¢ zwykle postepowania
sprawdzajace wobec pracownikow (osOb wykonujgcych prace
zlecone) przedsiebiorcy wykonujgcego te umowe, jesh
przedsigbiorca ten:

v legitymuje si¢ Swiadectwem bezpieczenstwa przemyslowego

trzeciego stopnia lub
v trwa  wobec niego  postepowanie  bezpieczenstwa

przemyslowego w celu wydania takiego Swiadectwa. :
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Wiasciwos¢ pelnomocnikow ochrony
w zakresie postepowan sprawdzajacych (3/3)

Petnomocnik ochrony zatrudniony u przedsigbiorcy prowadzi
postepowania w  toku  postepowania  bezpieczenstwa
przemyslowego oraz w okresie waznosci Swiadectwa

bezpieczenstwa przemyslowego.
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Odstapienie od postepowania

Nie przeprowadza si¢ postepowania sprawdzajacego, jezeli osoba
sprawdzana przedstawi odpowiednie do wymaganej klauzuli

tajnosci poswiadczenie bezpieczenstwa (wyjatek — art. 23 ust. 5).

O  zatrudnieniu  osoby  przedstawiajace;  poswiadczenie
bezpieczenstwa kierownik jednostki organizacyjne; — w terminie

7 dni — informuje organ, ktory wydat to poswiadczenie oraz

odpowiednio ABW lub SKW (wyjatek — art. 23 ust. 5).
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/Zwykle postepowanie sprawdzajace (1/19)

Pelnomocnik ochrony prowadzac zwykle post¢powanie
sprawdzajgce wystepuyje w roli organu administracji
publicznej. Zobowigzany jest wiec prowadzi¢ to

postepowanie na podstawie 1 w granicach prawa.
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/Zwykle postgpowanie sprawdzajace (2/19)

Postepowanie wszczyna sie:
v na pisemne polecenie kierownika jednostki organizacyjnej;
v za zgoda osoby sprawdzanej wyrazone] poprzez podpisanie

wypelnionej ankiety bezpieczenstwa osobowego.

Pelnomocnik ochrony sprawdza, czy wszystkie wymagane punkty

ankiety zostaty wypeimnione.




AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

/Zwykle postepowanie sprawdzajace (3/19)

Pelnomocnik ochrony dokonuje - w zakresie niezb¢dnym do

ustalenia czy osoba sprawdzana daje r¢kojmi¢ zachowania

tajemnicy - sprawdzen danych zawartych w ankiecie oraz

innych informacji uzyskanych w toku post¢powania w:

v rejestrach, ewidencjach i Kkartotekach, w szczegolnosci
w Krajowym Rejestrze Karnym (KRK);

v ewidencjach i Kkartotekach niedostepnych powszechnie
(sprawdzenie dokonywane jest za posrednictwem ABW, do

ktorej kierowany jest wniosek o takie sprawdzenie).
10
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/Zwykle postepowanie sprawdzajace (4/19)

ABW 1zaleca, by sprawdzenia w Krajowym Rejestrze Karnym,
oprocz danych osoby sprawdzanej, obejmowaly rowniez dane
osob wymienionych w czesci II ankiety bezpieczenstwa
osobowego, z ktorymi osoba sprawdzana utrzymuje kontakty,
z uwagl na taczace je wigzi rodzinne 1 gdy pojawily sie
watpliwosci, ze osoby te mogg chcie¢ wplywa¢ na zachowania
osoby sprawdzanej, np. wywiera¢ na nig presj¢, namawiac ja do
ujawnienia informacji.

Zrodlem powstania watpliwosci moga byé: przekazane przez
ABW informacje o wynikach sprawdzen w ewidencjach
1 kartotekach niedostepnych powszechnie, doniesienia medialne,
informacje sygnalne, informacje przekazane podczas rozmowy

z 0sobg sprawdzang, badz podczas wyshluchania.
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Zwykle postepowanie sprawdzajace (5/19)

Whniosek o sprawdzenie w Kkartotekach i ewidencjach

niedostepnych powszechnie powinien zawiera¢:

imi¢ 1 nazwisko osoby sprawdzanej;
date 1 miejsce urodzenia;

miejsce zamieszkania 1 zameldowania;
PESEL;

imiona rodzicOw;

nazwisko rodowe matki;
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Zwykle postepowanie sprawdzajace (6/19)

aktualne miejsce zatrudnienia 1 stanowisko w nim zajmowane;
miejsce zatrudnienia 1 stanowisko, ktore osoba sprawdzana ma
zayjmowac po zakonczeniu postepowania sprawdzajgcego;

rodzaj oraz okres obowigzywania umowy, na podstawie ktorej
osoba sprawdzana ma byC¢ zatrudniona na stanowisku
zwigzanym z dostepem do informacji niejawnych;

zapytanie czy ABW posiada informacje, ktore majg wplyw na

wynik postgpowania.
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/Zwykle postgpowanie sprawdzajace (7/19)

Jesli konkretny wypetiony punkt(y) ankiety budzi watpliwos¢, we
wniosku powinna by¢ informacja na ten temat. W szczegolnosci
pelnomocnik ochrony powinien poinformowac¢ ABW, jesli osoba
sprawdzana zaznaczyta odpowiedz ,,tak” w punktach 4-7 cz. IV
ankiety oraz poda¢ informacje na temat pobytow zagranicznych
i kontaktow z cudzoziemcami osoby sprawdzanej oraz j¢j

wspolmatzonka (partnera).
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/Zwykle postepowanie sprawdzajace (8/19)

Jesli w opinii pelnomocnika ochrony dla oceny dawania rekojmi
zachowania tajemnicy przez osobe¢ sprawdzang konieczne jest
sprawdzenie w ewidencjach 1 kartotekach niedostepnych
powszechnie danych innych os0b zawartych w ankiecie (np.
partnera osoby sprawdzanej, w szczegoOlnosci jesli jest to

cudzoziemiec), dane te umieszcza si¢ we wniosku do ABW.
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/Zwykle postgpowanie sprawdzajace (9/19)

W przypadku, gdy ABW nie uzyska informacji majacych
znaczenie dla postepowania sprawdzajacego, pelnomocnik
ochrony otrzyma opini¢, ze¢ ABW nie wnosi zastrzezen do

dawania r¢kojmi zachowania tajemnicy przez osobe sprawdzang.
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Zwykte postepowanie sprawdzajace (10/19)

W  przypadku, gdy ABW uzyska informacje niejawne, ktore
majg negatywny wplyw na ocen¢ dawania rekoymi zachowania
tajemnicy przez osob¢ sprawdzang peltnomocnik ochrony otrzyma
opini¢, ze zdaniem ABW osoba sprawdzana nie daje rekojmi

zachowania tajemnicy.
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Zwykte postepowanie sprawdzajace (11/19)

W przypadku uzyskania informacji jawnych, ktore mogg miec
znaczenie dla postepowania sprawdzajgcego, ABW przekazuje je

pelnomocnikowi ochrony.
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Zwykte postepowanie sprawdzajace (12/19)

W przypadku uzyskania z Instytutu Pamieci Narodowe]j
informacji o posiadanych materialach jawnych na temat osoby
sprawdzanej, ABW przekazuje takg informacje peltnomocnikowi
ochrony. Pelmomocnik powinien zwroci¢ si¢ do IPN
o udostepnienie tych materiatow 1 dokonaC oceny ich znaczenia

dla okreslenia, czy osoba sprawdzana daje rekojmi¢ zachowania

tajemnicy.
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Zwykte postepowanie sprawdzajace (13/19)

W toku zwyklego postepowania sprawdzajgcego pelnomocnik
ochrony moze przeprowadzi¢ rozmowe z osobq sprawdzang oraz
jest zobowigzany przeprowadzi¢ czynnoS$¢ wysluchania, jesh
w toku postepowania wystapig watpliwosci niepozwalajgce na

ustalenie, czy daje ona rekojmi¢ zachowania tajemnicy.
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Zwykte postepowanie sprawdzajace (14/19)

Czynnos¢ wysluchania jest protokolowana, a osoba sprawdzana

moze w niej uczestniczy¢ ze swoim petnomocnikiem.

Czynnosci tej nie przeprowadza sie jezeli:

v je] przeprowadzenie wigzaloby si¢ z ujawnieniem informacji
niejawnych;

v postepowanie doprowadzito do niebudzacego watpliwosci
ustalenia, ze osoba sprawdzana nie daje rekojmi zachowania

tajemnicy.
21
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Zwykte postepowanie sprawdzajace (15/19)

Na podstawie informacji uzyskanych w toku postepowania
sprawdzajagcego pelmomocnik ochrony ocenia czy osoba

sprawdzana daje rekojmie¢ zachowania tajemnicy.

Nie mozna stwierdzi¢, ze dana osoba daje taka rekojmie, jesli
w toku postepowania nie udato si¢ usungc ktorejkolwiek

z watpliwosci wymienionych w art. 24 ust. 2.

22
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Zwykte postepowanie sprawdzajace (16/19)

W zwyklym postepowaniu sprawdzajacym pelnomocnik ochrony

najczescie] werytikuje wystepowanie watpliwosci dotyczacych:

v

przestrzegania porzagdku konstytucyjnego RP, a przede
wszystkim, czy osoba sprawdzana uczestniczyla lub uczestniczy
w dziatalnosci partii politycznych lub innych organizacji,
o ktorych mowa w art. 13 Konstytucji RP, albo wspotpracowata
lub wspolpracuje z takimi partiami lub organizacjami;

ukrywania lub swiadomego niezgodnego z prawda podawania
w ankiecie bezpieczenstwa osobowego Ilub postepowaniu
sprawdzajacym przez osob¢ sprawdzang informacji majacych

znaczenie dla ochrony informacji niejawnych; )
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Zwykte postepowanie sprawdzajace (17/19)

v wystgpienia zwigzanych z osobg sprawdzang okolicznosci
powodujacych ryzyko jej podatnosci na szantaz lub wywieranie
presji;

v niewlasciwego postepowania z informacjami niejawnymi, jezeli:

a) doprowadzilo to bezposrednio do wujawnienia tych informacji
osobom nieuprawnionym,;

b) byto to wynikiem celowego dziatania;

c¢) stwarzato to realne zagrozenie ich nieuprawnionym ujawnieniem
1 niemiato charakteru incydentalnego;

d) dopuscita si¢ tego osoba szczegdlnie zobowigzana na podstawie
ustawy do ochrony informacji niejawnych: pelnomocnik ochrony,

jego zastepca lub kierownik kancelarii tajnej. o
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Zwykte postepowanie sprawdzajace (18/19)

W razie niedajgcych sie usunag¢ watpliwosci, o ktorych mowa
powyze], interes ochrony informacji niejawnych ma

pierwszenstwo przed innymi prawnie chronionymi interesami.

25
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Zwykte postepowanie sprawdzajace (19/19)

Zwykle postepowanie sprawdzajace konczy si¢ wydaniem:
v poswiadczenia bezpieczenstwa;
v decyzja o odmowie wydania poswiadczenia bezpieczenstwa;

v decyzja o umorzeniu postepowania sprawdzajgcego.

O sposobie zakonczenia postepowania petnomocnik ochrony

informuje ABW.

26
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Wydanie poswiadczenia bezpieczenstwa (1/2)

Po zakonczeniu postepowania sprawdzajacego z wynikiem
pozytywnym pelnomocnik ochrony wydaje poswiadczenie
bezpieczenstwa 1 przekazuje je (dorecza) osobie sprawdzanej,
zawladamiajagc kierownika jednostki organizacyjnej lub osobe

uprawniong do obsady stanowiska.
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Wydanie poswiadczenia bezpieczenstwa (2/2)

Poswiadczenie bezpieczenstwa wydaje si¢ na okres 10 lat
w przypadku dostepu do informacji niejawnych o klauzuli

.poufne”.

Poswiadczenia bezpieczenstwa wydane przez petnomocnikow
ochrony stuzb wymienionych w art. 23 ust. 5 zachowujg waznosc¢
wylacznie w okresie pracy lub stuzby w organie, ktory
przeprowadzit postepowanie sprawdzajace. Wyjatek:

oddelegowanie do innej jednostki.
28
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Odmowa wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa (1/2)

Przestanki decyzji o odmowie (art. 30 ust. 1-2):

1)

2)

nie zostaly usuniete watpliwosci, o ktorych mowa w art. 24
ust. 2;

skazanie prawomocnym wyrokiem na kar¢ pozbawienia
wolnoscit za przestgpstwo umyslne Scigane z oskarzenia
publicznego, takze popetlione za granica lub umysSlne
przestepstwo skarbowe, jezeli czyn, za ktory nastgpito
skazanie wywoluje watpliwosci, o ktorych mowa w art. 24

ust. 2.
29
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Odmowa wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa (2/2)

O Po zakonczeniu postepowania sprawdzajacego z wynikiem
negatywnym, pelnomocnik ochrony wydaje decyzje o odmowie
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa 1 dorgcza jg osobie
sprawdzane;.

O Informacj¢ o odmowie wydania poswiadczenia petnomocnik
ochrony przekazuje kierownikowi jednostki organizacyjnej lub
osobie uprawnionej do obsady stanowiska oraz ABW.

O Niezwtocznie po otrzymaniu zawiadomienia o odmowie wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa, osoba upowazniona do obsady
stanowiska jest obowigzana uniemozliwi¢ doste¢p do informacji
niejawnych osobie, ktore] odmowa dotyczy. 30
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Elementy decyzj1 o odmowie wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa (1/3)

Decyzja o odmowie wydania poswiadczenia bezpieczenstwa

zawiera:

1) podstawe prawng oraz uzasadnienie faktyczne 1 prawne;

2) wskazanie osoby, ktora wydala polecenie przeprowadzenia
postgpowania sprawdzajacego;

3) okreslenie organu, ktory przeprowadzit postgpowanie
sprawdzajace;

4) date 1 miejsce wydania;

5) 1mi¢, nazwisko 1 date urodzenia osoby sprawdzanej;
31




6)

7)

8)

9
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Elementy decyzj1 o odmowie wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa (2/3)

okreslenie rodzaju przeprowadzonego postepowania
sprawdzajacego, ze  wskazaniem  klauzuli  informacji
niejawnych, do ktorych osoba sprawdzana miata mie¢ dostep;
stwierdzenie, ze osoba sprawdzana nie daje rekojmi zachowania
tajemnicy (nie dotyczy decyzji o umorzeniu);

imienng piecze¢ 1 podpis pelnomocnika ochrony (zastepcy
pelnomocnika ochrony), ktory przeprowadzit post¢powanie
sprawdzajace;

pouczenie o dopuszczalnosci 1 terminie wniesienia odwolania
do Szefa ABW . 32
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Elementy decyzji o odmowie wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa (3/3)

Uzasadnienie faktyczne powinno zawieraC wskazanie faktow,
ktore organ uznat za udowodnione, dowoddéw, na ktorych si¢
oparl, oraz przyczyn, z powodu ktorych innym dowodom odmowit
wiarygodnosci 1 mocy dowodowej, za$s uzasadnienie prawne —
wyjasnienie podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniem przepisow
prawa.

Uzasadnienie faktyczne w czeSci zawierajacej informacje

niejawne podlega ochronie na zasadach okreslonych w ustawie.
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Umorzenie postepowania sprawdzajacego (1/3)

Pelnomocnik ochrony umarza postepowanie sprawdzajace:

Ly
2)

3)

4)

w przypadku Smierci osoby sprawdzane;j;

rezygnacjl osoby sprawdzanej z ubiegania si¢ albo zaymowania
stanowiska lub wykonywania pracy, taczacych si¢ z dostepem
do informacji niejawnych;

odstgpienia przez kierownika jednostki organizacyjne; od
zamiaru obsadzenia osoby sprawdzane] na stanowisku lub
zlecenia jej prac zwigzanych z dostgpem do informacii
niejawnych;

gdy postepowanie z innej przyczyny stato si¢ bezprzedmiotowe.

34
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7 Umorzenie postepowania sprawdzajgcego (2/3)

Decyzje o umorzeniu postgpowania sprawdzajagcego wydang
w zwigzku z przestankami, o ktéorych mowa w pkt 2-4

pelnomocnik ochrony dorecza osobie sprawdzanej.

O wydaniu decyzji o umorzeniu postepowania sprawdzajgcego
pelnomocnik ochrony zawiadamia rowniez Kkierownika
jednostki organizacyjnej lub osobe uprawniong do obsady

stanowiska.
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Umorzenie postepowania sprawdzajgcego (3/3)

Decyzja o umorzeniu postepowania sprawdzajacego wymaga
zastosowania odpowiednio tych samych elementéw co decyzja
o odmowie wydania poswiadczenia bezpieczenstwa, w tym

uzasadnienia prawnego 1 faktycznego.
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Zawieszenie postepowania sprawdzajacego (1/3)

Pelnomocnik ochrony moze zawiesi¢ postepowanie sprawdzajace
w przypadku:

Ly

2)

3)

4)

trwajace;] powyze]j 30 dni choroby osoby sprawdzanej,
uniemozliwiajace] skuteczne przeprowadzenie postepowania
sprawdzajgcego;

wyjazdu za granice osoby sprawdzanej na okres przekraczajacy
30 dni;

ody rozpatrzenie sprawy 1 wydanie decyzji zalezy od
wcezesniejszego rozstrzygnigcia innego organu, w szczeg6lnosci
w  przypadku = wszczgeia  przeciwko  osobie  sprawdzane]
postgpowania karnego w sprawie o przestepstwo umyslne, §cigane
z oskarzenia publicznego lub umysSlne przestepstwo skarbowe;

gdy przeprowadzenle skutecznego postgpowania
sprawdzajacego nie jest mozliwe 2z 1nnych przyczyn
niezaleznych od organu je prowadzacego.

37
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Zawieszenie postgpowania sprawdzajacego (2/3)

Zawieszone postepowanie podejmuje si¢ z urzedu lub na

zadanie strony, jezeli:

v ustaty przyczyny uzasadniajace zawieszenie postepowania;

v ujawniono okolicznosci moggace stanowi¢ podstawe do odmowy
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub umorzenia

postepowania sprawdzajacego.
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Zawieszenie postepowania sprawdzajgcego (3/3)

Zawieszenie 1 podjecie zawieszonego postepowania nastepuje
w formie postanowienia.

O zawieszeniu 1 o podjeciu postepowania pelnomocnik zawiadamia
kierownika jednostki organizacyjnej lub osobe uprawniong do
obsady stanowiska oraz osobe sprawdzang.

Na postanowienie o0 zawieszeniu 1 podjeciu zawieszonego
postepowania osobie sprawdzanej przystuguje prawo wniesienia
zazalenia do Szefa ABW za posrednictwem pelnomocnika
ochrony.

Zazalenie wnosi si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia

postanowienia. 39
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Kontrolne postepowanie
sprawdzajace (1/7)

Jezeli w odniesieniu do osoby, ktorej wydano poswiadczenie
bezpieczenstwa, przed uplywem terminu waznosci tego
poswiadczenia, zostang ujawnione nowe informacje wskazujace,
ze nie daje ona rekojmi zachowania tajemnicy pelnomocnik

ochrony przeprowadza kontrolne postgpowanie sprawdzajace

(art. 33 ust. 1).
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Kontrolne postepowanie
sprawdzajgce (2/7)

Postepowanie kontrolne przeprowadza organ wilasciwy do

przeprowadzenia kolejnego postepowania sprawdzajacego.

W  przypadkach uzasadnionych wzgledami bezpieczenstwa

panstwa, postepowanie kontrolne moze zostaC¢ przeprowadzone

przez ABW albo SKW.
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Kontrolne postepowanie
sprawdzajace (3/7)

O wszczeciu kontrolnego postepowania sprawdzajacego petnomocnik
zawiadamia kierownika jednostki organizacyjnej lub osobg

upowazniong do obsady stanowiska oraz osob¢ sprawdzana.

Po otrzymaniu zawiadomienia kierownik jednostki organizacyjnej lub
osoba upowazniona do obsady stanowiska uniemozliwia osobie

sprawdzanej dostep do informacji niejawnych.
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Kontrolne postepowanie
sprawdzajace (4/7)

Procedura kontrolna prowadzona jest na podstawie przepisow
odnoszacych si¢ do wilasciwego postgpowania sprawdzajgcego
Z pominigciem:
1) obowigzku wypelnienia nowej ankiety bezpieczenstwa
osobowego 1 wyrazenia zgody przez osobg¢ sprawdzana;
2) uzyskania przez pelnomocnika pisemnego polecenia
przeprowadzenia postepowania.
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Kontrolne postepowanie
sprawdzajace (5/7)

Wszystkie czynnosci postepowania kontrolnego powinny zostac
zakonczone przed uptywem 6 miesiecy od dnia jego wszczecia.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostac

przedtuzony o kolejne 6 miesiecy.

O przedtuzeniu terminu organ prowadzacy postepowanie
zawiadamia kierownika jednostki organizacyjnej lub osobe

upowazniong do obsady stanowiska 1 osobe sprawdzana.
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Kontrolne postepowanie
sprawdzajace (6/7)

Kontrolne post¢epowanie sprawdzajace konczy si¢:

1)

2)

3)

wydaniem decyzji o cofnieciu poswiadczenia
bezpieczenstwa;

poinformowaniem kierownika jednostki organizacyjnej lub
osoby upowaznionej do obsady stanowiska oraz osoby
sprawdzanej o braku zastrzezen w stosunku do osoby, ktorg
objeto  postepowaniem  kontrolnym, z jednoczesnym
potwierdzeniem jej dalszej zdolnosci do zachowania tajemnicy
w  zakresie okreslonym w posiadanym przez nig
poswiadczeniu;

wydaniem decyzji o0 umorzeniu postepowania w przypadku,

gdy nie zostanie ono zakonczone przed uptywem 12 miesiecy.
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Kontrolne postepowanie
sprawdzajace (7/7)

Decyzja o cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa zawiera elementy
analogiczne do decyzji o odmowie wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa. Dodatkowo nalezy w niej wskaza¢ poswiadczenie,
ktore jest nig cofane. Decyzja ta zawiera uzasadnienie faktyczne

1 prawne.
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Kolejne postepowanie sprawdzajgce

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub o jego cofnieciu, kolejne postgpowanie
sprawdzajace przeprowadza si¢ najwczesnie] po roku od daty
doreczenia decyzji.

Do kolejnego postepowania sprawdzajgcego stosuje si¢ przepisy
ustawy odnoszgce si¢ do wlasciwego postgpowania sprawdzajacego.

Whniosek o przeprowadzenie kolejnego postepowania sprawdzajgcego
kierownik jednostki organizacyjnej] powinien ztozy¢ co najmniej 6
miesiecy przed uplywem terminu wazno$ci poswiadczenia
bezpieczenstwa.

Kolejne postepowanie sprawdzajgce powinno zosta¢ zakonczone

przed uptywem terminu waznosci poswiadczenia bezpieczenstwa.
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO
Dore¢czenie decyzji (1/2)

Decyzja konczaca postepowanie sprawdzajace (poswiadczenie
bezpieczenstwa, decyzja o odmowie jego wydania lub cofnigciu,
decyzja o umorzeniu postgpowania) musi by¢ prawidlowo
doreczona osobie sprawdzanej, a fakt ten musi zostac
udokumentowany jej wlasnor¢cznym podpisem ze wskazaniem
daty doreczenia.

Decyzje doreczane za posrednictwem operatora pocztowego

muszg by¢ przesylane przesylka za potwierdzeniem odbioru.
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO
Dore¢czenie decyzji (2/2)

W  przypadku niemoznosci doreczenia przesylki, operator
pocztowy jest zobowigzany przechowywac j3 przez 14 dni od dnia
proby jej dostarczenia. Przesytka jest dwukrotnie awizowana —
w dniu proby jej dostarczenia 1 ponownie po uptywie 7 dni. Jezeli
nie zostanie odebrana zwraca si¢ j3 do nadawcy.

Dore¢czenie uwaza si¢ za dokonane z uplywem ostatniego dnia
okresu jej przechowywania przez operatora pocztowego,

a decyzje pozostawia si¢ w aktach sprawy. (art. 44 k.p.a.)
49




llllllll

AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Post¢powanie odwotawcze (1/4)

Od wydanej przez pelmomocnika ochrony decyzji o odmowie
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub o jego cofnieciu oraz
decyzji o umorzeniu postepowania sprawdzajacego, osobie
sprawdzanej stuzy odwolanie do Szefa ABW.

Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem petnomocnika ochrony,

w terminie 14 dni1 od dnia dorgczenia decyz;i.
Odwolanie nie wymaga uzasadnienia

Whiesienie odwolania nie wstrzymuje wykonania decyzji.
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Post¢powanie odwotawcze (2/4)

Pelnomocnik ochrony zobowigzany jest przesta¢ odwolanie wraz
z aktami postepowania sprawdzajgcego Szefowir ABW w terminie

14 dni od dnia, w ktérym otrzymat odwotanie.

Akta postepowania powinny by¢ kompletne, tzn. zawierac
wszystkie dokumenty wytworzone lub wykorzystywane przez

pelnomocnika w ramach postepowania sprawdzajacego.
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Post¢powanie odwotawcze (3/4)

Szet ABW moze:

1)

2)

stwierdzic w drodze postanowienia niedopuszczalnos¢
odwotania oraz uchybienie terminu do wniesienia odwotania

(postanowienia w tych sprawach sg ostateczne);

na zadanie osoby sprawdzanej lub z urzedu zlecic
pelnomocnikowi ochrony przeprowadzenie dodatkowych
czynnosct w celu uzupelnienia dowodow 1 materialow

w postepowaniu sprawdzajacym;
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Post¢powanie odwotawcze (4/4)

3) wydac decyzje, w ktorej:

v

v

utrzymuje w mocy decyzje pelnomocnika ochrony;
uchyla decyzje o odmowie 1 nakazuje pelnomocnikowi
wydanie poswiadczenia bezpieczenstwa,;

uchyla decyzje o cofnieciu poswiadczenia
bezpieczenstwa;

uchyla decyzje pelnomocnika ochrony 1 przekazuje

sprawe¢ do ponownego rozpatrzenia.
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Postepowanie skargowe

Zgodnie z zasada sadowej kontroli decyzji, na decyzje
1 postanowienia Szefa ABW osobie sprawdzanej przystuguje
skarga do  Wojewddzkiego  Sagdu  Administracyjnego

w Warszawie.

Skarge wnosi si¢ w terminie 30 dni od dnia dorgczenia decyzji lub

postanowienia, za posrednictwem Szefa ABW.
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Stwierdzenie niewaznosci decyzji (1/2)

Postgpowanie w sprawie stwierdzenia niewaznosci decyzji

wszczynane jest z urzedu lub na zadanie osoby sprawdzane;j.
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Stwierdzenie niewaznosci decyzji (2/2)

Szef ABW moze stwierdzi¢c niewaznos$¢ decyzji, w tym
poswiadczenia bezpieczenstwa, wydanej] przez pelnomocnika
ochrony jesli decyzja ta obarczona jest jedng z wad wymienionych
w kodeksie postepowania administracyjnego.

Rozstrzygniecie takie nastepuje w drodze decyzji.

W takim przypadku decyzja petnomocnika, w tym poswiadczenie
bezpieczenstwa, zostaje usuni¢ta z obrotu prawnego. Oznacza to, ze
postepowanie sprawdzajace zakonczone tg decyzjg wraca do etapu
sprzed jej wydania i zachodzi Kkoniecznos¢ jego zakonczenia

prawidlowa decyzja.
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Tworzenie akt postepowania

Akta postepowan sprawdzajacych powinny:

1) stanowi¢ wyodrgbniony zbior dokumentow (teczke) dotyczacych
jednej osoby sprawdzanej w ramach jednego post¢powania;

2) zosta¢ uporzadkowane logicznie 1 chronologicznie;

3) zawieraC kompletng dokumentacje wszystkich czynnosci
podjetych w toku postepowania;

4) zostaC zaopatrzone w spis zawartosci;

5) stanowiC zbi10r dokumentdéw przeszytych 1 ponumerowanych.
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10.

11.
12.

13.

IIIII

spis zawartos$ci akt;

karta kontrolna;

polecenie kierownika jednostki
organizacyjnej;

ankieta bezpieczenstwa osobowego;
zalaczniki do ankiety bezpieczenstwa
osobowego;

wniosek z zapytaniem o sprawdzenie

w KRK;

odpowiedz z KRK;

ewentualne wnioski z zapytaniami do innych
ewidencji, rejestrow 1 kartotek;

wyniki dokonanych sprawdzen;

wniosek o sprawdzenia w ewidencjach

1 kartotekach powszechnie niedostgpnych
(zapytanie do ABW);

odpowiedz ABW;

ewentualna notatka stuzbowa z rozmowy
z 0sobg sprawdzanag;

ewentualny protokot z wystuchania osoby
sprawdzanej;

14.

15.

16.

17.

18.

19.

AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Schemat akt postepowania sprawdzajacego

kopie poswiadczenia bezpieczenstwa albo
egz. nr 2 decyzji o odmowie wydania lub
cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa
albo umorzeniu postepowania;
potwierdzenie dor¢czenia decyzji osobie
sprawdzanej (z okresleniem daty
doreczenia);

zawiadomienie o sposobie zakonczenia
postepowania kierownika jednostki
organizacyjnej;

zawiadomienie ABW o sposobie
zakonczenia post¢powania;
zaswiadczenie o przeszkoleniu w zakresie
ochrony informacji niejawnych;

dowod faktu 1 sposobu ztozenia odwotania
za posrednictwem pelnomocnika

(z okresleniem daty ztozenia).
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

" Przechowywanie akt zakonczonych postgpowan

Pelnomocnik ochrony przechowuje akta zakonczonych postepowan
sprawdzajacych przez co najmniej 20 lat, z uwzglednieniem
przepisOw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach oraz aktow wykonawczych wydanych na je;
podstawie.

Akta postepowan sprawdzajacych moga by¢ przechowywane
u pelnomocnika lub w pionie ochrony.

W przypadku rozwigzania, zniesienia, likwidacji, przeksztalcenia lub
reorganizacji  jednostki  organizacyjnej akta  postgpowan
sprawdzajacych przejmuje jej nastepca prawny, a w przypadku
jego braku — ABW albo SKW. 59



AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Udostepnianie akt postgpowan przeprowadzonych
przez pelnomocnika ochrony (1/2)

Akta postgpowan udostepniane sg do wgladu lub przekazywane wylacznie na
pisemne zadanie:
- dla celow postepowania sprawdzajacego 1 kontrolnego postepowania
sprawdzajgcego:

v stuzbom 1 organom uprawnionym do prowadzenia poszerzonych
postepowan sprawdzajgcych (akta udostepniane sg tylko dla celow
postepowania sprawdzajacego wobec tej samej osoby);

v pelnomocnikom ochrony dla celow postepowania sprawdzajacego
wobec tej samej osoby;

- dla celow kontroli, o ktorej mowa w art. 12 ust. 3 pkt 2:

v wlasciwemu organowi w celu przeprowadzenia kontroli prawidlowosci

postepowania, z wylgczeniem postepowan, o ktorych mowa w art. 23

ust. 3;
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Udostepnianie akt postgpowan przeprowadzonych
przez pelnomocnika ochrony (2/2)

Szefowi ABW dla celow postepowania odwotawczego
1 zazaleniowego;
sgdow1 administracyjnemu dla celdw postepowania skargowego;

sadow1 1 prokuratorowi dla celow postepowania karnego.

Akta zakonczonych zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz
kontrolnych post¢powan sprawdzajagcych mogg by¢ udostepniane do
wgladu osobie sprawdzanej, z wylaczeniem danych dotyczacych
osob trzecich.
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Dostep do informacji niejawnych
o klauzuli ,,zastrzezone” (1/2)

Osoba, ktora nie posiada poswiadczenia bezpieczenstwa moze
zosta¢ dopuszczona do pracy lub pelni¢ stluzbe na stanowiskach
albo wykonywa¢ prace zlecone zwigzane z dostgpem do
informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” po:
1) uzyskaniu pisemnego upowaznienia przez kierownika
jednostki organizacyjnej;
2) przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych;

3) spelnieniu zasady ,,wiedzy niezbednej” (,,need to know”). .
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Dostep do informacji niejawnych
o klauzuli ,,zastrzezone” (2/2)

Elementy upowaznienia:

1) oznaczenie jednostki organizacyjnej;

2) data 1 miejsce wydania;

3) podstawa prawna;

4) imi¢ (imiona), nazwisko, PESEL i imi¢ ojca osoby upowaznionej;

5) cel wydania (np. wykonanie okreslonego zadania) badz okres na jaki
upowaznienie zostaje wydane (wskazanie konkretnych dat albo
wydarzenia, ktoére spowoduje utrate¢ waznosci upowaznienia np. ,,na
czas zatrudnienia w jednostce organizacyjne;’);

6) pieczatka 1 podpis kierownika jednostki organizacyjne;. o
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Dostep do informacji nigjawnych
— wyjatki (1/3)

Bez stosownego poswiadczenia bezpieczenstwa dopuszczone do

informacji niejawnych mogg by¢ nastepujace osoby:

1) zwolnione z obowigzku poddania si¢ procedurze - art. 34 ust.
10;

2) dopuszczone w stanie nadzwyczajnym przez Prezydenta
Rzeczypospolite] Polskiej lub Prezesa Rady Ministrow - art.
34 ust. 6 — kopie zgody przekazuje sie do ABW lub SKW;
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Dostep do informacji niejawnych
— wyjatki (2/3)

dopuszczenie do informacji niejawnych na podstawie zgody
wydane] w trybie art. 34 ust. 5 przez Szefow Kancelarii:
Prezydenta RP, Seymu, Senatu, Prezesa Rady Ministrow albo
ministra wilasciwego dla okreslonego dzialu administracji
rzadowej, Prezesa NBP, Prezesa NIK lub kierownika urzedu
centralnego, a w przypadku ich braku ABW albo SKW:

v w szczegldlnie uzasadnionych  przypadkach (zgoda
jednorazowa);

v w przypadku informacji niejawnych o klauzuli ,,tajne” lub
,Scisle tajne”, po wszczeciu wobec danej osoby
poszerzonego postepowania sprawdzajgcego (zgoda na czas
trwania postepowania);

— kopie¢ zgody przekazuje si¢ do ABW lub SKW; 65
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Dostep do informacji niejawnych
— wyjatki (3/3)

4) po wszczeclu postepowania sprawdzajgcego, dopuszczone do
informacji niejawnych o klauzuli ,,poutne”, na podstawie
pisemne] zgody kierownika jednostki organizacyjnej, w ktore;
osoba upowazniana pracuje, petni stuzb¢ lub wykonuje prace
zlecone — art. 34 ust. 9 — informacje o udzieleniu zgody

przekazuje si¢ do ABW lub SKW.
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AGENCJA BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Podsumowanie

O Nie przeprowadza sie zwyklych postepowan
sprawdzajacych w zwiazku z dostepem do informacji
niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”.

A Prowadzac postepowanie sprawdzajgce pelnomocnik ochrony,
kierujgc si¢ zasadami bezstronnosci 1 obiektywizmu, jest
obowigzany do wykazania najwyzszej starannosci w toku
prowadzonego postepowania sprawdzajacego co do jego
zgodnoscli z przepisami ustawy.
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