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Podstawy prawne

 Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych.

 Rozporządzenia wykonawcze do ustawy dotyczące m.in.
organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych, oznaczania
dokumentów niejawnych i ich przewożenia, stosowania środków
bezpieczeństwa fizycznego oraz wymagań dla systemów
teleinformatycznych.

 Zarządzenia dotyczące organizacji i funkcjonowania kancelarii
tajnych oraz stosowania środków bezpieczeństwa fizycznego
wydane przez uprawnione organy m.in. ministrów wskazanych
w ustawie, szefów kancelarii: Prezydenta RP, Prezesa RM, Sejmu,
Senatu, szefów służb.
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 Niedostępna powszechnie.

 Nieuprawnione ujawnienie może spowodować szkody dla RP.

 Oznaczona jedną z klauzul tajności: „ściśle tajne”, „tajne”, 
„poufne”, „zastrzeżone”.

 Chroniona przed dostępem osób nieuprawnionych na zasadach 
określonych w ustawie.

 Za naruszenie przepisów grozi odpowiedzialność karna, 
dyscyplinarna lub służbowa.

Informacja niejawna, czyli jaka?
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Informacje niejawne a inne informacje 
prawnie chronione

Informacje stanowiące tajemnicę zawodową lub inną

tajemnicę prawnie chronioną (np. tajemnica bankowa,

przedsiębiorstwa, skarbowa, telekomunikacyjna, dane osobowe,

etc.) nie są regulowane przepisami ustawy o ochronie

informacji niejawnych, chyba że zachodzą przesłanki ochrony

określone w art. 5 ustawy.
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 Organy władzy publicznej, w szczególności Sejmu i Senatu, Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, organów administracji rządowej, organów jednostek
samorządu terytorialnego, a także innych podległych im jednostek
organizacyjnych lub przez nie nadzorowanych, sądów i trybunałów, organów
kontroli państwowej i ochrony prawa.

 Jednostki organizacyjne podległe Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego
nadzorowane.

 Narodowy Bank Polski.
 Państwowe osoby prawne i inne niż wyżej wymienione państwowe jednostki

organizacyjne.
 Jednostki organizacyjne podległe organom władzy publicznej lub nadzorowane

przez te organy.
 Przedsiębiorcy zamierzający ubiegać się albo ubiegający się o zawarcie umów

związanych z dostępem do informacji niejawnych lub wykonujący takie umowy
albo wykonujący na podstawie przepisów prawa zadania związane z dostępem
do informacji niejawnych.

Zastosowanie przepisów ustawy



AGENCJA BEZPIECZEŃSTWA WEWNĘTRZNEGO

6

 ABW (sfera cywilna) i SKW (sfera wojskowa) – nadzór nad
funkcjonowaniem systemu ochrony informacji niejawnych
w Polsce.

 Kierownik jednostki organizacyjnej – odpowiedzialność za
ochronę informacji niejawnych w podległej mu jednostce.

 Pełnomocnik ochrony – odpowiedzialność za zapewnienie
przestrzegania przepisów o ochronie informacji niejawnych
w jednostce.

Rozwiązania instytucjonalne. 
Odpowiedzialność
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Kierownikiem jednostki organizacyjnej jest osoba, która

zgodnie z obowiązującymi daną jednostkę przepisami prawa

umocowana jest do kierowania (zarządzania) jednostką.

Przykłady: Urząd Gminy/Miasta – Wójt/Burmistrz/Prezydent,

Urząd Wojewódzki – Wojewoda, Ministerstwo – Minister.

Wyjątek – bezpieczeństwo przemysłowe.

Rozwiązania instytucjonalne. 
Kierownik jednostki organizacyjnej
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 Kierownikowi jednostki organizacyjnej bezpośrednio podlega
zatrudniony przez niego pełnomocnik do spraw ochrony
informacji niejawnych, który odpowiada za zapewnienie
przestrzegania przepisów o ochronie informacji niejawnych.

 Obowiązek zatrudnienia pełnomocnika ochrony występuje
niezależnie od klauzuli przetwarzanych w jednostce
organizacyjnej informacji niejawnych, także w przypadku
klauzuli „zastrzeżone”.
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Rozwiązania instytucjonalne. 
Pełnomocnik ochrony



AGENCJA BEZPIECZEŃSTWA WEWNĘTRZNEGO

Rozwiązania instytucjonalne 
Pion ochrony

 Pełnomocnik ochrony realizuje zadania przy pomocy pionu
ochrony, jeżeli został utworzony w jednostce organizacyjnej
(art. 15 ust. 2).

 Pion ochrony to wyodrębniona i podlegająca pełnomocnikowi
ochrony komórka organizacyjna do spraw ochrony informacji
niejawnych. Zatrudnieni pracownicy pionu ochrony podlegają
pełnomocnikowi ochrony.
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 Funkcjonowanie kancelarii tajnej - wyodrębnionej komórki
organizacyjnej w zakresie ochrony informacji niejawnych,
podległej pełnomocnikowi ochrony, obsługiwanej przez
pracowników pionu ochrony, odpowiedzialnej za właściwe
rejestrowanie, przechowywanie, obieg i wydawanie materiałów
uprawnionym osobom. Kancelarię tajną tworzy kierownik
jednostki organizacyjnej w przypadku przetwarzania
informacji niejawnych oznaczonych klauzulami „tajne” lub
„ściśle tajne” i zatrudnia jej kierownika.

 Przetwarzanie informacji niejawnych w systemach
teleinformatycznych.

Przesłanki do utworzenia pionu ochrony
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Osobowe – związane ze sprawdzeniem osób ubiegających się
o dostęp do informacji niejawnych.

 Fizyczne – związane z zabezpieczaniem obszarów bądź
pomieszczeń, w których przetwarzane są informacje niejawne.

 Przemysłowe – dotyczące sprawdzeń przedsiębiorców
realizujących umowy związane z dostępem do informacji
niejawnych.

 Teleinformatyczne – związane z bezpiecznym przetwarzaniem
informacji niejawnych w systemach teleinformatycznych.

Obszary bezpieczeństwa 
informacji niejawnych
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Bezpieczeństwo osobowe

 Sprawdzenie osoby.

 Przeszkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych.

Szczegółowe informacje w części: Bezpieczeństwo osobowe.
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Bezpieczeństwo fizyczne

 Strefy ochronne.

 System kontroli wejść i wyjść ze stref ochronnych.

 Uprawnienia do przebywania w strefach ochronnych.

 Wyposażenie i urządzenia z odpowiednimi certyfikatami.

Szczegółowe informacje w części: Bezpieczeństwo fizyczne.

13



AGENCJA BEZPIECZEŃSTWA WEWNĘTRZNEGO

Bezpieczeństwo przemysłowe 

 Realizacja przez przedsiębiorcę umowy lub zadania łączącego się
z dostępem do informacji niejawnych o klauzuli „poufne” lub
wyższej wymaga posiadania świadectwa bezpieczeństwa
przemysłowego.

 Obowiązek wprowadzenia do umowy instrukcji bezpieczeństwa
przemysłowego przez zlecającego umowę.

Szczegółowe informacje w części: Bezpieczeństwo przemysłowe.

14



AGENCJA BEZPIECZEŃSTWA WEWNĘTRZNEGO

15

Bezpieczeństwo teleinformatyczne

 Przetwarzanie informacji niejawnych wyłącznie w 
akredytowanych systemach teleinformatycznych.

 Wyznaczenie:

 inspektora bezpieczeństwa teleinformatycznego;

 administrator systemu.

Szczegółowe informacje w części: 
Bezpieczeństwo teleinformatyczne.
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Informacja niejawna pochodząca od podmiotu 
zagranicznego

LUB
wytworzona w jego interesie 

– wymagająca ochrony przed nieuprawnionym ujawnieniem na
podstawie zobowiązań przyjętych przez RP.

e

Informacja niejawna międzynarodowa
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Krajowy vs Międzynarodowy

System Ochrony Informacji Niejawnych

KRAJOWE 
PB/ŚBP/KT

NATO/EU/ESA 
PB/ŚBP/KTM

Dwa odrębne i niezależne od siebie systemy.

Szczegółowe informacje w części:
Informacje niejawne międzynarodowe.

≠
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Podsumowanie

 Jednostka organizacyjna zamierzająca przetwarzać informacje 
niejawne (nawet o klauzuli „zastrzeżone”) musi zorganizować 
system ochrony tych informacji.

 Odpowiedzialność za zorganizowanie tego systemu spoczywa 
na kierowniku jednostki organizacyjnej.

 Jednostka organizacyjna przetwarzająca informacje niejawne 
musi zachować ciągłość w funkcjonowaniu systemu ochrony 
tych informacji, np. w zakresie zatrudnienia osób funkcyjnych.  

 Pełnomocnik ochrony odpowiada za zapewnienie 
przestrzegania przepisów o ochronie informacji niejawnych 
w jednostce.
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