Zalacznik nr 2 do IPU
nr sprawy 13/ZP /2020

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia

1) Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug w zakresie cateringu, zakwaterowania
oraz wynajmu sali konferencyjnej na 4 (cztery) dwudniowe warsztaty szkoleniowe
w ramach realizowanego projektu nr PL/2018/PR/0061 — ,, Sprawniejsze rozpoznawanie
zagrozen asymetrycznych: tendencje, wskazniki, zaleznosci”, wspétinansowanego przez
Unig Europejska ze srodkéw Programu Krajowego Funduszu Bezpieczenstwa
Wewngtrznego przewidzianego na lata 2019-2020.

2) Wykonawca zapewni realizacje uslug w hotelu o standardzie co najmniej
3 gwiazdkowym w rozumieniu przepisoéw § 2 ust. 2 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych
obiektow, w ktorych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2017, poz. 2166),
do ktorego dojazd (lacznie zdojsciem) spod Dworca Centralnego (Petla Dworzec
Centralny lub Dworzec Centralny 12) begdzie mozliwy jednym $rodkiem publicznej
komunikacji miejskiej (tramwaj, metro, autobus, kolej),w czasie nie dluzszym niz 40
minut w godzinie 10:30 w Warszawie. Czas potrzebny na dotarcie do hotelu (pod
doktadny adres) sprawdzany bedzie za pomocg portalu www.jakdojade.pl.

3) W ramach kazdego dwudniowego warsztatu szkoleniowego Wykonawca zapewni:

a) zakwaterowanie ze $niadaniem w hotelu o standardzie co najmniej 3 gwiazdkowym
w dniu poprzedzajacym warsztaty (dla min. 1, max. 3 0so6b oraz w pierwszym dniu
warsztatow dla min. 11, max. 13 os()b)

b) sale konferencyjna o powierzchni przynajmniej 150 m*

¢) dwie przerwy kawowe na dzien dla min. 43, max. 45 0sob;

d) obiad kazdego dnia warsztatu dla min. 43 osob, max. 45 o0séb;

e) dwie kolacje: jedna kolacja w dniu przyjazdu przed rozpoczeciem warsztatow dla
min. 1 osoby, max. 3 osob, druga kolacja (zorganizowana w pierwszym dniu
warsztatow) dla min. 11, max. 13 oséb (kolacja tylko dla oséb zakwaterowanych
w hotelu);

4) Ustuga wyzywienia, zakwaterowania i wynajmu sali konferencyjnej swiadczona ma by¢
w granicach administracyjnych Miasta Stolecznego Warszawa (woj. mazowieckie)
w obrebie jednego budynku lub budynkach oddalonych od siebie nie wigcej niz 100
metrow.

2. Sala konferencyjna )
1) Wykonawca ma zapewni¢ sale konferencyjna o powierzchni przynajmniej 150 m~
na potrzeby zorganizowania warsztatow szkoleniowych. Sala powinna by¢ dostgpna dla
Zamawiajacego od godziny 07:00 pierwszego dnia warsztatu do godziny 18:00
ostatniego dnia warsztatu.
2) Wymagania szczegolne:
a. wyposazona w krzesta i stoly dla min. 43, max. 45 oséb (lacznie
z prowadzacymi);
b. stoly i krzesta w ukiadzie podkowy w ustawieniu umozliwiajacym swobodny
widok na ekran oraz prowadzacych;
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c. stol prezydialny lub stolik z miejscem siedzacym dla minimalnie 6 (szeSciu) 0s6b
w ustawieniu umozliwiajacym swobodny widok na ekran oraz na salg
(prowadzacy warsztaty widoczny rowniez dla kazdego uczestnika szkolenia
z kazdego miejsca sali) wraz z dostgpem do min. dwéch gniazdek elektrycznych
(230V):

d. wyposazona w ekran, dostegp do Internetu Wi-Fi (parametry: Download minimum:

6 Mbit/s, Upload: 2 Mbit/s), projektor multimedialny kompatybilny z laptopem

oraz ekranem (obraz na ekranie widoczny przez kazdego uczestnika szkolenia),

odpowiednia ilos¢ przedtuzaczy;

tablice sucho$cieralng z flamastrami (3 kolory: czarny, czerwony i zielony);

wyposazona w dwa mikrofony bezprzewodowe;

posiadajaca dobra akustyke oraz wyposazona w sprzet naglosniajacy;

wyposazona w klimatyzacjg;

wyposazona w ogrzewanie;

mozliwo$¢ zaciemnienia 1 zapewnienia o$wietlenia sztucznego;

dostgp do Swiatla dziennego;

woda mineralna niegazowana i gazowana (o poj. 0,5 1) na stole dla kazdej z osob

biorgecych udziat w wydarzeniu (uzupelniana na biezaco);

m. zaplecze sanitarne - osobne toalety dla mezczyzn i1 kobiet, znajdujace sig
w poblizu sali konferencyjne;j;

n. w poblizu sali bezplatna szatnia/pomieszczenie umozliwiajace bezpieczne
przechowywanie okrycia wierzchniego lub walizek/toreb podroznych dla max 45
0s0b;

0. 1 miejsce przy stole minimum 0,9 m/ 1 osobe. Glebokos¢ stotu nie powinna by¢
mniejsza niz 80 cm. Na zyczenie Zamawiajacego, Wykonawca zapewni w dniu
warsztatu mozliwo$¢ dostawienia w sali, w ktorej odbywa si¢ warsztat
dodatkowych stolow i krzesel.

ol o

3) Sala nie moze by¢ podzielona kolumnami ani zawiera¢ elementow spadu
dachowego/pochylenn ograniczajacych badz utrudniajacych poruszanie sie badz
ustawienie dodatkowych elementow (banerow, niestandardowych roll-upow) w sali,
minimalna wysokos¢ sali 3,0 m.

4) Sala nie moze znajdowac si¢ na kondygnacjach ponizej parteru.

5) Wykonawca zapewnieni obstuge techniczng (naglosnienie, projektor multimedialny) oraz
niezbedny sprzet konferencyjny w godzinach wynajmu sali w dniach trwania warsztatu.

6) Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca zapewni lade recepcyjng z krzestami na

potrzeby rejestracji uczestnikow warsztatow usytuowang przed salg szkoleniowa dla min.
2 0s6b.

7) Wykonawca zadba o odpowiednio widoczne oznaczenie sali konferencyjnej z uzyciem
nazwy wydarzenia oraz odpowiedniego zestawienia znakéw FBW udostepnionego przez
Zamawiajacego.
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8) W przypadku, kiedy Zamawiajacy zglosi Wykonawcy problem w postaci wadliwie
funkcjonujacego wyposazenia/sprzgtu/internetu/aranzacji sali konferencyjne;j,
Wykonawca ma obowiazek w ciggu 1 godziny zapewnié¢ prawidlowe funkcjonowanie
wyposazenia/ wadliwego sprzgtu/Internetu/sali konferencyjne;j.

9) Sala konferencyjna bedzie wykorzystywana podczas 4 (czterech) dwudniowych
o$miogodzinnych warsztatow szkoleniowych.

10) Wymagany termin realizacji zaméwienia — do 31.12.2020 r. Wstepny harmonogram
wydarzen: wrzesien - grudzien 2020 r. Szczegdlowe terminy warsztatdéw zostang
uzgodnione w porozumieniu z wykonawca.

11) Rezerwacja ustug bedzie dokonywana nie pdzniej niz na 20 dni kalendarzowych przed
planowang data spotkania.

3. Zakwaterowanie

1) Wykonawca zapewni nocleg ze $niadaniem w hotelu o standardzie co najmniej
3 gwiazdkowym na terenie Warszawy podczas kazdego z 4 dwudniowych warsztatow
w terminie do 31.12.2020 r. dla:
a. 10 oséb objetych rezerwacia jednej doby hotelowej;
b. min. 1, max. 3 0sob objgtych rezerwacja dwdch dob hotelowych.

2) Wykonawca zapewni $niadanie w miejscu zakwaterowania (dla os6b korzystajacych
z noclegu — pierwszego dnia warsztatu dla min. 1, max. 3 osdb, drugiego dnia warsztatu
dla min. 11, max. 13 oséb). Menu sktadajace sig z:

» dania na cieplo: min. 2 rodzaje - min. 100 g na osobe;

nabiatu: jajka, twardg, sery, jogurty - min. 100 g na osobg;

wedlin - min. 2 rodzaje - min. 100 g na osobe,

ptatkow zbozowych- min. 50 g na osobe,

warzyw np. pomidor, ogorek, papryka - min. 3 rodzaje - min. 100 g na osobg;
owocdw - min. 3 rodzaje - min. 50 g na osobe,

dzemdw - min. 2 rodzaje - min. 20 g na osobe,

pieczywa - min. 3 rodzaje - min. 150 g na osobg,

masto,

YV ¥V V V V V V V VY

napojow bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje; woda (gazowana
i niegazowana) butelkowana o pojemnos$ci nie wigkszej niz 0,5 1, kawa czarna
mielona, 100% typu arabica (zaparzana w termosach lub 2z ekspresu
ci$nieniowego), herbata - min. 4 rodzaje (w tym migta i herbata owocowa); dodatki:
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mleko do kawy 3,2 % UHT (podawane w dzbankach), cytryna, cukier,
» galanteria cukiernicza — min. 3 rodzaje kruchych ciasteczek;

3) Wykonaweca zapewni pokoje jednoosobowe ze $niadaniem, z pelnym wezlem sanitarnym
oraz bezplatnym dostgpem do Intemmetu. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
zakwaterowania w pokoju dwuosobowym z pojedynczym wykorzystaniem.

4) W przypadku, kiedy Zamawiajacy zglosi Wykonawcy zastrzezenia odno$nie czystosci
w pokoju, czy niekompletnego lub wadliwie funkcjonujacego wyposazenia, Wykonawca
ma obowigzek bezkosztowo w ciagu 30 minut zapewni¢ drugi pokéj w tym samym
hotelu, naprawié¢ niekompletne lub wadliwie funkcjonujace wyposazenie badz posprzatac
pokdj.

5) Ostateczna liczba 0sdb objetych rezerwacja zostanie podana przez Zamawiajgcego na 5
dni kalendarzowych przed dniem rozpoczgcia warsztatow.

4. Catering

1) Wykonawca podczas kazdego dwudniowego warsztatu ma zapewni¢ wyzywienie dla
min. 43, max. 45 o0sob.

2) Przewidziane sg nastgpujace positki:

a) dwie przerwy kawowe standardowe w ciggu dnia bez ograniczen podczas
warsztatow z uzupelnianiem na biezaco brakujacych sktadnikéw ustawiona na
zewnatrz/ wewnatrz sali konferencyjnej (decyduje Zamawiajacy) dla min. 43, max. 45
0s0b.

Standardowa przerwa kawowa bedzie wystawiona dla uczestnikéw warsztatow do 45
minut z uzupetianiem brakujgcych sktadnikow - liczac od czasu rzeczywistego
wyijscia uczestnikow warsztatow z sali konferencyjnej a nie zgodnie z czasem przerwy
kawowej podanej w agendzie/ programie warsztatow. O rodzaju przerw kawowych
decyduje Zamawiajacy na etapie zamowienia/ zlecenia danego warsztatu. Menu
przerwy kawowej sktada sie z:

» kawy na bazie $wiezo mielonej kawy ziarnistej, 100% typu arabica, wypalana
tradycyjnie z ekspresu ci$nieniowego z dodatkami typu $mietanka lub mleko 3,2
% do kawy w dzbanuszkach,

» herbaty - 4 rodzaje (w tym owocowa, mietowa) oraz S$wieza cytryna
w plasterkach,

» sypki cukier w cukiernicach,

» woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach o pojemnoéci nie wigkszej
niz 0,5 1 - ilo$¢ wody niegazowanej powinna by¢ wieksza niz wody gazowanej
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(proporcja 3:2),

Swieze owoce sezonowe, myte, filetowane, min. 4 rodzaje, np. jabika, banany,
mandarynki, brzoskwinie, nektarynki, §liwki, gruszki, ananas,

100 % soki owocowe - min. 4 rodzaje, np. pomarancza, czarna porzeczka, jabiko,
grejpfrut - podawane w szklanych dzbankach nie wigkszych niz 1L, czeSciowo
rozlane do szklanek o pojemnosci nie wiekszej niz 300 ml,

mix. roznych ciastek kruchych - min. 3 rodzaje, np. ciastka owsiane,
pelnoziarniste
Z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami,

b) obiad w formie bufetu lub serwowany (decyduje Zamawiajacy) dla min. 43, max. 45

0s6b. Menu skladajace si¢ z:

»

2 zup do wyboru (w tym jedna zupa krem) - min. 250ml porcja (zupa krem - min.
150 ml porcja),

dania gtownego na cieplo - 4 rodzaje, w tym jedno jarskie - min. 150g porcja,
wegetarianskie - min. 250g porcja, rybne - min. 150g porcja - do wyboru,

salatki /suréwki/warzywa gotowane - min. 3 rodzaje — min. 100g porcja,

dodatki typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz pelnoziarnisty, warzywa
gotowane, ziemniaki zapiekane, gotowane ziemniaki, makaron - min. 4 rodzaje -
min. 200g porcja,

deser, w tym $wiezo pieczone porcjowane ciasto - min. 2 rodzaje, od 50 g do 100
g porcja, minimum po 2 porcje na osobg

napoje bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje, woda (gazowana
i niegazowana) butelkowana o pojemno$ci nie wigkszej niz 0,5 1 - ilo§¢ wody
niegazowanej powinna by¢ wigksza niz wody gazowanej (proporcje 3:2)

e Wykonawca zobowiazany jest uwzgledniaé potrzeby 1 preferencje

Zamawiajacego zgloszone w zapytaniu dotyczace np. wyboru jedzenia
wegetarianskiego i dietetycznego jesli zaistnieje taka koniecznosc.

¢) kolacja (dla osdb korzystajacych z noclegu- min. 1, max. 3 osoby na dzien przed
warsztatem, dla min. 11, max. 13 osob pierwszego dnia warsztatu) w formie bufetu

lub serwowana (decyduje Zamawiajacy) sktadajaca sig z:

» przystawki zimne: migsne i/lub rybne - min. 3 rodzaje - po 2 szt/osobg min. 40 g

kazda;
> przystawki zimne wegetarianskie - min. 2 rodzaje - - po 2 szt/osobg min. 40 g
kazda;
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» przystawki ciepte: migsne i/lub rybne - min. 3 rodzaje - po 2 szt/osobg min. 40 g
kazda;

» przystawki ciepte wegetariafiskie - min. 2 rodzaje - - po 2 szt/osobg min. 40 g
kazda;

» wybor wedlin i mies pieczonych oraz seréw, w tym m.in. sery dojrzewajace,
plesniowe, sery twarde typu edamski, gouda, podlaski i inne - w proporcji 50%
wedlin i migs - 50 % seréw, min. 200 g/osobg (100 g migs i wedlin, 100 g serow);

» $wieze, sezonowe, pokrojone warzywa - min. 4 rodzaje, np. pomidor, ogorek,
marchew, seler naciowy, rzodkiew, kalarepa - min. 100 g na osobe;

» dipy do warzyw - min. 2 rodzaje - ilo$¢ dipéw odpowiednia do ilosci warzyw;,

> pieczywo - porcjowane, krojone - min. 3 rodzaje, np. biale, razowe - min. 3
porcje/kromki na osobe oraz buteczki biale - min. 30 g kazda;

» deser - $wiezo pieczone, porcjowane ciasta i ciasteczka - min. 4 rodzaje. Porcja
min. 100 g z kazdego rodzaju, min. 3 porcje kazdego ciasta/ciasteczka na osobg.

» Swieze owoce sezonowe, filetowane, min. 3 rodzaje, np. jabtka, gruszka Sliwka (1
os. min. 100 g),

» napoje bezalkoholowe bez ograniczen (typu kawa z ekspresu ciSnieniowego,
herbata - 4 rodzaje, w tym, owocowa, mietowa), woda mineralna gazowana
i niegazowana w butelkach o pojemnosci nie wigkszej niz 0,5 1 [ilo§¢ wody
niegazowanej powinna by¢ wiegksza niz wody gazowanej — proporcje 3:2), soki
owocowe 100%(w dzbankach nie wigkszych niz 1 1, czg$ciowo rozlany do
szklanek), dodatki typu $mietanka lub mleko 3,2 % do kawy w dzbanuszkach,
sypki cukier w cukiernicach, cytryna w plasterkach,

e Wykonawca zobowiazany jest uwzglednia¢ potrzeby 1 preferencje
Zamawiajacego zgloszone w zapytaniu dotyczace np. wyboru jedzenia
wegetarianskiego i dietetycznego jesli zaistnieje taka koniecznosé.

3. Zamawiajacy zaklada, Zze na potrzeby 1 dwudniowego szkolenia potrzebne bedzie
zapewnienie nastgpujacego asortymentu:

a) Dzien przyjazdu dla min. 1, max. 3 osob: kolacja

b) I dzien: $niadanie (w cenie noclegu dla osob korzystajacych z noclegu — dla
min. 1, max. 3 os6b), 2 przerwy kawowe, obiad (dla min. 43, max. 45 osob),
kolacja (dla 0sob korzystajacych z noclegu — dla min. 11, max. 13 os6b),

c) II dzien: $niadanie (w cenie noclegu dla oséb korzystajacych z noclegu —
min. 11, max. 13 oso6b), 2 przerwy kawowe, obiad (dla min. 43, max. 45
0s0b).
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Szczegolowe zapotrzebowanie dot. wyzywienia bedzie ustalane z Wykonawca
kazdorazowo przed szkoleniem.

4. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi cateringu w taki sposob, aby iloé
migjsc siedzacych odpowiadala liczbie uczestnikéw szkolenia, a spozywanie przez nich
positkéw odbywato si¢ w tym samym czasie w odrebnym pomieszczeniu oddzielonym od
sali, w ktorej prowadzone bedzie szkolenie.

5. Najpozniej na 5 dni kalendarzowych przed kazdym szkoleniem Wykonawca na prosbe
Zamawiajacego przedstawi mu do akceptacji propozycje menu obiadowego i kolacji
(z podaniem gramatury sktadajacych si¢ na nie sktadnikow) oraz zestawienie asortymentu
przewidzianego do konsumpcji w ramach przerwy kawowej. Zamawiajacy najpozniej na
3 dni kalendarzowe przed dniem rozpoczgcia warsztatow szkoleniowych przekaze
Wykonawcy swoje uwagi do menu obiadowego i kolacji. Wykonawca zobowiazany jest
uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego.

6. W przypadku oséb ze szczegolnymi preferencjami zywieniowymi Wykonawca
na prosbe Zamawiajacego uwzgledni sugestie dotyczace przygotowania specjalnego
dania gléwnego na ciepto np. bezglutenowego, ktére bedzie podane z co najmnigj
2 dodatkami, uwzgledniajac je w menu przesylanych do wyboru Zamawiajacego.

7. Wykonawca zobowigzany jest w kazdym dniu dwudniowego warsztatu zapewni¢ jego
uczestnikom odmienne zestawy obiadowe.

8. Ostateczna liczba 0sob objetych rezerwacjq zostanie podana przez Zamawiajgcego na 5
dni kalendarzowych przed dniem rozpoczgcia warsztatow.

9. Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawcg musza by¢ bezwzglednie $wieze,
przyrzadzone w dniu §wiadczenia ustugi, muszg charakteryzowac si¢ wysoka jakos$cia
w odniesieniu do uzytych skladnikéw oraz estetyki podania; produkty przetworzone
(takie jak kawa, herbata, soki i inne) bedg posiadaly odpowiednig date przydatnosci
do spozycia.

10. Wykonawca zobowigzany jest zapewnienia obstugi w trakcie trwania positkow
do uzupelniania brakujacych produktéw oraz biezacego sprzatania.

11. Wykonawca zapewni nastepujgcy sposob podania positkéw: zastawa porcelanowa,
sztuéce metalowe, serwetki, obrusy (do serwowania positkow Wykonawca nie bedzie
uzywal naczyn jednorazowych).

12. Zamawiajacy wymaga podania positkow punktualnie, zgodnie z godzinami ustalonymi
z Zamawiajacym. Muszg one by¢ serwowane uczestnikom w odpowiedniej temperaturze
przez caly okres ich wydawania.
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