Nr sprawy: 10/ZP/2020

Warszawa, dnia 22.04.2020 r.

Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego:

Agencja Bezpieczenstwa Wewngtrznego
Biuro Logistyki

ul. Rakowiecka 2A

00-993 Warszawa

NIP: 521-31-99-092

REGON: 015179728

adres do korespondencji:

Agencja Bezpieczenstwa Wewngtrznego

Biuro Logistyki — Wydzial Zaméwien Publicznych

ul. Samochodowa 5

02-652 Warszawa

faks: (22) 58 56 565

Adres strony internetowej: www.abw.gov.pl

Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne(@abw.gov.pl

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego na zakup i sukcesywna dostawe¢ materialow
kancelaryjno - biurowych, papieru biurowego, papieru ozdobnego, papieru do plotera, kopert, papieru
i kartonu offsetowego, papieru samokopiujacego oraz papieru do druku cyfrowego prowadzonego na
podstawie art. 39 ustawy 2z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

(4j. Dz. U. 22019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa” lub ,,uPzp”.
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1.

Rozdzial I
Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i sukcesywna dostawa materiatéw kancelaryjno — biurowych,
papieru biurowego, papieru ozdobnego, papieru do plotera, kopert, papieru i kartonu offsetowego,
papieru samokopiujacego oraz papieru do druku cyfrowego.

Szczegbtowy opis asortymentu oraz iloéci okreslaja wykazy asortymentowo-iloSciowo-cenowe, ktére
zawarte sq w Formularzach ofertowych stanowiacych Zalaczniki nr 1a, 1b, 1c¢, 1d, 1e, 1f, 1g, 1h, 1i
do SIWZ - lacznie 243 pozycje.

Postgpowanie podzielone jest na IX czesci:

1) CZESC1 ZAMOWIENIA — materialy kancelaryjno - biurowe (180 pozycji);
2) CZESC I ZAMOWIENIA - papier biurowy (4 pozycje);

3) CZESC Il ZAMOWIENIA - papier ozdobny (8 pozycji);

4) CZESC IV ZAMOWIENIA - papier do plotera (20 pozycji);

5) CZESC V ZAMOWIENIA - koperty (10 pozycji);

6) CZESC VI ZAMOWIENIA - karton (4 pozycje);

7) CZESC VII ZAMOWIENIA - papier offsetowy (8 pozycji);

8) CZESC VIII ZAMOWIENIA — papier do druku cyfrowego (6 pozycji);

9) CZESC IX ZAMOWIENIA - papier samokopiujacy (3 pozycje).

Jezeli do opisania przedmiotu zamdwienia uZyto oznaczefn lub parametréw wskazujacych
na konkretnego producenta, konkretny produkt lub wskazano: znaki towarowe, patenty, pochodzenie
urzadzen, zrddla lub szczegdlny proces, ktory charakteryzuje produkty, Zamawiajgcy dopuszcza
zastosowanie produktéw réwnowazinych, spelniajacych wymagania Zamawiajacego, przez ktére
nalezy rozumie¢ produkty o zblizonych, nie gorszych parametrach technicznych i jakoSciowych
do tych, ktére zostaly przedstawione w opisie przedmiotu zaméwienia wskazane w Formularzach
ofertowych stanowiacych Zalaczniki nr 1a, 1b, 1c, 1d, 1e, 1f, 1g, 1h, 1i.

Oznaczenie wedhlug kodéw CPV w podziale na czesci:

cze$¢ 1 — materialy kancelaryjno-biurowe:

30192121-5 — dhugopisy kulkowe,

30192125-3 — cienkopisy, pisaki,

30237430-2 — markery,

30192110-5 — produkty kre$larskie,

22816000-3 — bloki papierowe,

30192800-9 - etykiety samoprzylepne,

30199410-7 — papier samoprzylepny,

30190000-7 — rézny sprzet i artykuly biurowe,

30199500-5 — segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby,
39540000-9 - rézne wyroby powroznicze, linowe, szpagatowe i sieciowe,
22600000-6 — tusz,

24910000-6 — kleje,

30197000-6 — drobny sprzet biurowy,

30193700-5 — pudetko do przechowywania dokumentow

30195900-1 — tablice do pisania i tablice magnetyczne,

44424200-0 — tasma przylepna,

44174000-0 - folia,

30192170-3 — tablice ogloszen,

33772000-2 — jednorazowe wyroby papierowe;

cze$¢ IL, IT1, IV — papier biurowy, papier ozdobny, papier do plotera:

22990000-6 — papier gazetowy, papier czerpany i innego rodzaju papier lub tektura w rodzaju
uzywanych do celoéw graficznych,

30197630-1 — papier do drukowania;
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11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

czes¢ V — koperty:

30199230-1 — koperty;

cze$é VI — karton:

30197600-2 — papier i tektura gotowe;

cze$é VIL, VIII - papier offsetowy, papier cyfrowy:
30197644-2 — papier kserograficzny;

cze$¢ IX — papier samokopiujacy:
30199120-7 — papier samokopiujacy.

Zamawiajacy wymaga, aby dostarczony przedmiot zaméwienia byt fabrycznie nowy
(wyprodukowany nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem dostawy), zapakowany w sposob
gwarantujacy ochrong przed uszkodzeniem, kompletny i wolny od wad jako$ciowych.

Gwarancja jakoéci na oferowany przedmiot zaméwienia - min. 12 miesi¢cy od dnia podpisania przez
strony protokotu odbioru asortymentu, albo na dluzszy okres odpowiadajacy okresowi gwarancji
udzielonej przez producenta asortymentu.

Miejsce dostawy: magazyn Zamawiajacego na terenie Warszawy.

Podane iloéci przedmiotu zaméwienia maja charakter szacunkowy, a Zamawiajacemu przystugiwato
bedzie prawo do rezygnacji z zakupu ich czgéci, co jednak nie spowoduje obnizenia kwoty
maksymalnego wynagrodzenia naleznego Wykonawcy o wigcej niz 20%.

Warunki wykonania przedmiotu zamowienia zawarte zostaly w Istotnych postanowieniach umowy
okreslonych w Zalgczniku nr 2 do SIWZ.

Standardy jakosciowe, o ktérych mowa w art. 91 ust. 2a uPzp: szczegélowy opis asortymentu
oraz iloci okres$la wykaz asortymentowo-ilo§ciowo-cenowy zawarty w formularzach ofertowych
stanowiacych Zalgczniki nr 1a, 1b, 1c, 1d, 1e, 1f, 1g, 1h, 1i do SIWZ. Podane w ww. zatacznikach
nazwy materiatow okre$laja wymagany przez Zamawiajacego standard i parametry techniczno -
uzytkowe zamawianego asortymentu.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cze$ciowych na jedna lub wigeej czgsci zamowienia. Jezeli
w SIWZ nie zostal zamieszczony zapis, ktorej czeSci dotyczy okreslony artykul, paragraf, ustep,
warunek, formularz, dokument, itp. — oznacza, ze dotyczy wszystkich czesci.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 7 uPzp.

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z uPzp.

Warto$é zaméwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 uPzp.

Zamawiajacy informuje, Ze w niniejszym postgpowaniu po zbadaniu ofert pod katem omylek,
o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie z art. 24 aa ustawy,
najpierw dokonaé oceny ofert, a nastgpnie zbadaé, czy Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu.

Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 13, bedzie sig uchylat od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy speinia warunki udzialu w postgpowaniu
Wykonawca, ktéry ztozyl oferte najwyzej oceniona sposrod pozostatych ofert.
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Rozdzial 11
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ zlozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.

Oferta musi zawierac nastgpujace o$wiadczenia i dokumenty:

1) wypelniony Formularz ofertowy sporzadzony wedlug wzoru stanowiacy Zalgcznik nr 1 a, 1b,
1c, 1d, 1e, 1f, 1g, 1h, 1i do niniejszej SIWZ;

2) os$wiadczenie wymienione w ust. 1 rozdzialu VI SIWZ;

3) inne dokumenty — jesli dotyczy;

4) pemomocnictwo lub inne dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisywania oferty
oraz do podpisywania innych dokumentéw skladanych z oferta, chyba ze Zamawiajacy moze
je uzyskaé w inny sposdb za pomocg bezplatnych i ogdlnodostgpnych baz danych,
w szczegoOlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r.
poz. 346);

5) pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sig¢
0 udzielenie zamdwienia, ewentualnic umowa o wspdldziataniu, z ktérej bedzie wynikad
przedmiotowe pelnomocnictwo. Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcow w postgpowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcie umowy,
stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy.

Uwaga: Istotne Postanowienia Umowy stanowiace Zalacznik nr 2 do SIWZ - sg przeznaczone
dla Wykonawcy, prosze nie dotaczaé ich do oferty.

Oswiadczenia lub dokumenty dotaczone do oferty nalezy zlozy¢ odpowiednio w formie oryginatu
lub kserokopii potwierdzonej ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez Wykonawcg.

Poswiadczenie za zgodno$é z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji podlega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamOwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdéw, ktére kazdego z nich
dotycza.

Po$wiadczenie za zgodno$é z oryginatem nastepuje w formie pisemne;.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skladane s wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta wraz z wymaganymi oswiadczeniami powinna byé podpisana przez osobg (osoby) majace
prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, skladania w jego imieniu o$wiadczen
woli i zaciagania zobowiaza majatkowych. Ofert¢ moga podpisaé takze inne osoby posiadajace
pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zaméwieniu publicznym, dolaczone
do oferty w formie oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢é ponumerowana i podpisana
lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobg podpisujaca oferte.

Informacje zawarte w ofercie, ktére stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r., poz. 1010
j-t.), co do ktérych Wykonaweca zastrzegl, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ze nie moga byé
one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,
musza byé oznaczone klauzula: ,,NIE UDOSTEPNIAC — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”
i zalaczone jako odrgbna czg$¢ nie zlaczona z jawna czescia oferty w sposéb trwaly.

Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢é spiete (zszyte) w sposob trwaly,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia musza ustanowié¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia lub do reprezentowania
ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zaméwienia publicznego.
W takim przypadku, wraz z oferta nalezy zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo okre$lajace sposdb
wspdldziatania wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie 0 zaméwienie. W przypadku wyboru oferty
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Wykonawcy wspélnie ubiegajacego sig o udzielenie zamowienia, zamawiajacy przed zawarciem
umowy w sprawie zaméwienia publicznego moze zada¢ umowy regulujacej wspolpracg tych
wykonawcéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

Rozdzial 111
Termin wykonania zamdéwienia

Dostawy beda realizowane sukcesywnie w miare wystgpowania potrzeb, w okresie 12 miesigcy
od dnia zawarcia umowy lub do chwili wyczerpania $rodkéw finansowych przewidzianych
na realizacje umowy - dotyczy wszystkich czegsci.

W przypadku pojawienia si¢ dodatkowych $rodkéw finansowych jak rowniez podpisania uméw na
czesci VI - IX Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlozenia zaméwienia w biezacym roku.

Dostawy beda odbywaé sig po ztozeniu przez Zamawiajacego zapotrzebowania w formie zamowienia
przestanego Wykonawcy pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

Czas realizacji kazdej pojedynczej dostawy przez Wykonawcg bedzie wynosit:
do 10 dni roboczych od daty otrzymania zapotrzebowania dla Czgsci I, III, IV 1 V;

— do 21 dni roboczych od daty otrzymania zapotrzebowania dla Czgsci II, VI - IX.

Rozdzial IV
Warunki udzialu w postgpowaniu

. O zamdéwienie moga ubiegac sig Wykonawcy, ktorzy:
a) nie podlegaja wykluczeniu;
b) spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace:
- kompetencji lub uprawniein do prowadzenia okreSlonej dzialalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odr¢bnych przepiséw:
Zamawiajacy nie stawia szczeg6lowych wymagan w zakresie speinienia tego warunku,
- sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Zamawiajacy nie stawia szczegdlowych wymagan w zakresie spelnienia tego warunku,
- zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie stawia szczegblowych wymagan w zakresie speltnienia tego warunku.

. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania uznac, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mieé negatywny wplyw na realizacj¢ zamdwienia.

Rozdzial V
Warunki wykluczenia Wykonawcy

Z postepowania o udzielenie zaméwienia zostana wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1
i 5, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawcg na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

Rozdzial VI
Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych spetnianie warunkow udziatu
w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia — dotyczy wszystkich cz¢$ci zaméwienia

Wraz z oferta Wykonawca zlozy aktualne na dzien skiadania ofert o§wiadczenie o nie podleganiu
wykluczeniu — zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ. Informacje
zawarte w o$wiadczeniu beda stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu.

W przypadku wspdinego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcéw, o$wiadczenie, o ktérym
mowa w ust. 1, sklada kazdy z Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sig¢ o zamdwienie.
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Os$wiadczenie ma potwierdzaé brak postaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow
wykazuje brak podstaw wykluczenia.

Zamawiajacy zada, aby Wykonawca, ktéry zamierza powierzyé wykonanie cze$ci zamdwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziahu
w postgpowaniu, zamieszcza informacje o podwykonawcach wraz ze wskazaniem czesci
zamowienia, ktora zamierza powierzy¢ tym podwykonawcom, w O$wiadczeniu o nie podleganiu
wykluezeniu, o ktérym mowa w ust. 1.

Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia, zamieszcza informacje o tych podmiotach w oéwiadczeniu,
o ktérym mowa w ust. 1.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 uPzp, przekaze Zamawiajagcemu o§wiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznoSci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 uPzp
— zgodnie ze wzorem stanowiacym Zalgcznik nr 4 do niniejszej SIWZ. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawié¢ dowody, ze powiazania z innym Wykonawca
nie prowadza do zakldcenia konkurencji w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajacy wezwie wykonawce w cz. I, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona do zlozenia
W wyznaczonym terminie, na potwierdzenie, ze oferowane produkty w poz. 13-19, 88, 98 spetniaja
wymagania postawione przez Zamawiajacego w Zalaczniku nr la do SIWZ (kolumna 2), kart
katalogowych lub innych §rodkéw dowodowych (np. foldery oferowanych produktéw, prospekty,
katalogi, karty charakterystyki artykulu, wydruki ze strony internetowe) producenta) — jednoznacznie
opisane numerem danej pozycji okre§lonej w kolumnie 1 Zalacznika nr 1a do SIWZ.

Jezeli Wykonawca nie zlozy oéwiadczen, o ktérych mowa w ust. 1 — 6, potwierdzajacych
okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 uPzp, lub innych dokumentéw niezbgdnych
do przeprowadzenia niniejszego postgpowania, o$wiadczenia lub dokumenty sa niekompletne,
zawieraja bledy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego watpliwo$ci, Zamawiajacy wezwie
do ich zloZenia, uzupelnienia, poprawienia, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy
podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych pelnomocnictw albo zlozy wadliwe pelmomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo
ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

Rozdziat VII
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania o§wiadczen i dokumentéw oraz wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

W prowadzonym postgpowaniu wszelkie zawiadomienia, wnioski oraz informacje, przekazywane
beda pisemnie, za pomoca poczty elektronicznej — adres poczty elektronicznej Zamawiajacego:
zamowienia.publiczne@abw.gov.pl, za wyjatkiem oferty, umowy oraz o$wiadczen i dokumentéw,
dla ktérych prawodawca przewidziat wylacznie forme pisemna.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.bip.abw.gov.pl opublikowal ogloszenie o
zamOwieniu oraz niniejsza SIWZ.

Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowal:

1) zawiadomienia oraz informacje zwiazane z prowadzonym postgpowaniem, w tym zwlaszcza:
zapytania Wykonawcéw o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego
do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tre$ci SIWZ; zawiadomienia o przedhuzeniu terminu
skladania ofert; zawiadomienia o wyborze oferty, o ktérym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwolan dotyczacych tre§ci ogloszenia o zaméwieniu lub tresci SIWZ wraz z wezwaniem
Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku wniesienia
odwotlania; rozstrzygniecia odwolan dotyczacych treSci ogloszenia o zamoéwieniu lub tresci
SIWZ.
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Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu skladania ofert.

Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ nie pézniej
niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci SIWZ wptynal po uplywie terminu, o ktérym mowa w ust. 5
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania. Przedluzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania
wniosku.

Tre§é pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy niezwlocznie przekaze Wykonawcom, ktérym
przekazal SIWZ, bez ujawniania zrédla zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié
tre§¢ SIWZ. Dokonana zmiang SIWZ udostepni na swojej stronie internetowe;j.

Wykonawca zobowiazany jest do monitorowania strony internetowej Zamawiajacego, na ktorej
zamieszczono ogloszenie o zaméwieniu i SIWZ, gdyZ zamieszczane tam sa wszelkie informacje
dotyczace postepowania, w tym tre§¢ odpowiedzi na skladane przez Wykonawcéw zapytania.
Zamawiajacy nie przewiduje wysylania treSci udzielonych odpowiedzi do Wykonawcoéw
zamieszczajac je na stronie internetowe;j (art. 38 ust. 2 uPzp).

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia SIWZ, a trescia udzielonych odpowiedzi, jako
obowiazujaca nalezy przyjac tre§¢ pisma zawierajacego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja zawiadomienia, wnioski oraz informacje poczta
elektroniczna, kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawcg, Zamawiajacy uzna,
iz pismo wyslane przez Zamawiajacego na adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawceg
zostalo mu doreczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z trescig pisma.

Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
Julita Géras — tel. (22) 58 56 472.

Rozdzial VIII
Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcdw wniesienia wadium.

Rozdzial IX
Termin zwigzania ofertg

Skiadajacy oferte jest nia zwiazany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu skladania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta,
z tym, Ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta
zwrécié sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
Rozdzial X
Termin i miejsce skladania ofert oraz zmiana i wycofanie ofert

Kazdy Wykonawca moze zlozyé tylko jedna ofertg na kazda czgs¢.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescia
bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastgpujacy
sposob:
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Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego
Biuro Logistyki
Wydzial Zamoéwien Publicznych
02-652 Warszawa, ul. Samochodowa 5

., Oferta w postepowaniu na zakup i sukcesywnq dostawe materiatow kancelaryjno - biurowych,
papieru biurowego, papieru ozdobnego, papieru do plotera, kopert, papieru i kartonu offsetowego,
papieru samokopiujacego oraz papieru do druku cyfrowego

- nr sprawy 10/ZP/2020"
Nie otwierad przed 30.04.2020 r. przed godz. 12.00.”

10.

W przypadku braku tych oznaczen lub niewlasciwego zaadresowania koperty, Zamawiajacy
nie ponosi odpowiedzialno$ci za wynikajace z tego powodu zdarzenia, np.: omytkowe otwarcie oferty
przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku skladania oferty poczta lub poczta kurierskg
— za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

Oferte nalezy zlozy¢é w Wydziale Zamoéwien Publicznych Biura Logistyki Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego, 02-652 Warszawa, ul. Samochodowa 5 w Biurze Przepustek
lub wystaé poczta.

Termin skiadania ofert uptywa dnia 30.04.2020 r. o godz. 11:00.
W przypadku wystania oferty poczta liczy si¢ data wplynigcia oferty do Zamawiajacego.

W przypadku, gdy oferta zostala zlozona po terminie, Zamawiajacy niezwlocznie zwraca
Wykonawcy oferte.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupehienia do zloZonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich
samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,,ZMIANA”.
Koperty oznaczone ,,ZMIANA™ zostang otwarte przy otwarciu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit
zmiany i po sprawdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania poprzez
zlozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek
z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposéb beda otwierane
w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawno$ci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci
ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert wycofanych nie beda otwierane.

W celu uczestniczenia w otwarciu ofert nalezy zglosi¢ sig, co najmniej 15 minut przed wyznaczonym
terminem otwarcia ofert w Biurze Przepustek z dokumentem tozsamo$ci.

Rozdzial X1
Otwarcie ofert

Oferty zostang otwarte w dniu 30.04.2020 r. o godz. 12.00 w Wydziale Zamdéwien Publicznych Biura
Logistyki Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego w Warszawie przy ul. Samochodowej 5 (sala
konferencyjna).

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia sig od chwili ich otwarcia.

Rozdzial XII
Opis sposobu obliczenia ceny oferty

. Sposob wyliczenia ceny oferty przedstawia formularz ofertowy - Zalagcznik nr 1a, 1b, 1c, 1d, 1e,

1f, 1g, 1h, 1i do SIWZ. Wartoscig brutto poszczegodlnej pozycji w danej czesci jest iloczyn liczby
danego przedmiotu zamdwienia publicznego oraz jego ceny jednostkowej netto powigkszony o kwotg
podatku VAT.

Przez ceng oferty nalezy rozumie¢ sume wartos$ci brutto wszystkich pozycji asortymentowych.
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Wartoscig brutto poszczegdlnych pozycji jest iloczyn ilosci danego asortymentu oraz jego ceny
jednostkowej netto, stanowiacy warto$¢ netto danej pozycji, powigkszony o kwotg naleznego podatku
VAT.

Cena oferty zawiera zaplat¢ za przedmiot umowy wraz z podatkiem od towaréw i ustug VAT,
jak réwniez wszelkie koszty bezposrednie i posrednie zwiazane z realizacja umowy,
w tym m.in. koszty ubezpieczenia, dostawy, $wiadczenia ustug gwarancyjnych, oraz wszelkie
inne naleznoéci, ktérych w zwiazku z zawarciem i wykonaniem niniejszej umowy Wykonawca
moglby sig spodziewad.

Cena jednostkowa za przedmiot zamdwienia publicznego jest obowiazujaca w calym okresie
wazno$ci umowy i nie podlega waloryzacji.

Wykonawca okresli cene oferty z VAT w zlotych polskich, z dokladnoscig do drugiego miejsca
po przecinku.

Jezeli w postepowaniu zlozona bedzie oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej Oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towaréw i ustug, ktory mialby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. W takim
przypadku Wykonawca, skladajac ofertg, jest zobligowany poinformowaé¢ Zamawiajacego,
ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe, rodzaj towaru, ktérego dostawa bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawca a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

Rozdzial XIII
Kryteria oceny ofert

Oferty Wykonawcéw, ktérzy nie zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego i ktére nie podlegaja odrzuceniu zostana poddane procedurze oceny zgodnie
Z ponizszymi kryteriami.
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena oferty (100%). Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza
ceng uzyska 100 punktéw.
Liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium cena zostanie wyliczona wedlug wzoru:

C= Cmin/ Cbad x 100 pkt
gdzie:
C - liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium cena,

Cnin— nNajnizsza cena sposréd ofert nieodrzuconych,
Cpaqa — cena oferty badanej nieodrzuconej.

Punktacja przyznana ofertom bedzie liczona z dokladno$cia do dwéch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwyzsza liczbg punktéw (100 pkt).

Zamawiajacy udzieli zam6wienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w uPzp oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryterium ceny.

Rozdzial XIV
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

. Zamawiajacy wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci
2% wynagrodzenia umownego brutto na zasadach okreslonych w pkt. 2 — 5 niniejszej SIWZ
oraz w Istotnych Postanowieniach Umowy, ktore stanowia zalgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

Wykonawca najpdzniej w dniu zawarcia umowy wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy (zwane dalej: ,,zabezpieczeniem™), w wysokosci 2% wynagrodzenia umownego brutto,
w jednej lub kilku formach, o ktorych mowa w art. 148 ust. 1 uPzp.

Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu Wykonawca wplaca na rachunek bankowy wskazany przez
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10.

11.
12.

Zamawiajacego.

W przypadku wnoszenia zabezpieczenia w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej,
gwarancja musi by¢ gwarancja nieodwolalna, bezwarunkowa i platna na pierwsze pisemne zadanie
Zamawiajacego, sporzadzong zgodnie z obowiazujacymi przepisami i powinna okresla¢ nastgpujace
elementy:

a) gwaranta, beneficjenta, podmiot na zlecenie ktérego gwarancja zostala udzielona
oraz ich siedziby;

b) zakres ubezpieczenia gwarancyjnego — z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy przez Wykonawce, w tym z tytulu kar umownych;

¢) kwote gwarancji;
d) termin obowigzywania gwarancji.

Przed podpisaniem umowy, ktorej zabezpieczenie zostanie wniesione w formie gwarancji bankowej
lub ubezpieczeniowej, Wykonawca zobowigzany jest do przedlozenia projektu przedmiotowej
gwarancji do akceptacji Zamawiajacego.

Rozdzial XV
Zawarcie umowy

Zamawiajacy zawrze umowg¢ z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty przy udziale
$rodkow komunikacji elektronicznej albo 10 dni — jezeli zostanie przestane w inny sposéb.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia zajda okolicznosci, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejsza spo§rod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponowne;j
oceny, chyba ze zachodza przestanki okre§lone w art. 93 ust. 1 ustawy.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze soba dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania Umowy, o ile umocowanie to nie bgdzie wynikaé
z dokumentéw zataczonych do oferty.

W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamOwienia Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem Umowy przedstawienia Umowy regulujacej
wspolprace tych Wykonawcéw. Umowa taka winna okreslaé strony Umowy, cel dziatania, sposéb
wspoldzialania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng
odpowiedzialnoé¢ za wykonanie zamoéwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum, wykluczenie
mozliwo$ci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktorakolwiek z jego czlonkéw do czasu
wykonania zamowienia.

O terminie i miejscu podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce w trybie roboczym.

Zawarcie Umowy nastapi wedlug wzoru Zamawiajacego. Istotne dla Stron postanowienia, ktére
zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy okresla Zalgcznik nr 2 do SIWZ.

Rozdziat XVI
Informacja o mozliwos$ci i warunkach zmiany zawartej umowy

Zmiana umowy dopuszczalna jest w zakresie i na warunkach przewidzianych przepisami art. 144 uPzp.

. Rozdzial XVII
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku post¢gpowania

W prowadzonym postepowaniu maja zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI uPzp pt. ,,Srodki
ochrony prawnej”, przewidziane w postgpowaniach o udzielenie zam6wienia o warto$ci mniejszej
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 uPzp.

1.

Rozdzial XVIII
Postanowienia koncowe

Wykonawca ponosi koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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2. Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czesé (w zaleznosci od wybranej przez
Wykonawce czg$ci zamowienia):

Zalgcznik nr 1a — Formularz ofertowy (dot. cz. I);

Zalacznik nr 1b — Formularz ofertowy (dot. cz. 1I);

Zalacznik nr 1c — Formularz ofertowy (dot. cz. III);

Zalgcznik nr 1d — Formularz ofertowy (det. cz. IV);

Zalgcznik nr 1e — Formularz ofertowy (dot. cz. V);

Zaljcznik nr 1f - Formularz ofertowy (dot. cz. VI);

Zaljgcznik nr 1g — Formularz ofertowy (dot. cz. VII);

Zalgcznik nr 1h — Formularz ofertowy (dot. cz. VIII);

Zalgcznik nr 1i — Formularz ofertowy (dot. cz. IX);

Zalgcznik nr 2 — Istotne Postanowienia Umowy;

Zalacznik nr 3 - Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia;
Zalgcznik nr 4 — Os$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej

grupy kapitalowe;.
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