Zalgcznik nr 2 do IPU
nr sprawy 2/ZP/2020

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest wynajem sali konferencyjnej z wyposaieniem, zakup ustugi
hotelarskiej oraz swiadczenie usfugi cateringowej na potrzeby organizacji przez CPT ABW
dwudniowej konferencji na terenie Warszawy.

Ogolny opis zamowienia:
Zamawiajacy planuje organizacje dwudniowej konferencji w terminie 7-8 kwietnia 2020 r.

Przewidywana liczba osob bioracych udziat w konferencji wynosi maksymalnie 250 osob.
Zamawiajacy zastrzega, ze podana liczba osob jest szacunkowa i moze ulec zmniejszeniu, nie
wiecej jednak niz o 20%.

Ustuga hotelowa zapewniona bgdzie w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania ze $niadaniem. Przewidywana liczba osob korzystajacych
z noclegu wynosi max 250. Zamawiajacy zastrzega, ze podana liczba oséb jest szacunkowa
1 moze ulec zmniejszeniu, nie wigeej jednak niz o 40%.

Catering obejmowac bedzie obiad, dwie przerwy kawowe oraz uroczysta kolacjg pierwszego
dnia, a takze obiad oraz dwie przerwy kawowe drugiego dnia dla wszystkich uczestnikow
konferenc;ji.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci, by ustugi wynajmu sali konferencyjnej oraz
cateringowa byly §wiadczone w réznych budynkach.

Lokalizacja hotelu. Wykonawca zapewni realizacje ustug w hotelu, zlokalizowanym
w dobrze skomunikowanej czesci Warszawy, do ktorego dojazd zaréwno spod Petli Dworca
Centralnego lub Dworca Centralnego 12, jak i Lotniska im. Fryderyka Chopina (Warszawa
Lotnisko Chopina lub Lotnisko Chopina - Przyloty) bedzie mozliwy jednym s$rodkiem
publicznej komunikacji miejskiej (tramwaj, metro, autobus, kolej), w czasie nie diuzszym niz
40 minut o godzinie 10:30 w Warszawie. Czas potrzebny na dotarcie do hotelu bgdzie liczony
tacznie z dojéciem (pod dokladny adres) sprawdzany bedzie za pomoca portalu
www.iakdojade.pl

Zakres poszczegélnych ustug:

Swiadczenie ushugi gastronomicznej, hotelarskiej oraz wynajmu profesjonalnej, biznesowej
sali z wyposazeniem konferencyjnym na terenie m. st. Warszawy w obiekcie, ktory posiada
standard hotelu 4 gwiazdkowego w rozumieniu przepisow § 2 ust. 2 pkt. 1 rozporzadzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich
i innych obiektow, w ktorych sa $wiadczone ushugi hotelarskie (Dz. U. 2017, poz. 2166)
w celu organizacji konferencji obejmujacych:
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zakwaterowanie:

1. Wykonawca zapewni uczestnikom szkolen pokoje jednoosobowe lub dwuosobowe do
pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem, pelnym wezlem sanitarnym,
bezplatnym dostepem do Internetu Wi-Fi (parametry: download: 2 Mbit/s, Upload: 0,5
Mbit/s);

2. W przypadku, kiedy Zamawiajacy zglosi Wykonawcy zastrzezenia odno$nie czysto$ci
w pokoju, czy niekompletnego Iub wadliwie funkcjonujacego wyposazenia,
Wykonawca ma obowigzek bezkosztowo w ciagu 30 minut zapewni¢ drugi pokoj
w tym samym hotelu, naprawi¢ niekompletne Iub wadliwie funkcjonujace
wyposazenie badz posprzata¢ pokoj.

3. Sniadanie powinno obejmowac:
» dania na cieplo: min. 2 rodzaje - min. 100 g na osobe,
nabiat: jajka, twarog, sery, jogurty - min. 100 g na osobe,
wedliny - min. 2 rodzaje - min. 100 g na osobe,
ptatki zbozowe- min. 50 g na osobe,
warzywa np. pomidor, ogorek, papryka - min. 3 rodzaje - min. 100 g na osobe,
owoce - min. 3 rodzaje - min. 50 g na osobg,
dzemy - min. 2 rodzaje - min. 20 g na osobe,

pieczywo - min. 3 rodzaje, masta - min. 150 g na osobe,
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napoje bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje; woda (gazowana
1 niegazowana) butelkowana o pojemnoéci nie wiekszej niz 0,5 1, kawa czarna
mielona, 100% typu arabica (kawa z ekspresu ci$nieniowego), herbata - min. 4
rodzaje (w tym migta i herbata owocowa); dodatki: mleko do kawy 3,2 % UHT
(podawane w dzbankach), cytryna, cukier,

» galanteria cukiernicza — min. 3 rodzaje kruchych ciasteczek.
Wyzywienie (uslugi cateringowe):

Uczestnikowi konferencji przystuguje nastepujace wyzywienie tj:

1. 2 przerwy kawowe standardowe w ciagu dnia bez ograniczen podczas konferencji

z uzupelnianiem brakujacych sktadnikéw ustawiona na zewnatrz/ wewnatrz sali
konferencyjnej (decyduje Zamawiajacy). Jedno stanowisko z ekspresem do kawy,
herbata, napojami i wyzywieniem moze przypada¢ na max. 40 oséb.

Standardowa przerwa kawowa bedzie wystawiona dla uczestnikéw spotkan do 45 minut
z uzupelianiem brakujacych skladnikéw - liczac od czasu rzeczywistego wyjscia
uczestnikow spotkania z sali konferencyjnej a nie zgodnie z czasem przerwy kawowej
podanej w agendzie/ programie spotkania. Menu przerwy kawowej sklada sie z:
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kawy z ekspresu ci$nieniowego z dodatkami typu $mietanka lub mleko 3,2 % do
kawy w dzbanuszkach,

herbaty - 4 rodzaje (w tym owocowa, mietowa) oraz $wieza cytryna
w plasterkach,

sypki cukier w saszetkach,

woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach o pojemnosci nie wigkszej
niz 0,5 1 - ilo$¢ wody niegazowanej powinna by¢ wieksza niz wody gazowanej
(proporcja 3:2),

100 % soki owocowe - min. 4 rodzaje, np. pomararncza, czarna porzeczka, jabtko,
grejpfrut - podawane w szklanych dzbankach nie wigkszych niz 11,

swieze owoce sezonowe, myte, filetowane, min. 4 rodzaje, np. jablka, banany,
mandarynki, brzoskwinie, nektarynki, §liwki, gruszki, ananas,

mix. roéznych ciastek kruchych - min. 3 rodzaje, np. ciastka owsiane,
pelnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami.

2. Obiad w formie bufetu sktadajacy sie z:

>

>

2 zup do wyboru (w tym jedna zupa krem) - min. 250 ml porcja (zupa krem -
min. 150 ml porcja),

dania glownego na ciepto - 4 rodzaje, w tym jedno jarskie - min. 150 g porcja,
wegetarianskie - min. 250g porcja, rybne - min. 150 g porcja - do wyboru,

satatki /surdwki/warzywa gotowane - min. 3 rodzaje — min. 10O g porcja,

dodatki typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz pelnoziarnisty, warzywa
gotowane, ziemniaki zapiekane - min. 4 rodzaje - min. 200 g porcja,

deser, w tym $wiezo pieczone porcjowane ciasto - min. 2 rodzaje, od 50 g do 100
g porcja, minimum po 2 porcje na osobe,

swieze, sezonowe, pokrojone warzywa - min. 4 rodzaje, np. pomidor, ogorek,
marchew, seler naciowy, rzodkiew, kalarepa - min. 100 g na osobg;

napoje bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje, woda (gazowana
i niegazowana) butelkowana o pojemnosci nie wigkszej niz 0,5 1 - ilos¢ wody
niegazowanej powinna by¢ wigksza niz wody gazowanej (proporcja 3:2),

kawy z ekspresu ci$nieniowego z dodatkami typu $mietanka lub mleko 3,2 % do

kawy w dzbanuszkach,

herbaty - 4 rodzaje (w tym owocowa, migtowa) oraz $wieza cytryna
w plasterkach,

sypki cukier w saszetkach.

3. Uroczysta kolacja w formie serwowanej skladajaca sig z:
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» 2 zup do wyboru (w tym jedna zupa krem) - min. 250 ml porcja (zupa krem -
min. 150 ml porcja),

» przystawki zimne: migsne i/lub rybne - min. 3 rodzaje - po 2 szt/osobg min. 40 g
kazda;

» przystawki zimne wegetarianskie - min. 2 rodzaje - - po 2 szt/osobg min. 40 g
kazda;

> przystawki ciepte: miesne i/lub rybne - min. 3 rodzaje - po 2 szt/osobg min. 40 g
kazda;

» przystawki cieple wegetarianskie - min. 2 rodzaje - po 2 szt/osobg min. 40 g
kazda;

» dania glownego na cieplto - 4 rodzaje, w tym jedno jarskie - min. 150 g porcja,
wegetarianskie - min. 250g porcja, rybne - min. 150 g porcja - do wyboru;

satatki /surowki/warzywa gotowane - min. 3 rodzaje — min. 100 g porcja;

dodatki typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz pelnoziamisty, warzywa
gotowane, ziemniaki zapiekane - min. 4 rodzaje - min. 200 g porcja;

» deser, w tym $wiezo pieczone porcjowane ciasto - min. 2 rodzaje, od 50 g do 100
g porcja, minimum po 2 porcje na 0sobe;

» Swieze, sezonowe, pokrojone warzywa - min. 4 rodzaje, np. pomidor, ogorek,
marchew, seler naciowy, rzodkiew, kalarepa - min. 100 g na osobeg;

» napoje bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje - podawane w szklanych
dzbankach nie wigkszych niz 11, woda (gazowana
1 niegazowana) butelkowana o pojemnosci nie wigkszej niz 0,5 1 - ilos¢ wody
niegazowanej powinna by¢ wigksza niz wody gazowanej (proporcja 3:2);

» kawy z ekspresu ci$nieniowego z dodatkami typu $mietanka lub mleko 3,2 % do
kawy w dzbanuszkach;

» herbaty - 4 rodzaje (w tym owocowa, migtowa) oraz $wieza cytryna
w plasterkach;

> sypki cukier w saszetkach.

Zamawiajacy zaklada, Ze na potrzeby konferencji potrzebne bedzie zapewnienie
nastgpujacego asortymentu:

> I dzien: 2 przerwy kawowe, obiad, kolacja
> II dzien: 2 przerwy kawowe, obiad

Szczegolowe zapotrzebowanie dot. wyzywienia bedzie ustalane z Wykonawca przed
wydarzeniem.

Przed konferencja Wykonawca prze$le Zamawiajacemu w terminie min. 14 dni

Fundusze 2 . .
Europejskie Rzeczpospolita Unia Europejska

Wiedza Edukacja Rozwj _ Polska Europejski Fundusz Spoteczny

4/7



roboczych przed wydarzeniem menu do akceptacji. Zamawiajacy bedzie akceptowat
menu na wszystkie positki. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego 3
propozycje menu na kazdy dzien konferencji (oddzielnie dla kazdego positku)
uwzgledniajace w/w parametry. Ponadto, Wykonawca na prosbe Zamawiajacego
uwzgledni sugestie zwigzane z modyfikacja wybranego menu (modyfikacja bedzie
polegala na zamianie np. jednego rodzaju dania
migsnego/deserw/zupy/przystawki/satatki na inny uwzgledniony w przestanych do
akceptacji menu).

6. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnit kazdego dnia inne menu obiadowe
oraz kolacje.

7. Wykonawca na prosbg Zamawiajacego uwzgledni sugestie dotyczace przygotowania
specjalnego dania gldwnego na cieplo dla 0séb ze szczegélnymi preferencjami
zywieniowymi, np. bezglutenowego, ktore begdzie podane z co najmniej 2 dodatkami,
uwzgledniajac je w menu przesylanych do wyboru Zamawiajacego.

8. Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawceg musza by¢ bezwzglednie $wieze,
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ushigi, muszq charakteryzowac si¢ wysoka jakoscig
w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz estetyki podania; produkty przetworzone
(takie jak kawa, herbata, soki i inne) bgda posiadaly odpowiednia datg przydatnosci
do spozycia.

9. Potrawy muszg posiada¢ tabliczki z nazwg potrawy oraz jej skladem w jezyku
polskim i angielskim.

10. Wykonawca podczas lunchu i kolacji zapewni okragle, kwadratowe lub prostokatne
stoty na max. 10 oséb, w ilosci adekwatnej do liczby uczestnikow.

11. Wykonawca zobowiazany jest do $wiadczenia ustugi cateringu w taki sposéb, aby
ilo§¢ miejsc siedzacych odpowiadata liczbie uczestnikow  wydarzenia,
a spozywanie przez nich positkow odbywato si¢ w tym samym czasie
w odrebnym pomieszczeniu oddzielonym od sali, w ktérej prowadzona bedzie
konferencja.

12. Wykonawca zapewni nastgpujacy sposéb podania positkow: zastawa porcelanowa,
sztuéce metalowe, serwetki, obrusy (do serwowania positkow Wykonawca nie bedzie
uzywal naczyn jednorazowych).

13. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia do$wiadczonej obshugi kelnerskie;
w trakcie trwania kolacji (minimum 1 kelner na 15 osob).

14. Wykonawca zapewni obstuge ktora bedzie uzupelniata brakujace produkty oraz na
biezaco sprzatata.

15. Zamawiajacy wymaga podania positkéw punktualnie, zgodnie z godzinami
ustalonymi z Zamawiajacym. Muszg one by¢ serwowane uczestnikom
w odpowiedniej temperaturze przez caty okres ich wydawania.
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Wynajem sali konferencyjnej o powierzchni min. 400 m2, dostepnej od godziny
19:00 dnia poprzedzajacego spotkanie (tj. 6 kwietnia 2020 r. ) do godziny 18:00
ostatniego dnia spotkania (tj. 8 kwietnia 2020 r.) :

dla maksymalnie 250 os6b (w tym prowadzacych): krzesta dla uczestnikow powinny by¢
ustawione w uklad teatralny (min. odleglo$¢ miedzy rzedami to 50cm) w ustawieniu
umozliwiajacym swobodny widok na ekran oraz prowadzacych. Wykonawca zapewni w
dniu spotkania mozliwo$¢ dostawienia w sali, w ktérej odbywa sig spotkanie
dodatkowych stotdow i krzesel;

sté! prezydialny w ustawieniu umozliwiajacym swobodny widok na ekran oraz na salg
(prowadzacy konferencje widoczny roéwniez dla kazdego uczestnika spotkania
z kazdego miejsca sali); 1 miejsce przy stole minimum 0,9 m/ 1 osobg; Zamawiajacy
wskazuje liczbe 0sob zasiadajacych przy stole prezydialnym;

w sali powinna sig¢ znajdowa¢ podwyzszona scena o wymiarach minimum 25 m2.
Podwyzszenie powinno by¢ widoczne dla kazdego z uczestnikow spotkania.

sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne; spelnia¢ warunki profesjonalnej, biznesowe;j sali
konferencyjnej pod wzgledem wyposazenia i aranzacji; musi by¢ klimatyzowana,
z dostepem do $wiatta dziennego z mozliwoscia zaciemnienia;

sala nie moze znajdowac si¢ na kondygnacjach ponizej parteru;

sala nie moze zawiera¢ elementow spadu dachowego/pochylen ograniczajacych badz
utrudniajacych poruszanie sie badZz ustawienie dodatkowych elementow (banerow,
niestandardowych rtoll-upéw), a ewentualny podzial sali kolumnami nie powinien
wplywac na widocznos$¢ prowadzacych ani ekranu; minimalna wysoko$¢ sali 4,0 m;

zapewnienie obstugi technicznej (naglo$nienie, projektor multimedialny) wraz
z obstuga oraz niezbedny sprzet konferencyjnym w godzinach wynajmu sali w dniach
trwania konferencji;

sala musi by¢ wyposazona w projektor multimedialny (rzucajacy wyrazny i w pelni
czytelny obraz dla osoby znajdujacej si¢ w kazdym miejscu sali), ekran (odtwarzanie
prezentacji), tablice flipchartowa, markery, odpowiednia ilo$¢ przedtuzaczy/ listew
z funkcja przeciwprzepigeciowa, bezptatny dostgp do Internetu Wi-Fi (parametry:
Download minimum: 6 Mbit/s, Upload: 2 Mbit/s).

W wyjatkowych sytuacjach na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca zapewni dostgp do
urzadzenia wielofunkcyjnego z papierem oraz tonerem (ustuga ksero/druku/skanu
dokumentow).

Wykonawca zadba o odpowiednio widoczne oznaczenie sali konferencyjnej
z uzyciem nazwy wydarzenia oraz odpowiedniego zestawienia znakow FE
udostgpnionego przez Zamawiajacego.

Wykonawca zapewni lade recepcyjng z krzestami na potrzeby rejestracji uczestnikow
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IV,

szkolen usytuowana przed sala szkoleniowa dla min. 2 osob.

Wykonawca zapewnieni szatni¢ dla uczestnikow konferencji w ilosci adekwatnej do
uczestnikow.

Wykonawca na zadanie Zamawiajacego zapewni nieodplatne miejsca parkingowe
w miejscu spotkania dla 10 pojazdéw od godziny 08:00 w dniu 7 kwietnia 2020 r. do
godziny 19:00 w dniu 8 kwietnia 2020r.

Warunki ogélne dot. Swiadczenia uslug kompleksowej organizacji konferencji:

Wykonawca podpisujac  umowg jest zobligowany do zapewnienia ustugi
gastronomicznej, hotelarskiej oraz wynajmu sali konferencyjnej w zZadanym przez
Zamawiajacego miejscu oraz terminie.

Maksymalna liczba uczestnikow spotkania - 250 0sob.

Zamawiajacy przedstawi Zamawiajgcemu doktadng liczbe uczestnikow w terminie do 7

dni przed terminem planowanej konferencji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezkosztowej korekty zamowienia ushug
hotelarskich i/lub gastronomicznych na 2 dni kalendarzowe przed realizacja do +/- 10
% wartosci zamoOwienia/zlecenia. Zamawiajacy moze korygowac zlecenie dowolng ilo$¢
razy, ale korekta nie moze przekroczy¢ ww. limitow.

W przypadku, kiedy Zamawiajacy zglosi Wykonawcy problem w postaci wadliwie
funkcjonujacego wyposazenia/sprzetu/internetu/aranzacji sali konferencyjne;j,
Wykonawca ma obowigzek w ciggu 30 minut zapewnic¢ prawidlowe funkcjonowanie
wyposazenia/ wadliwego sprzetu/Internetu/sali konferencyjne;.

Zamawiajacy wymaga obecnosci na konferencji koordynatora ze strony
Wykonawcey odpowiedzialnego za prawidlowa realizacje Zamowienia, wskazanego
W umowie.

DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

Miejsca, w ktorych odbywa sie spotkanie powinny by¢ dostepne dla osob
z niepelnosprawnoséciami lub umozliwia¢ odpowiednie dostosowanie (na zasadzie
racjonalnych  usprawnien) do  prawidlowego  przeprowadzenia  spotkania,
zakwaterowania, kolacji. Ponadto miejsce, w ktoérym organizowane bedzie spotkanie
oraz kolacja powinny akceptowaé obecno$¢ psa przewodnika osoby niepelnosprawne;j.
Zamawiajacy, za zgoda Centrum Projektow Europejskich, moze odstapi¢ w calosci lub
w czg$cei od powyzszego wymogu.
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