Zalqcznik nr 1- Wzor protokotu odbioru
Protokoél odbioru cz¢sciowego z dnia ....ooveveeiiiiniiiiinanins

Lotyezy MIMOWY T <owasomssuin-semsm st zawartej w Warszawie w dniu ..., roku
pomiedzy:

stwierdzam nalezyte/nienalezyte’ wykonanie ustugi, bedacej przedmiotem umowy, zgodnie
Z ponizszymi zapisami:

1. Przedmiot umowy:

wzakup dla CPT ABW ustugi hotelarskiej, swiadczenie uslugi cateringowej oraz
wynajmu sal konferencyjnych na potrzeby organizacji 69 szkoler na terenie Warszawy
przez okres dziesigciu miesiecy”

............................................................................................................

................................. (opisac czego dotyczy/ zakres ustug)

! *
2. Przedmiot zamowienia zostal wykonany zgodnie/ niezgodnie) Z wyznaczonym

terminem.

3. Zamawiajacy zglasza/ nie zglasza ' zastrzeien do przedmiotu odbioru.

Podpis Zamawiajacego

*) niepotrzebne skresli¢
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Zalqcznik nr 4 do umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zakup dla CPT ABW usiugi hotelarskiej, swiadczenie ustugi
cateringowej — oraz ~ wynajem  sal  konferencyjnych  na potrzeby  organizacji
69 szkolen na terenie Warszawy przez okres dziesieciu miesiecy.

Szacunkowa liczba szkolen:

Zamawiajacy szacuje, ze zakres przedmiotu zamoOwienia bedzie obejmowal organizacijg
lacznie okolo 66 szkolen dwudniowych oraz 3 szkolen trzydniowych.

Ilos¢ szkolen / s .. , | Dlugos$é trwania szkolenia
spotkan FlosCucacsniliy / spotkania w dniach

2 15 3

4 20 2
26 50 2
30 20 2

4 50 2

1 10 3

2 15 2
69

Zamawiajacy zastrzega, ze podana faczna liczba grup szkoleniowych oraz spotkan jest
szacunkowa i moze ulec zmianie (zmniejszeniu). Podane szacunkowe wartosci spotkan
nie sg w zaden sposob warto$ciami zobowigzujacymi w stosunku do Wykonawcy i moga
ulec zmianie. Zamawiajacy kazdorazowo wskaze w zleceniu planowana liczbg uczestnikow
1 wymagany zakres ustug.

Liczebno$¢ grupy szkoleniowej mniejszej - ér. 15 osob.
Liczebnosc grupy szkoleniowej wigkszej - $r. 35 osob.

Lokalizacja hotelu. Wykonawca zapewni realizacje ustlug w hotelu na terenie m. st.
Warszawy, do ktorego dojazd spod Dworca Centralnego (Pgtla Dworzec Centralny) bedzie
mozliwy jednym $rodkiem publicznej komunikacji miejskiej (tramwaj, metro, autobus), w
czasie nie dluzszym niz 30 minut w godzinach 10:00 - 11:00 w Warszawie. Czas potrzebny
na dotarcie do hotelu (pod dokladny adres) sprawdzany bedzie za pomoca portalu
www.jakdojade.pl.
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Zakres poszczegélnych ustug:

Swiadczenie ustugi hotelarskiej i gastronomicznej w obiekcie, ktéry posiada standard
hotelu 3 gwiazdkowego, w rozumieniu przepiséw § 2 ust. 2 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych
obiektow, w ktorych sa $wiadczone uslugi hotelarskie (Dz. U. 2017, poz. 2166) oraz
$wiadczenie uslugi wynajmu profesjonalnych, biznesowych sal z wyposazeniem
konferencyjnym na terenie m. st. Warszawy w celu organizacji szkolen (nazwanych dalej
na potrzeby niniejszej SIWZ ,,szkoleniami") obejmujacych:

|

zakwaterowanie:

Wykonawca zapewni uczestnikom szkoleni pokoje jednoosobowe lub dwuosobowe w
iloSci szacowanej: 606 pokoi (na zadanie Zamawiajacego do pojedynczego
wykorzystania) wraz ze S$niadaniem, z pelnym wezlem sanitarnym, bezplatnym
dostepem do Internetu Wi-Fi (parametry: Download: 2 Mbit/s, Upload: 0,5 Mbit/s).
Zamawiajacy kazdorazowo wskaze liczbe pokoi jednoosobowych i dwuosobowych.

Wykonawca zapewni uczestnikom szkolen pokoje dwuosobowe wraz ze $niadaniem w
ilosci szacowanej: 742 pokoje, z pelnym wezlem sanitarnym, bezptatnym dostgpem do
Internetu Wi-Fi (parametry: Download: 2 Mbit/s, Upload: 0,5 Mbit/s).

Wykonawca zapewni uczestnikom szkolen pokoje jednoosobowe lub dwuosobowe w
iloéci szacowanej: 56 pokoi (na zadanie Zamawiajacego do pojedynczego
wykorzystania) wraz ze $niadaniem, z pelnym wezlem sanitarnym, bezplatnym
dostegpem do Internetu Wi-Fi (parametry: Download: 2 Mbit/s, Upload: 0,5 Mbit/s).
(OPCJA)

Wykonawca zapewni uczestnikom szkolen pokoje dwuosobowe wraz ze $niadaniem w
iloéci szacowanej: 172 pokoje, z pelnym weztem sanitarnym, bezptatnym dostepem do
Internetu Wi-Fi (parametry: Download: 2 Mbit/s, Upload: 0,5 Mbit/s). (OPCJA)

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ noclegu dwoch osob w pokoju dwuosobowym,
jednakze w takim przypadku Zamawiajacy zastrzega konieczno$¢ zapewnienia
2 oddzielnych t6zek i 2 kluczy - po jednym dla kazdej korzystajacej osoby.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci organizacji szkolenia w dwoéch réznych
obiektach hotelowych, z zastrzezeniem pkt 7.

W uzasadnionych przypadkach w sytuacji braku obiektow hotelowych speniajacych
wymagania okreslone w pkt. 1 powyzej, Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgodg
na organizacje spotkan w innych dostgpnych na tym terenie obiektach hotelowych,
ktorych standard nie bedzie nizszy od obiektu hotelowego 3 gwiazdkowego.

Na potrzeby realizacji zamowienia Zamawiajacy szacuje nastgpujaca ilos¢ noclegow:
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¥.gczna ilo§¢ maksymalna
Laczna ilos¢ Ilos¢ os6b nocujacych/ s ; e
et spotkanie noclegéw podczas 1
REw P spotkania

spotkanie dwudniowe 2 15 15
spotkanie dwudniowe 34 20 20
spotkanie dwudniowe 26 50 50
spotkanie trzydniowe 1 10 20
spotkanie trzydniowe 2 15 30
spotkanie dwudniowe 4 50 50
OPCJA

4 razy (w ramach

spotkan

. . szkoleniowych,
spotkanie dwudniowe ..
o Zamawiajacy 50 50

OPCJA /dzieci/ ) . ,

moze zwigkszyé

liczbe

uczestnikow)

II. Wyzywienie (ustugi cateringowe):

Uczestnikowi kazdego szkolenia przystuguje nastgpujace wyzywienie tj:

1. $niadanie (dla os6b korzystajacych z noclegu):

>

vV V VYV V V V VYV VYV

dania na cieplo: min. 2 rodzaje - min. 100 g na osobe,

nabiatu: jajka, twardg, sery, jogurty - min. 100 g na osobe,

wedlin - min. 2 rodzaje - min. 100 g na osobg,

platkow zbozowych- min. 50 g na osobeg,

warzyw np. pomidor, ogorek, papryka - min. 3 rodzaje - min. 100 g na osobe,
owocOow - min. 3 rodzaje - min. 50 g na osobg,

dzemdw - min. 2 rodzaje - min. 20 g na osobe,

pieczywa - min. 3 rodzaje, masta - min. 150 g na osobg,

napojow bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje; woda (gazowana
1 niegazowana) butelkowana o pojemnosci nie wigkszej niz 0,5 1, kawa czarna
mielona, 100% typu arabica (zaparzana w termosach), herbata - min. 4 rodzaje
(w tym migta 1 herbata owocowa); dodatki: mleko do kawy 3,2 % UHT
(podawane w dzbankach), cytryna, cukier,

galanteria cukiernicza — min. 3 rodzaje kruchych ciasteczek.

Fundusze
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2. Dwie przerwy kawowe standardowe w ciggu dnia bez ograniczen podczas
spotkan z uzupelnianiem brakujacych skladnikéw ustawiona na zewnatrz/ wewnatrz
sali konferencyjnej (decyduje Zamawiajacy).

Standardowa przerwa kawowa bedzie wystawiona dla uczestnikow spotkan
do 45 minut z uzupelnianiem brakujacych sktadnikéw - liczac od czasu rzeczywistego
wyjscia uczestnikdw spotkania z sali konferencyjnej a nie zgodnie z czasem przerwy
kawowej podanej w agendzie/ programie spotkania. Menu przerwy kawowej sklada
sie Z:
» kawy z ekspresu ci$nieniowego z dodatkami typu $mietanka lub mleko
3,2 % do kawy w dzbanuszkach,

» herbaty - 4 rodzaje (w tym owocowa, migtowa) oraz Swieza cytryna
w plasterkach,

» sypki cukier w cukiernicach,

» woda mineralna gazowana 1 niegazowana w butelkach o pojemnosci
nie wigkszej niz 0,5 1 - ilos¢ wody niegazowanej powinna by¢ wigksza
niz wody gazowanej,

» $Swieze owoce sezonowe, myte, filetowane, min. 4 rodzaje, np. jablka, banany,
mandarynki, brzoskwinie, nektarynki, §liwki, gruszki, ananas,

» 100 % soki owocowe - min. 4 rodzaje, np. pomarancza, czarna porzeczka,
jablko, grejpfrut - podawane w szklanych dzbankach nie wigkszych niz 11,
czesciowo rozlane do szklanek o pojemnosci nie wigkszej niz 300 ml,

» mix. roznych ciastek kruchych - min. 3 rodzaje, np. ciastka owsiane,
pelnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami.

3. Obiad w formie bufetu lub serwowany (decyduje Zamawiajacy) skiadajacy si¢ z:

> 2 zup do wyboru (w tym jedna zupa krem) - min. 250 ml porcja (zupa
krem
- min. 150 ml porcja),

> dania glownego na ciepto - 4 rodzaje, w tym jedno jarskie - min. 150 g
porcja, wegetarianskie - min. 250g porcja, rybne - min. 150 g porcja - do
wyboru,

> satatki /surowki/warzywa gotowane - min. 3 rodzaje — min. 100 g
porcja,

> dodatki typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz pelnoziarnisty,
ziemniaki zapiekane - min. 4 rodzaje - min. 200 g porcja,

> deser, w tym $wiezo pieczone porcjowane ciasto - min. 2 rodzaje, od 50
g

do 100 g porcja, minimum po 2 porcje na osobeg,

> napoje bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje, woda (gazowana
i niegazowana) butelkowana o pojemnosci nie wigkszej niz 0,5 1 - ilo$¢ wody
niegazowanej powinna by¢ wigksza niz wody gazowanej (proporcje 3:2).

4. Kolacja (dla oséb Kkorzystajacych z noclegu) w formie bufetu lub serwowana
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3

(decyduje Zamawiajacy) w miejscu zakwaterowania w czeSci odpowiednio
wydzielonej lub udostepnionej na wytaczno$¢. Menu kolacji sktada sig z:

S

>

przystawki zimne: migsne i/lub rybne - min. 3 rodzaje - po 2 szt./osobg min,
40 g kazda,

przystawki zimne wegetarianskie - min. 2 rodzaje - po 2 szt./osobg min.
40 g kazda,

przystawki ciepte: migsne i/lub rybne - min. 3 rodzaje - po 2 szt./osobg min.
40 g kazda,

przystawki cieple wegetarianskie - min. 2 rodzaje - po 2 szt./osobg min.
40 g kazda,

wybor wedlin i migs pieczonych oraz seréw, w tym m.in. sery dojrzewajace,
plesniowe, sery twarde typu edamski, gouda, podlaski i inne - w proporcji 50%
wedlin 1 mies - 50 % ser6w, min. 200 g/osobe (100 g mies 1 wedlin, 100 g
serow),

Swieze, sezonowe, pokrojone warzywa - min. 4 rodzaje, np. pomidor, ogorek,
marchew, seler naciowy, rzodkiew, kalarepa - min. 100 g na osobg,

dipy do warzyw - min. 2 rodzaje - ilo$¢ dipéw odpowiednia do ilosci warzyw,

pieczywo - porcjowane, krojone - min. 3 rodzaje, np. biale, razowe - min.
3 porcje/kromki na osobg oraz buteczki biate - min. 30 g kazda,

deser - $wiezo pieczone, porcjowane ciasta i ciasteczka - min. 4 rodzaje. Porcja
min. 100 g z kazdego rodzaju, min. 3 porcje kazdego ciasta/ciasteczka
na osobe,

$wieze owoce sezonowe, filetowane, min. 3 rodzaje, np. jabtka, gruszka sliwka
(1 0s. min. 100 g),

napoje bezalkoholowe (typu kawa =z ekspresu ciSnieniowego, herbata
- 4 rodzaje, w tym, owocowa, migtowa), woda mineralna gazowana
i niegazowana w butelkach o pojemnosci nie wigkszej niz 0,5 1 (ilos¢ wody
niegazowanej powinna by¢ wigksza niz wody gazowanej) (proporcje 3:2), soki
owocowe 100% (w dzbankach nie wigkszych niz 1 1, czgSciowo rozlany
do szklanek), dodatki typu $mietanka Iub mleko 3,2 % do kawy
w dzbanuszkach, sypki cukier w cukiernicach, cytryna w plasterkach.

Obiad dla dzieci (zapotrzebowanie okreslane przez Zamawiajacego kazdorazowo
w zleceniu) dla max 50 oséb w formie bufetu lub serwowany (decyduje Zamawiajacy)
podawany w tym samym czasie 1 miejscu, co obiad serwowany uczestnikom szkolen
(OPCJA). Wyzywienie powinno by¢ dostosowane dla potrzeb dzieci w wieku od 3
do 10 lat i sktadac sie z:

»

>

>
>

2 zup do wyboru (w tym jedna zupa krem) - min. 200 ml porcja (zupa krem -
min. 150 ml porcja),

dania gléwnego na cieplo - 2 rodzaje, np. spaghetti, nugetsy, nale$niki
- min. 200g porcja,

satatki /surowki/warzywa gotowane - min. 2 rodzaje — min. 70 g porcja,
dodatki typu: kasza gryczana, ryz pelnoziarnisty, ziemniaki, frytki, kluski
slaskie, kopytka - min. 2 rodzaje - min. 150 g porcja,
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» deser, w tym §wiezo pieczone porcjowane ciasto - min. 2 rodzaje,
» napoje bez ograniczen: sok 100% podawany w butelkach o pojemnosci nie

wigkszej niz 0,51 - min. 2 rodzaje, woda (gazowana 1 niegazowana)
butelkowana o pojemnos$ci nie wigkszej niz 0,5 1 - ilos¢ wody niegazowanej
powinna by¢ wigksza niz wody gazowanej (proporcje 3:2).

e 2 poczestunki dla dzieci w ciggu dnia bez ograniczen dla max 50 os6b podczas
spotkan z uzupelnianiem brakujacych skladnikow ustawiona na zewnatrz/
wewnatrz sali (decyduje Zamawiajacy). (OPCJA)

Poczestunek bedzie wystawiony dla dzieci do 45 minut z uzupelnianiem
brakujacych skladnikéw - liczac od czasu rzeczywistego wyjscia dzieci z sali,
a nie zgodnie z czasem poczgstunku podanym w agendzie/programie spotkania.
O ilosci i rodzaju poczestunku decyduje Zamawiajacy na etapie zamowienia
/zlecenia danego spotkania. Menu poczgstunku powinno byé dostosowane dla
potrzeb dzieci w wieku od 3 do 10 lat 1 sktadac sig z:

>

»
>

»

>

herbaty - 4 rodzaje (w tym owocowa, migtowa) oraz $wieza cytryna
w plasterkach,

sypki cukier w cukiernicach,

woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach o pojemnosci nie
wigkszej niz 0,5 1 - ilo$¢ wody niegazowanej powinna by¢ wigksza niz wody
gazowanej (proporcja 3:2),

Swieze owoce sezonowe, myte, filetowane, min. 4 rodzaje, np. jabtka, banany,
mandarynki, brzoskwinie, nektarynki, $liwki, gruszki, ananas,

100 % soki owocowe - min. 4 rodzaje, np. pomarancza, czarna porzeczka,
jablko, grejpfrut - podawane w butelkach nie wigkszych niz 0,51,

mix. réznych ciastek kruchych - min. 3 rodzaje, np. ciastka owsiane,
pelnoziarniste z orzechami,

przekaski — min. 3 rodzaje, np. paluszki, krakersy, orzeszki, herbatniki.

6. Zamawiajacy zaklada, ze na potrzeby 1 szkolenia potrzebne bedzie zapewnienie

nastepujacego asortymentu:

1) W przypadku szkolenia dwudniowego:

>

>

2)

I dzien: 2 przerwy kawowe, obiad, kolacja (dla oséb korzystajacych
z noclegu),

II dzien: $niadanie (w cenie noclegu dla osob korzystajacych z
noclegu),
2 przerwy kawowe, obiad.

W przypadku szkolenia trzydniowego:

I dzien: 2 przerwy kawowe, obiad, kolacja (dla osob korzystajacych
z noclegu),

I1 dzien: $niadanie (w cenie noclegu dla osob korzystajacych z

noclegu),
2 przerwy kawowe, obiad, kolacja (dla osob korzystajacych z noclegu),

III dzien: $niadanie (w cenie noclegu dla osob korzystajacych
z noclegu), 2 przerwy kawowe, obiad.
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10.

11

12.

13.

14.

15.

Szczegolowe zapotrzebowanie dot. wyzywienia bedzie ustalane z Wykonawcg
kazdorazowo przed szkoleniem.

Kazdorazowo przed szkoleniem Wykonawca prze$le Zamawiajacemu w terminie
min. 3 dni roboczych przed wydarzeniem menu do akceptacji. Zamawiajacy bedzie
akceptowal menu na wszystkie positki. Wykonawca przedstawi do akceptacji
Zamawiajacego 3 propozycje menu na kazdy dzien spotkania (oddzielnie dla przerw
kawowych, obiadu i kolacji) uwzgledniajace ww. parametry. Ponadto, Wykonawca
na prosbe Zamawiajacego uwzgledni sugestie zwigzane z modyfikacja wybranego
menu (modyfikacja bedzie polegala na zamianie np. jednego rodzaju dania
miesnego/deseru/zupy/ przystawki/satatki na inny uwzgledniony w przestanych
do akceptacji menu).

Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku organizacji szkolen dwu - oraz trzydniowych
Wykonawca zapewnil kazdego dnia inne menu obiadowe oraz kolacje.

W przypadku osob ze szczegdlnymi preferencjami zywieniowymi Wykonawca
na prosb¢ Zamawiajacego uwzgledni sugestie dotyczace przygotowania specjalnego
dania gléwnego na ciepto np. bezglutenowego, ktére bedzie podane z co najmniej
2 dodatkami, uwzgledniajac je w menu przesylanych do wyboru Zamawiajacego.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce¢ musza by¢ bezwzglednie Swieze,
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi, musza charakteryzowac si¢ wysoka jakosScig
w odniesieniu do uzytych skladnikow oraz estetyki podania; produkty przetworzone
(takie jak kawa, herbata, soki i inne) beda posiadaly odpowiednia dat¢ przydatno$ci
do spozycia.

Wykonawca zobowiazany jest do $wiadczenia ustugi cateringu w taki sposob, aby
ilo§¢ miejsc siedzacych odpowiadala liczbie uczestnikow szkolenia, a spozywanie
przez nich positkow odbywalo si¢ w tym samym czasie w odrgbnym pomieszczeniu
oddzielonym od sali, w ktérej prowadzone bedzie szkolenie.

Wykonawca zapewni nastgpujacy sposob podania positkow: zastawa porcelanowa,
sztuéce metalowe, serwetki, obrusy (do serwowania positkow Wykonawca nie bedzie
uzywal naczyn jednorazowych).

Wykonawca zobowigzany jest zapewnienia obstugi w trakcie trwania positkow
do uzupetniania brakujacych produktéw oraz biezacego sprzatania.

Zamawiajacy wymaga podania positkow punktualnie, zgodnie z godzinami
ustalonymi z Zamawiajacym. Muszg one by¢ serwowane uczestnikom w odpowiedniej
temperaturze przez caly okres ich wydawania.

Na potrzeby realizacji zamowienia Zamawiajacy szacuje:

OBIAD S Laczna ilo$¢ maksymalna
T ; Ilos¢ osob 2
Lgczna ilos¢ spotkan

- - dzicnnia do wyzywienia ;‘)odczas
Liczba dni 1 spotkania
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2 2 20 40
2 34 25 50
2 26 55 110
3 3 20 60
2 (OPCJA) 4 55 110
4 razy (w ramach spotkan
szkoleniowych,
2 OPCJA /dzieci/ Zamawiajacy moze 50 100
zwigkszy¢ liczbe
uczestnikow)
PRZERWA KAWOWA oS¢ 0s6b L.gczna ilo§¢ maksymalna
L.aczna ilo$é¢ spotkan e do wyzywienia podczas
Liczba dni 1 spotkania
2 2 20 40
2 34 25 50
2 26 55 110
3 3 20 60
2 (OPCJA) 4 55 110
4 razy (w ramach spotkan
szkoleniowych,
2 (OPCJA /dzieci/) Zamawiajacy moze 50 100
zwigkszy¢ liczbe
uczestnikow)
KOLACJA sl = Laczna ilos¢ maksymalna
g ke x Ilos¢ osob SRR
Laczna ilos¢ spotkan ditemaie do wyzywienia podczas
Liczba dni % 1 spotkania
2 2 15 15
2 34 20 20
2 26 50 50
Fundusze
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3 2 15 30

2 (OPCJA) 4 50 50

4 razy (w ramach spotkan
szkoleniowych,

2 (OPCJA /dzieci/) Zamawiajgcy moze 50 50

zwiekszy¢ liczbg
uczestnikow)

I11.

o

Wynajem sali konferencyjnej o powierzchni 90 — 300 m2 w zaleznosci od liczby
o0s6b (decyduje Zamawiajacy), dostepnej od godziny 19:00 dnia poprzedzajacego
spotkanie do godziny 18:00 ostatniego dnia spotkania:

dla maksymalnie 25 0s6b (20 uczestnikow + do 5 prowadzacych: stoly i krzesta
dla uczestnikow powinny byc¢ ustawione w podkowe zewngtrzna w ustawieniu
umozliwiajacym swobodny widok na ekran oraz prowadzacych - stoly prostopadie
do stolu prezydialnego (ustawienie kazdorazowo okreSlane bedzie przez
Zamawiajacego), przecietna liczba uczestnikow spotkan wynosi 15 o0séb, natomiast
minimalna liczba uczestnikow spotkaft wynosi 10 0s6b - Zamawiajacy kazdorazowo
zaznaczy liczbe uczestnikow danego spotkania; 1 miejsce przy stole minimum 0,9 m/
1 osobe. Glebokosé stolu nie powinna by¢ mniejsza niz 80 cm. Na Zyczenie
Zamawiajacego, Wykonawca zapewni w dniu spotkania mozliwo$¢ dostawienia
w sali, w ktorej odbywa sie spotkanie dodatkowych stotow i krzesel,

dla maksymalnie 55 o0sob (50 uczestnikow + do 5 prowadzacych): stoly i krzesla
dla uczestnikow powinny by¢ ustawione w podkowg zewngtrzng w ustawieniu
umozliwiajacym swobodny widok na ekran oraz prowadzacych - stoly prostopadie
do stotu prezydialnego (ustawienie kazdorazowo okreélane bedzie przez
Zamawiajacego), przecigtna liczba uczestnikow spotkan wynosi 40 osob, natomiast
minimalna liczba uczestnikéw spotkan wynosi 30 osob - Zamawiajacy kazdorazowo
zaznaczy liczbe uczestnikow danego spotkania; 1 miejsce przy stole minimum 0,9 m/
1 osobe. Gleboko$¢ stotu nie powinna by¢ mmniejsza niz 80 cm. Na zyczenie
Zamawiajgcego, Wykonawca zapewni w dniu spotkania mozliwo$¢ dostawienia
w sali, w ktorej odbywa sie spotkanie dodatkowych stotow i krzesel,

sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne; spelniaé warunki profesjonalnej, biznesowe;j
sali konferencyjnej pod wzgledem wyposazenia i aranzacji; musi by¢ klimatyzowana,
z dostepem do $wiatla dziennego z mozliwoscig zaciemnienia,

sala nie moze znajdowac si¢ na kondygnacjach ponizej parteru,

sala nie moze by¢ podzielona kolumnami ani zawieraé elementow spadu
dachowego/pochylen ograniczajacych badz utrudniajacych poruszanie si¢ badz
ustawienie dodatkowych elementow (baneréw, niestandardowych roll-upow)
w sali, minimalna wysokos¢ sali 3,0 m,

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
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12.

13,

stol prezydialny w ustawieniu umozliwiajacym swobodny widok na ekran oraz
na salg (prowadzacy szkolenie widoczny rowniez dla kazdego uczestnika szkolenia
z kazdego miejsca sali); 1 miejsce przy stole minimum 0,9 m/ 1 osobe; Zamawiajacy
kazdorazowo wskazuje liczbg 0sob zasiadajacych przy stole prezydialnym,

zapewnienie obstugi technicznej (naglosnienie, projektor multimedialny) oraz
niezbedny sprzgt konferencyjny w godzinach wynajmu sali w dniach trwania
spotkania,

sala musi by¢ wyposazona w projektor multimedialny (rzucajacy wyrazny
1 w pelni czytelny obraz dla osoby znajdujacej sie w kazdym miejscu sali), ekran
(odtwarzanie prezentacji), tablicg flipchartowa, markery, odpowiednig ilos¢
przedluzaczy/ listw z  funkcja  przeciwprzepigciowa, bezplatny  dostep
do Internetu Wi-Fi (parametry: Download minimum: 6 Mbit/s, Upload: 2 Mbit/s).

W wyjatkowych sytuacjach na Zzadanie Zamawiajacego, Wykonawca zapewni dostep
do urzadzenia wielofunkcyjnego z papierem (ustuga ksero/druku/skanu dokumentow).

Wykonawca na zadanie Zamawiajacego zapewni bezplatny parking w miejscu
spotkania dla co najmniej 6 pojazdow na kazda dobe (parking musi zostaé
zapewniony w miejscu spotkania i miejscu zakwaterowania uczestnikow spotkania).
Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca zapewni dodatkowe miejsca platne. Ilos¢
miejsc zostanie okreslona w zleceniu ustugi.

Wykonawca zadba o odpowiednio widoczne oznaczenie sali konferencyjnej/sal
konferencyjnych z uzyciem nazwy wydarzenia oraz odpowiedniego zestawienia
znakow FE udostepnionego przez Zamawiajacego.

Wykonawca zapewni lade recepcyjna z krzestami na potrzeby rejestracji uczestnikow
szkolen usytuowang przed sala szkoleniowa dla min. 2 oséb.

Wykonawca zapewnieni szatni¢ dla uczestnikow szkolen - w zalezno$ci od pory roku -
w ilosci adekwatnej do uczestnikow. Ilo§¢ osob kazdorazowo wskazywana bedzie
w zleceniu.

» Wynajem dodatkowej sali w miejscu spotkania (zapotrzebowanie okreslane przez
Zamawiajacego kazdorazowo w zleceniu) dla max 50 osob w terminie organizacji
spotkania. Sala musi posiada¢ stoly oraz krzesta w ilo$¢ dostosowanej do liczby
0sob (w podkowe, uklad kameralny, bankietowy - ustawienie kazdorazowo
okreSlane bedzie przez Zamawiajacego) oraz wolng przestrzen umozliwiajaca
zabawe. Sala powinna by¢ dostosowana dla potrzeb dzieci w wieku od 3 do 10 lat
w celu zapewnienia im opieki w trakcie trwania szkolenia. (OPCJA)

14. Na potrzeby realizacji zamowienia Zamawiajacy szacuje:

" ! . Egczna ilosé BT
Dlugo$¢ spotkania Zapotrzebowanie A Ilo$¢ os6b maks.
spotkan
dwa dni Sala konferencyjna 2 20
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dwa dni Sala konferencyjna 34 25
dwa dni Sala konferencyjna 26 55
trzy dni Sala konferencyjna 3 20
dwa dni Dodatkowa sala 55
dwfl d.m pcha Dodatkowa sala 4 50
/dzieci/

IV. Warunki ogélne dot. $wiadczenia ustug kompleksowej organizacji szkolen:

Rezerwacja ustug bedzie dokonywana nie pdzniej niz na 20 dni kalendarzowych
przed planowana data spotkania. Wykonawca podpisujac umowe jest zobligowany
do zapewnienia m.in. ustug hotelarskich, gastronomicznych, wynajmu sali/sal
konferencyjnych, w zadanym przez Zamawiajacego miejscu oraz terminie.
W przypadku faktycznego braku miejsc w obiektach hotelowych, spelniajacych
warunki okre$lone w opisie przedmiotu zaméwienia w danym terminie, termin oraz/
lub lokalizacja spotkania moze zosta¢é ponownie wyznaczona przez Zamawiajacego
i moze on odstapi¢ od zadania lokalizacji w centrum miasta.

W  uzasadnionych  przypadkach  Zamawiajacy  dopuszcza  wykorzystanie
do realizacji ushugi wigkszej liczby hoteli znajdujacych sig w niewielkiej odleglosci
od siebie (maksymalnie 3 km).

Wykonawca przedstawi w terminie do 3 dni od daty przekazania zlecenia
dot. organizacji spotkania do akceptacji Zamawiajacego propozycje cO najmniej
3 obiektow, ktore spelniaja warunki okre$lone w niniejszym opisie przedmiotu
zamOwienia. Zamawiajagcy wskaze obiekt do realizacji zlecenia z przedstawionych
propozycji pod warunkiem spelniania wymagan okreslonych w opisie przedmiotu
zamoOowienia. W przypadku braku obiektow w danej miejscowosci Wykonawca
przedstawi dostgpny obiekt do akceptacji Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ niedokonania wyboru z 3 przedstawionych propozycji 1 wowczas
Zamawiajacy zazada od Wykonawcy przedstawienia kolejnych lokalizacji/ obiektow.
W przypadku braku innych obiektéw Zamawiajacy skorzysta z mozliwosci wskazanej
w pkt IV ust 2.

Bezkosztowa rezygnacja z uslugi moze nastapi¢ w terminie 14 dni kalendarzowych
przed planowang data spotkania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezkosztowe] korekty zamodwienia
poszczegolnych uslug, w tym:

— hotelarskich na 5 dni kalendarzowych przed realizacjq do +/- 30% wartosci
danego zamodwienia/zlecenia, na 3 dni kalendarzowe przed realizacja
do +/-10 % wartosci danego zamowienia/zlecenia,

Zamawiajacy moze korygowacé zlecenie dowolna ilo$¢ razy, ale korekta
nie moze przekroczy¢ ww. limitow,

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
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— gastronomicznych na 5 dni kalendarzowych przed realizacja do +/- 30% wartoéci
danego zamowienia/zlecenia, na 3 dni kalendarzowe przed realizacja do +/-10 %
wartosci danego zamdwienia/zlecenia,

Zamawiajacy moze korygowac zlecenie dowolng ilo§¢ razy, ale korekta
nie moze przekroczy¢ ww., limitow,

— pozostalych uslug okreS§lonych w ofercie na 5 dni kalendarzowych przed
realizacjg do +/- 100%; Zamawiajacy moze korygowaé zlecenie dowolna ilo§é
razy w zaleznosci od potrzeb.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ realizacji spotkan dwudniowych badz
trzydniowych, wg cen okre§lonych w ofercie i z mozliwo$cia korzystania z czesci tych
ustug dla okreslonej indywidualnie liczby oséb lub 1 uslugi tj. np. tylko
z ustugi cateringowej i/lub hotelowej i/lub wynajmu sali itp. lub dowolnej kombinacji
ustug wskazanych w formularzu ofertowym.

W przypadku, kiedy Zamawiajacy zglosi Wykonawcy zastrzezenia odno$nie czysto$ci
w pokoju, czy niekompletnego lub wadliwie funkcjonujacego wyposazenia,
Wykonawca ma obowiazek bezkosztowo w ciagu 30 minut zapewni¢ drugi pokoj
w tym samym hotelu.

W przypadku, kiedy Zamawiajacy zglosi Wykonawcy problem w postaci wadliwie
funkcjonujacego  wyposazenia/sprzetu/internetu/aranzacji - sali  konferencyjnej,
Wykonawca ma obowiazek w ciagu | godziny zapewni¢ prawidlowe funkcjonowanie
wyposazenia/ wadliwego sprzetu/Internetu/sali konferencyjne;.

Zamawiajacy wymaga na kaizdym spotkaniu obecnosci koordynatora
ze strony Wykonawcy odpowiedzialnego za prawidlowg realizacj¢ Zamowienia,
wskazanego w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy nie ponosi kosztow zwiazanych z przejazdem osob zaangazowanych
przez Wykonawce do realizacji ustug na miejsce spotkania, ich zakwaterowaniem oraz
wyzywieniem.

DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

Miejsca, w ktorych odbywa sig¢ spotkanie powinny by¢ dostepne dla osob
z  niepelnosprawnosciami  lub  umozliwia¢  odpowiednie  dostosowanie
(na zasadzie racjonalnych usprawnien) do prawidlowego przeprowadzenia spotkania,
zakwaterowania, kolacji. Ponadto miejsce, w ktorym organizowane bedzie spotkanie
oraz kolacja powinny akceptowac obecnos¢ psa przewodnika osoby niepelnosprawne;.
Zamawiajacy, za zgoda Centrum Projektéw Europejskich, moze odstapi¢ w calosci lub
w czgsci od powyzszego wymogu.

Fundusze R : Unia E isk
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Zalacznik nr 1 do OPZ
HARMONOGRAM SPOTKAN W RAMACH RELIZACJI PROJEKTU PO WER

W 2020 ROKU
Iip: Planowana.data P!anowan.a l?lanowal’la
spotkania liczba dni liczba osob
1 9-10 stycznia 2 25
2 13-14 stycznia 2 25
3 16-17 stycznia 2 25
4 20-21 stycznia 2 25
5 22-23 stycznia 2 25
6 27-28 stycznia 2 55
7 29-30 stycznia 2 55
8 3-4 lutego 2 55
9 6-7 lutego 2 55
10 10-12 lutego 3 20
11 13-14 lutego 2 55
12 17-18 lutego 2 55
13 24-25 lutego 2 25
14 26-27 lutego 2 25
15 2-3 marca 2 55
16 4-5 marca 2 25
17 9-10 marca 2 25
18 11-12 marca 2 55
19 16-17 marca 2 20
20 18-19 marca 2 55
21 23-24 marca 2 25
22 25-26 marca 2 55
23 30-31 marca 2 55
24 1-2 kwietnia 2 55
25 9-10 kwietnia 2 29
26 15-16 kwietnia 2 25
27 20-21 kwietnia 2 55
28 22-23 kwietnia 2 25
29 27-28 kwietnia 2 25
30 4-5 maja 2 55
31 6-7 maja 2 55
32 11-12 maja 2 55
33 13-14 maja 2 25

Fundusze
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34 18-19 maja 2 55
35 20-21 maja 2 55
36 25-26 maja 2 20
37 27-28 maja 2 23
38 1-2 czerwca 2 25
39 3-4 czerwca 2 55
40 8-9 czerwca 2 55
41 15-16 czerwca 2 55
42 17-18 czerwca 2 25
43 22-23 czerwca 2 25
44 24-25 czerwca 2 25
45 29-30 czerwca 2 25
46 1-2 lipca 2 25
47 6-8 lipca 3 20
48 9-10 lipca 2 25
49 13-14 lipca 2 25
50 20-21 lipca 2 25
51 27-28 lipca 2 25
52 29-30 lipca 2 25
53 3-4 sierpnia 2 25
54 5-7 sierpnia 3 20
35 10-11 sierpnia 2 25
56 17-18 sierpnia 2 25
57 7-8 wrzesnia 2 25
58 9-10 wrzesnia 2 25
59 14-15 wrze$nia 2 25
60 21-22 wrzeénia 2 55
61 23-24 wrzeénia 2 55
62 28-29 wrzesnia 2 55
63 5-6 pazdziernika 2 55
64 12-13 pazdziernika 2 55
65 14-15 pazdziernika 2 25
66 19-20 paZdziernika 2 55
67 21-22 pazdziernika 2 55
68 26-27 pazdziernika 2 55
69 29-30 pazdziernika 2 55

Zalgcznik nr 4 do umowy
Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
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Wiedza Edukacja Rozwoj
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UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zZ ANIGIM et T, upowazniam
....................................................... do przetwarzania danych osobowych o0sob
korzystajacych z ustug w ramach zamowienia w zakresie utrwalania, przechowywania,
opracowywania, udostgpniania.

Upowaznienie obowiazuje do dnia odwolania, nie péZniej jednak niz do dnia ............... .

(pieczatka i podpis osoby upowaznione;
do wydawania i odwolywania upowaznien)

*  QO$wiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych, w tym z ogdélnym rozporzadzeniem o ochronie danych (RODO), ustawa o
ochronie  danych osobowych, a takze 2z obowiazujacymi w firmie
............................. z siedziba W ..............ceeeee.....  dokumentacja
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych i zobowiazuje sig do przestrzegania zasad
przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

=  Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z
ktorymi zapoznalem/am si¢ oraz sposobow ich zabezpieczania, zaréwno
w okresie zatrudnienia w firmie ................... 7 SiedaibE W . .oonncriiis jak tez po
jego ustaniu.

Czytelny podpis osoby
sktadajacej oswiadczenie

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data)

u § . "
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Zalgcznik nr 5 do umowy
Wzor odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z  dniem r., odwoluj¢ upowaznienie
.................................... do przetwarzania danych osobowych osob korzystajacych z
ustug w ramach zamowienia w zakresie utrwalania, przechowywania, opracowywania,
udostepniania.

(pieczatka 1 podpis osoby upowaznionej do wydawania
i odwolywania upowaznien)

Zalqcznik nr 6 do umowy

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania
I. Dane 0sdb korzystajacych z ustug w ramach zaméwienia:

Lp. Nazwa

1 Imie

2 Nazwisko

3 Miejsce pracy
4 Numer telefonu
5 Adres e-mail
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