1.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
nr sprawy 17/11/2016

Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego:
Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego
Biuro Finanséw

ul. Rakowiecka 2A

00-993 Warszawa

NIP: 521-31-99-092

REGON: 0151797228

adres do korespondenciji:

Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego

Biuro Finanséw — Wydzial Zamdéwien Publicznych
ul. Samochodowa 5, 02-652 Warszawa

faks: (22) 58 56 565

Adres strony internetowej: www.abw.gov.pl
Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne.bag@abw.gov.pl

Tryb udzielenia zamdwienia:

1

2)

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nicograniczonego zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2015 r.,, poz. 2164 z p6ézn. zm.), zwang dalej: ,,uPzp”.

Warto§¢ zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 uPzp w odniesieniu do dostaw i ustug, tj. kwoty 135 000 euro.

Opis przedmiotu zamowienia:

1)

2)

3)

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa kartonu i papieru: offsetowego, offsetowego
kolorowego, do druku cyfrowego, ozdobnego oraz samokopiujgcego do Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, w nw. czg$ciach:

a) Czes¢ 1 karton (5 pozycji);

b) Czgéé 11 — papier offsetowy (4 pozycje);

¢) Czes¢ III - papier offsetowy kolorowy (2 pozycje);
d) Czeséé IV — papier do druku cyfrowego (5 pozycji);
e) Cze$¢ V — papier ozdobny (1 pozycja);

f) Czes¢ VI - papier samokopiujacy (3 pozycje).

— szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia, zawiera Zalgcznik do Formularza Oferty — Zalgcznik
nr 1 do niniejszej SIWZ.

Strony ustalaja, ze podane w Zalgczniku nr 1 do niniejszej SIWZ, ilosci asortymentu,
sq wielkoéciami szacunkowymi i w rzeczywisto$ci moga by¢ wigksze lub mniejsze z tym, ze wartosc¢
zakupionego w ramach zawartej Umowy asortymentu nic moze przekroczy¢ kwoty wynagrodzenia
okreslonego w Umowie. Jednocze$nie Zamawiajacy gwarantuje, ze rezygnacja z zakupu czegsci
asortymentu objetego Umowa, nie spowoduje obnizenia kwoty okreslonego wynagrodzenia
w Umowie o wigcej niz 20 %.

Jezeli w szczegdlowym opisie przedmiotu zamowienia (Zalacznik nr 1 do niniejszej SIWZ) uzyto
do opisania przedmiotu zamdwienia oznaczen lub parametrow wskazujacych na konkretnego
producenta, konkretny produkt lub wskazano znaki towarowe, patenty lub pochodzenie urzadzen,
Zamawiajacy dopuszeza zastosowanie produktéw réwnowaznych, przez ktore nalezy rozumiec
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produkty o parametrach nie gorszych od przedstawionych w szczegdélowym opisie przedmiotu
zamowienia.

4) W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona w przedmiotowym
postepowaniu, oferuje asortyment inny niz wskazany z nazwy w szczegdtowym opisie przedmiotu
zamowienia, bedzie zobowigzany do potwierdzenia deklarowanych parametréw technicznych
w formie: folderu/broszury informacyjnej/innego dokumentu zawierajacego informacje
dotyczace parametrow oferowanego asortymentu, w terminie i na zasadach, o ktérych mowa
w pkt 10 ppkt 6 niniejszej SIWZ.

5) Oznaczenie wedlug CPV:

a) 30197600-2 — Papier i tektura gotowe;
b) 30199120-7 — Papier samokopiujacy.

6) Dodatkowe informacje:

a) Zamawiajacy wymaga, aby dostarczony przedmiot zamdwienia byl fabrycznie nowy
(wyprodukowany nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem dostawy), zapakowany w sposob
gwarantujacy ochrong przed uszkodzeniem, kompletny i wolny od wad jakosciowych;

b) gwarancja na oferowany przedmiot zamowienia wynosi 12 miesiecy od dnia podpisania przez
strony protokotu odbioru ilosciowo — jakosciowego;

c) miejsce dostawy: magazyn Zamawiajgcego na terenie Warszawy;

7) Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamowienie na zasadach i warunkach okreslonych
w Istotnych Postanowieniach Umowy stanowiacych Zalgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

Standardy jakoSciowe, o ktérych mowa w art. 91 ust. 2a uPzp:

Standardy jakosciowe odnoszace si¢ do wszystkich istotnych cech przedmiotu zaméwienia zostaly
okreslone w szczegdétowym opisie przedmiotu zaméwienia (Zalgeznik nr 1 do niniejszej SIWZ).

Opis czgsci zamoéwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert cze§ciowych, liczba czedci
zamo6wienia, na ktérgy Wykonawca moze zlozy¢ ofert¢ lub maksymalna liczba czesci, na ktére
zamoéwienie moze zosta¢ udzielone temu samemu Wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, ktére beda
mialy zastosowanie do ustalenia, ktére cze$ci zaméwienia zostang udzielone jednemu Wykonawcy,
w przypadku wyboru jego oferty w wigkszej niz maksymalna liczbie czeSci oraz informacja
o dopuszczeniu ofert wariantowych:

1) Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgSciowych zgodnie z opisem wskazanym w pkt 3 ppkt 1
lit. a — f niniejszej SIWZ.

2) Wykonawcy mogg ztozy¢ oferte na dowolna liczbe czescei.

3) Zamawiajacy nie zezwala na skladanie ofert wariantowych i wymaga zlozenia oferty zgodnej
z opisem Przedmiotem Zamoéwienia, okreslonym w pkt 3 powyzej niniejszej SIWZ.

Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 uPzp:
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 uPzp.

Termin wykonania zamdwienia:

1) Dostawy asortymentu realizowane beda sukcesywnie na zadanie Zamawiajacego w okresie
12 miesi¢cy od daty zawarcia umowy lub do chwili wyczerpania limitu §rodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacj¢ Umowy.
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2) Dostawy beda sie odbywacé po ztozeniu przez Zamawiajacego zapotrzebowania w formie zaméwienia
przestanego drogg elektroniczng lub faksem, na adres Wykonawcy.

3) Cazas realizacji zapotrzebowania zgloszonego przez Zamawiajacego wynosi do 21 dni roboczych
od daty otrzymania takiego zapotrzebowania.

8. Warunki udzialu w postgpowaniu:

1) O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktdrzy:

a)
b)

nie podlegaja wykluczeniu;

spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace:

e kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie stawia szczegélowych wymagan w zakresie spelnienia tego warunku,
¢ sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Zamawiajacy nie stawia szczegélowych wymagan w zakresie spelnienia tego warunku,
¢ zdolnos$ci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie stawia szczegétowych wymagan w zakresie spetnienia tego warunku.

9. Postawy wykluczenia Wykonawcy, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 uPzp:

1) Zgodnie z art. 24 ust. 5 uPzp, Zamawiajacy przewiduje wykluczenie z przedmiotowego postgpowania
Wykonawcy:

a)

b)

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukiadzie w postgpowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacjg jego majatku
lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. -
Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z pozn. zm.) lub ktérego upadioé¢ ogloszono,
z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadlosci zawart ukiad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzyciela przez
likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacjg jego majatku w trybie art. 366
ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadlosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z pézn.
zm.);

ktéry w spos6b zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc,
w szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa
nie wykonal lub nienalezycie wykonal zaméwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé
za pomoca stosownych $rodkéw dowodowych;

¢) jezeli Wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 uPzp, uprawnione

d)

do reprezentowania Wykonawcy pozostaja w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt2-4
uPzp z:

e Zamawiajacym;

e osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajacego;

e czlonkami komisji przetargowej;

e osobami, ktére zlozyty o$wiadczenie, o ktérych mowa w art. 17a ust. 2a uPzp,

— chyba, ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie Zamawiajacego w inny sposob niz
przez wykluczenie Wykonawcy z udzialu w postgpowaniu;

ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonal w istotnym
stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zaméwienia publicznego lub umowe koncesji, zawartg
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2)

3)

4)

z Zamawiajacym, o ktérym mowa w art. 3 ust. pkt 1 — 4 uPzp, co doprowadzito do rozwiazania
umowy lub zasadzenia odszkodowania;

e) bedacego osoba fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popeinienie wymierzono kare
aresztu, ograniczenia wolnosci lub karg grzywny nie nizsza niz 3000 ztotych;

f) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspélnika spotki w
spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spélce komandytowej lub
komandytowo — akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktérym mowa
w lit. €) powyzej;

g) wobec ktérego wydano ostateczng decyzj¢ administracyjna o naruszeniu obowiazkow
wynikajacych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony S$rodowiska lub przepisow
o zabezpieczeniu spolecznym, jezeli wymierzono ta decyzja karg pienigzng nie mniejsza niz
3000 zlotych;

h) ktéry naruszyt obowiazki dotyczace platnosci podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajacy jest wstanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkow
dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 uPzp, chyba
ze Wykonawca dokonal platnosci naleznych podatkéw, optat lub skitadek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wiazace porozumienie
w sprawie splaty tych naleznosci.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje w przypadkach, o ktérym mowa w lit. €), f), g) powyzej, jezeli
nie uplynely 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego zaistnienie
jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostal okre$lony inny okres wykluczenia lub
od dnia w ktérym decyzja potwierdzajaca zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia stala
sie ostateczna.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie ww. przeslanek, moze przedstawié¢ dowody
na to, ze podjete przez niego $rodki sq wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegélnosci
udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym,
zado$éuczynienie pienigzne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie
stanu faktycznego oraz wspdlprace z organami S$cigania oraz podjgcie konkretnych s$rodkéw
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwo lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postgpowaniu Wykonawcy.
Powyzszego nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia oraz nie uplynal
okreslony w tym wyroku okres obowiazywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegélne
okolicznos$ci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie ppkt 3
powyze;j.

10. Wykaz o$wiadczenn lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia:

Y

2)

Do oferty Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ aktualne na dzien skladania ofert: Os$wiadczenie
o nie podleganiu wykluczeniu — zgodnie ze wzorem stanowiacym Zalgcznik nr 3 do niniejszej
SIWZ oraz Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu — zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zalgcznik nr 4 do niniejszej SIWZ (zwane dalej lqcznie: ,, Oswiadczeniami”).
Informacje zawarte w przedmiotowych o$wiadczeniach beda stanowié wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenia, o ktérych
mowa w ppkt 1 powyzej, sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie.
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11.

3)

4)

5)

6)

7)

Oséwiadczenia te majq potwierdza¢ spelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu, brak postaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spelnienie warunkow udziatu
w postgpowaniu, brak podstaw wykluczenia.

Zamawiajacy zada aby, Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czg$ci zamowienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu
w postgpowaniu, zamieszcza informacje o podwykonawcach wraz ze wskazaniem czgsci
zamoOwienia, ktorq zamierza powierzy¢ tym podwykonawcom, w O$wiadczeniu o nie podleganiu
wykluczeniu, o ktorym mowa w ppkt 1 powyze;j.

Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelnienia — w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby,
warunkow udzialu w postgpowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniach,
o ktérych mowa w ppkt 1 powyzej.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 uPzp, przekaze Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci
lub braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
uPzp — zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgeznik nr 5 do niniejszej SIWZ. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym Wykonawcg
nie prowadza do zaklocenia konkurencji w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamdéwienia, wezwie Wykonawceg, ktérego oferta zostala najwyzej
oceniona, oferujacego asortyment rownowazny do wskazanego z nazwy w szczegélowym opisie
przedmiotu zamdwienia, do zloZenia w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie (nie krotszym
niz 5 dni), aktualnych na dzien zlozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, spetnienie
przez oferowane dostawy wymagan okre§lonych przez Zamawiajacego, tj. folderuw/broszury
informacyjnej/innego dokumentu zawierajacego informacje dotyczace parametréw oferowanego
asortymentu.

Jezeli Wykonawca nie zlozy o$wiadczen, o ktorych mowa w ppkt 1 — 4 powyzej, o$wiadczen
lub dokumentéw, o ktérych mowa w ppkt 5 — 6 powyzej, potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 uPzp, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia niniejszego
postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sa nickompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane
przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupetienia, poprawienia
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlegataby
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznieni postgpowania.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oéwiadezenn i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania
si¢ z Wykonawcami:

1)

2)

3)

4)

W prowadzonym postgpowaniu wszelkie zawiadomienia, wnioski oraz informacje, przekazywane
beda pisemnie lub za pomoca faksu — numer faksu Zamawiajacego — (22) 58 56 565, za wyjatkiem
oferty, umowy oraz o$wiadczen i dokumentow, dla ktorych prawodawca przewidzial wylacznie
forme pisemna.

W przypadku, gdy Wykonawca nie dysponuje faksem, Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie
ww. zawiadomien, wnioskéw oraz informacji za pomoca poczty elektronicznej. Adres poczty
elektronicznej Zamawiajgcego: zamowienia.publiczne.bag@abw.gov.pl.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja zawiadomienia, wnioski oraz informacje faksem lub
poczta elektroniczna, kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy uzna,
iz pismo wyslane przez Zamawiajacego na numer faksu lub adres poczty elektronicznej podany przez
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12.

13.

14.

5)

6)

Wykonawce zostato mu doreczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcey z trescia
pisma.

Osoba uprawniona przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Klaudia
NIEWOLEWSKA - tel. (22) 58 56 566, 727 009 884.

Porozumiewanie sic Wykonawcy z osobg uprawniong ze strony Zamawiajacego do kontaktow jest
mozliwe w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od 8:00 do 16:00.

Wymagania dotyczgce wadium:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Termin zwigzania oferts:

1)
2)

3)

4)

Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta,
z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta
zwrécié sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedhuZenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dhuzszy jednak niz 60 dni.

W przypadku niewyrazenia zgody na przediuzenie terminu zwiazania oferta, o ktérej mowa w ppkt 3
powyzej, Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy z postgpowania o udzielenie zaméwienia.

Opis sposobu przygotowania oferty:

)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Wykonawcy przedstawia ofert¢ zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkdw
zamoOwienia.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna ofertg, zawierajaca jedna, jednoznacznie opisang
propozycje. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
danego Wykonawcg.

Oferta winna byé napisana w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng czytelng
technika w sposéb trwaty.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

a) wypekiony Formularz Ofertowy z sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1
do niniejszej SIWZ;

b) oswiadczenia wymienione w pkt 10 ppkt 1 — 4 niniejszej SIWZ;
c) inne dokumenty - o ile dotyczy.

Oferta oraz wszystkie zataczniki do oferty musza by¢ podpisane przez osobg(-y) uprawniong(-e)
do reprezentowania Wykonawcy.

Upowaznienie do zlozenia oferty (pelnomocnictwo) winno by¢é dolaczone do oferty, o ile
upowaznienie to nie wynika z powszechnie dostepnych rejestrow (np. KRS, CEIDG).
Pelnomocnictwo winno byé zlozone w formie pisemnej, w oryginale lub notarialnie potwierdzonej
kopii.

Oswiadczenia lub dokumenty dotaczone do oferty nalezy ztozy¢ odpowiednio w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej ,,za zgodno$é z oryginalem” przez Wykonawce.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢é zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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15.

9) Informacje zawarte w ofercie, ktore stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153,
poz. 1503 z pézn. zm.), co do ktorych Wykonawca zastrzegh, nie pézniej niz w terminie skladania
ofert, ze nie moga byé one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnicg
przedsiebiorstwa, musza by¢ oznaczone klauzula: "NIE UDOSTEPNIAC - TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA" i zalaczone jako odrebna cze$¢ nie zlaczona z jawna czescig oferty
w sposob trwaty.

10) Strony oferty powinny byé ponumerowane, miejsca, w ktorych Wykonawca wnidst poprawki winny
by¢ parafowane przez osobg(-y) podpisujaca(-¢) ofertg.

11) Wykonawca winien umiesci¢ ofert¢ w zaklejonej kopercie, ktora:

a) bedzie zaadresowana na adres Zamawiajacego:

Agencja Bezpieczenstwa Wewngtrznego
Biuro Finansow
Wydzial Zaméwien Publicznych
02-652 Warszawa, ul. Samochodowa 5

b) bedzie posiadaé oznaczenie ,Sukcesywna dostawa kartonu i papieru: offsetowego,
offsetowego kolorowego, do druku cyfrowego, ozdobnego oraz samokopiujgcego do Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego — nr sprawy 17/11/2016” oraz ,,Prosz¢ nie otwiera¢ przed
posiedzeniem komisji”.

W przypadku braku tych oznaczen lub niewlaéciwego zaadresowania koperty, Zamawiajacy
nie ponosi odpowiedzialnoéci za wynikajace z tego powodu zdarzenia, np.: omytkowe otwarcie
oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku skiadania oferty pocztg lub poczta
kurierska — za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

12) Poza oznaczeniami podanymi powyzej, koperta winna posiada¢ nazwg i adres Wykonawcy,
aby mozna bylo w przypadku stwierdzenia jej op6Zznienia niezwlocznie zwrdcié ja Wykonawcy.

13) Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedhug takich
samych zasad, jak skladana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem LZMIANA”.
Koperty oznaczone ,,ZMIANA” zostana otwarte przy otwarciu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit
zmiany i po sprawdzeniu poprawnoéci procedury dokonywania zmian, zostana dotaczone do oferty.

15) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ sig z postgpowania poprzez
zlozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek
z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposOb beda otwierane
w pierwszej kolejnoéci po potwierdzeniu poprawnosci postgpowania Wykonawcy oraz zgodnosci
ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert wycofanych nie beda otwierane.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

1) Oferte nalezy zlozyé w Wydziale Zaméwieni Publicznych Biura Finanséw Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego, 02-652 Warszawa, ul. Samochodowa 5 w Biurze Przepustek
lub wystaé poczta.

2) Termin sktadania ofert uptywa dnia 24.11.2016 r. o godz. 11:00.

3) W przypadku wystania oferty poczta liczy si¢ data wptynigcia oferty do Zamawiajacego.
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16.

17.

4) W przypadku, gdy oferta zostala zlozona po terminie, Zamawiajacy niezwlocznie zwraca
Wykonawcy oferte.

5) Oferty zostang otwarte w dniu 24.11.2016 r. o godz. 11:15 w Wydziale Zaméwien Publicznych Biura
Finanséw Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego w Warszawie przy ul. Samochodowej 5 (sala
konferencyjna).

6) W celu uczestniczenia w otwarciu ofert nalezy zglosié sie, co najmniej 15 minut przed wyznaczonym
terminem otwarcia ofert w Biurze Przepustek z dokumentem tozsamosci.

Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Sposob wyliczenia ceny oferty przedstawia Formularz Oferty — Zalacznik nr 1 do SIWZ,

2) Wartoscig brutto poszczegdlnej pozycji w danej czgéci jest iloczyn iloéci danego przedmiotu
zamoOwienia oraz jego ceny jednostkowej netto powigkszony o kwote podatku VAT.

3) Przez ceng oferty nalezy rozumieé sume wartoéci brutto wszystkich pozycji w danej czesci.
4) Wykonawca okresli ceng oferty z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

5) Cena oferty zawiera wszystkie koszty niezbedne do wykonania i poniesienia przez Wykonawce,
a konieczne do wykonania przedmiotu Umowy, w tym w szczegélnosci optlaty, podatki, cla oraz
wszelkie inne nalezno$ci, ktérych uzyskania w zwiazku z zawarciem i wykonaniem Umowy
Wykonawca moglby sig spodziewac.

6) Podana cena jest obowigzujaca w calym okresie waznosci umowy i nie podlega waloryzacji.
7) Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

8) Dla celéw poréwnania ofert Wykonawcow zagranicznych z Wykonawcami krajowymi Zamawiajacy
doliczy do cen netto Wykonawcéw zagranicznych kwoteg naleznego, obciazajacego Zamawiajacego
z tytuhu realizacji umowy podatku VAT,

9) Jezeli w postgpowaniu zlozona bedzie oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
i uslug, Zamawiajacy w celu oceny takiej Oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towaréw i ushug, ktéry mialby obowiazek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. W takim
przypadku Wykonawca, skladajgc ofertg, jest zobligowany poinformowaé Zamawiajacego,
ze wybor jego oferty bedzie prowadzié do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwg rodzaj towaru, ktérego dostawa bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

1) Oferty Wykonawcéw, ktdrzy nie zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego i ktére nie podlegaja odrzuceniu zostana poddane procedurze oceny zgodnie
Z ponizszymi kryteriami.

2) Jedynym kryterium oceny ofert jest cena oferty (100%). Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza
ceng uzyska 100 punktéw.

3) Liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium cena zostanie wyliczona wedlug wzoru:
C= len/ Cbnd x 100 pkt

gdzie:
c - liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium cena,
Coin— najnizsza cena spo$rod ofert nieodrzuconych,
Coad — cena oferty badanej nieodrzucone;.
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18.

19.

20.

21.

22,

4) Punktacja przyznana ofertom bedzie liczona z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

5) Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw (100 pkt.).

6) Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w uPzp, oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryterium ceny.

Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

1) Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiadaé ze soba dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania Umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentow zalaczonych do oferty.

2) W przypadku wyboru oferty ziozonej przez Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem Umowy przedstawienia Umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcoé4w. Umowa taka winna okresla¢ strony Umowy, cel dzialania, sposéb
wspoldziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu 2z nich, solidarng
odpowiedzialno$§¢ za wykonanie zamdOwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum, wykluczenie
mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoérakolwiek z jego czlonkéw do czasu
wykonania zaméwienia.

3) Zawarcie umowy z Wykonawcami nastapi w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

4) O terminie i miejscu podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce w trybie roboczym.

5) Zawarcie Umowy nastapi wedlug wzoru Zamawiajacego.

6) Przed podpisaniem Umowy, Wykonawca, ktory zlozyt oferte na: cze$é I oraz cze$é 111, zobowiazany
jest do dostarczenia Zamawiajacemu wzornika dostgpnych barw (probnik) w zakresie: czgsci I poz. 2,
3, 4 i 5 oraz czgsci 11l poz. 1. Zamawiajacy dokona wyboru barwy, na etapie podpisania Umowy
w przedmiotowym postgpowaniu.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajgcy
wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamoéwienia publicznego na takich
warunkach:

Istotne dla Stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawierane] umowy okresla
Zalgcznik nr 2 do SIWZ.

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku postgpowania
0 udzielenie zaméwienia: )

W prowadzonym postgpowaniu majg zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI uPzp pt. , Srodki
ochrony prawnej”, przewidziane w postgpowaniach o udzielenie zamdéwienia o wartosci mniejszej
niz kwoty okres$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 uPzp.

Integralng cze¢$cia niniejszej specyfikacji sa nw. zalaczniki:

1) Zalacznik nr 1 — Formularz Ofertowy;

2) Zatacznik nr 2 - Istotne Postanowienia Umowy;

3) Zalacznik nr 3 — Formularz oéwiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu;

4) Zalacznik nr 4 — Formularz oéwiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu;

5) Zatacznik nr 5 — Formularz o$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowe;.
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