SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
nr sprawy 17/11/2015

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego:

Agencja Bezpieczenstwa Wewng¢trznego
Biuro Logistyki
ul. Rakowiecka 2A, 00-993 Warszawa

adres do korespondencji:

Agencja Bezpieczenstwa Wewngtrznego
Biuro Logistyki

Wydzial Zaméwien Publicznych

ul. Samochodowa 5, 02-652 Warszawa
tel. (22) 58 56 582, fax (22) 58 56 565

Tryb udzielenia zaméwienia:

1) Przetarg nieograniczony zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien

2)

1y

2)

3)

4)

5)

publicznych (Dz. U. 2013 poz. 907 ze zm.). zwanej dalej ,,uPzp”.

Warto$é zam6wienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie

art. 11 ust. 8 uPzp w odniesieniu do ustug i dostaw, tj. 134 000 euro.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa materialéow eksploatacyjnych
do drukarek, telefakséw oraz kserokopiarek w dwoch czesciach (163 pozycje):

. cze$¢ 1 - dostawa materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i telefakséw (147 pozycji),
« cze$é I1 - dostawa materialéw eksploatacyjnych do kserokopiarek (16 pozycji).

Szczegblowy wykaz asortymentu oraz ilosci okreslone zostaly w zalgczniku nr 1 do SIWZ
— formularzu oferty.

Oznaczenie wg CPV:

30125110-5 — tonery do drukarek laserowych/faksow;
30192113-6 — wkiady drukujace;

30192320-0 — tasmy do drukarek;

30125120-8 — tonery do fotokopiarek.

Zamawiajacy wymaga dostarczenia w ramach zaméwienia fabrycznie nowych materiatéw
eksploatacyjnych, wyprodukowanych po 01.01.2015 r.

Podane w zalaczniku nazwy materialéw okreslaja wymagany przez Zamawiajacego
standard i parametry techniczno — funkcjonalno — uzytkowe zamawianych materiatlow
eksploatacyjnych.

Zamawiajacy dopuszcza dostawg produktéw réwnowaznych. Przez produkt réwnowazny
Zamawiajacy rozumie produkt fabrycznie nowy, do wytworzenia ktorego zastosowano
nieuzywane wczesniej czesci i komponenty, kompatybilny ze sprzgtem, do ktorego jest
przeznaczony, o parametrach nie gorszych niz produkt zalecany przez producenta sprzgtu
w zakresie pojemnosci, wydajnosci i jakosci wydruku.

Zastosowanie materiatow réwnowaznych nie moze narusza¢ warunkow gwarancji urzadzen,

do ktorych bedzie stosowany.
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Wykonawca bierze na siebie pelng odpowiedzialno$¢ za uszkodzenia sprzetu, ktore
powstaly w wyniku zastosowania zaoferowanych przez siebie materiatlow.

6) Podane ilosci materiatow eksploatacyjnych maja charakter szacunkowy, a Zamawiajacemu
przystugiwato bedzie prawo do rezygnacji z zakupu ich czgsci, co jednak nie spowoduje
obnizenia kwoty maksymalnego wynagrodzenia naleznego Wykonawcy o wigcej niz 20%.

7) Dostarczone przez Wykonawce materialy eksploatacyjne musza by¢ zapakowane
W nowe, nienoszace znamion otwierania opakowania, zawierajace, co najmnie;j:

a) numer katalogowy produktu,

b) nazwe i typ urzadzenia do ktorego sg przeznaczone,
¢) symbol/nazwe producenta,

d) date uptywu waznosci produktu.

8) Wykonawca zobowiazany bedzie do nieodplatnego odbioru od Zamawiajacego zuzytych
opakowan po materiatach eksploatacyjnych.

9) Gwarancja na oferowane materialy — minimum 12 do 18 miesiecy lub wiecej, od dnia
podpisania protokotu odbioru.

10) Miejsce dostawy: magazyn Zamawiajacego polozony na terenie Warszawy lub Emowa.

. Opis cz¢Sci zaméwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych
oraz informacja o dopuszczeniu ofert wariantowych:

1) Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych. Kazda cze$¢ bedzie rozpatrywana
oddzielnie.

2) Zamawiajacy nie zezwala na skladanie ofert wariantowych i wymaga zloZenia oferty
zgodnej zprzedmiotem zamoéwienia, okreSlonym w pkt. 3 niniejszej SIWZ
oraz w zataczniku nr 1 do SIWZ na warunkach zawartych w istotnych postanowieniach
umowy stanowiacych zalgcznik nr 6 do SIWZ.

. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupelniajacych.

. Termin wykonania zamé6wienia:

1) Sukcesywne dostawy w okresie 12 miesigcy od dnia zawarcia umowy lub do chwili
wyczerpania srodkéw finansowych przewidzianych na realizacje umowy — dot. czgsei I
(materialy eksploatacyjne do drukarek i telefaksow).

2) Sukcesywne dostawy w okresie 12 miesiecy od dnia 2 stycznia 2016 r. do 31 grudnia
2016 r. lub do chwili wyczerpania $rodkéw finansowych przewidzianych na realizacje
umowy - det. cz¢Sci II (materialy eksploatacyjne do kserokopiarek).

3) Cazas realizacji kazdej pojedynczej dostawy przez Wykonawce bedzie wynosit do 3 dni
roboczych od dnia otrzymania przez Wykonawcg zaméwienia zlozonego przez
Zamawiajacego.

. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkéw:

1) Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych, o udzielenie zaméwienia
moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki dotyczace:
a) posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;
= opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:
Zamawiajacy nie okresla szczeg6lowych wymagan w zakresie spelniania tego warunku;
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2)

3)

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, iz wykonat
nalezycie, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych wykonuje nalezycie,

w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 3 dostawy materialéw
eksploatacyjnych do drukarek i telefakséw o wartosci co najmniej 300 000,00 zt brutto
kazda. Przez takie dostawy Zamawiajacy rozumie dostawy, ktérych przedmiotem byly
materialy eksploatacyjne (takie jak: tusze, tonery i tasmy) do urzadzen drukujacych,
o wartosci kazdej pojedynczej dostawy, co najmniej 300 000,00 zl brutto kazda
— warunek szczegélowy dotyczy czesci I (materialy eksploatacyjne do drukarek
i telefakséw)

Zamawiajacy nie okresla szczegélowych wymagan w zakresie spelniania tego warunku
— dotyczy czesci II (materialy eksploatacyjne do kserokopiarek);

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia;
= opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Zamawiajacy nie okresla szczegélowych wymagan w zakresie spelniania tego warunku;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
= opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci
zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na kwot¢ min. 100 000,00 zi — warunek
szczegolowy dotyczy czesci I (materialy eksploatacyjne do drukarek i telefakséw).

Zamawiajacy nie okresla szczegétowych wymagan w zakresie spelniania tego warunku
dotyczy czesci II (materialy eksploatacyjne do kserokopiarek);

Ocena spelniania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formulq spelnia —
nie spelnia, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach
wyszczego6lnionych w pkt. 8 SIWZ.

W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, kazdy
z warunkéw winien speiniaé, co najmniej jeden z tych Wykonawcéw albo wszyscy ci
Wykonawcy wspdlnie.

. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu

potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

1)

2)

Na potwierdzenie speiniania warunk6éw udziatu w postgpowaniu Wykonawca winien ztozy¢
wraz z oferta o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw wymienionych w art. 22 ust. 1 uPzp -
zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 2 do SIWZ.

Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczef okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych gléwnych dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy -
w tym okresie, zawierajacy co najmniej 3 dostawy materialéw eksploatacyjnych
do drukarek i telefakséw, o wartosci co najmniej 300 000,00 zt (stownie: trzysta tysigcy
zlotych) brutto kazda, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw na rzecz ktdrych dostawy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie —
zgodnie z wzorem stanowiacym zalacznik nr 3 do SIWZ. W przypadku, gdy dostawy
obejmuja nie tylko przedmiot zaméwienia nalezy wykaza¢ warto$¢ calej dostawy oraz
wyszczegolnié cze$é zamoéwienia dotyczaca materialow eksploatacyjnych do drukarek
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9.

3)

4)

5)

i telefaksow — dotyczy czesci I (materialy eksploatacyjne do drukarek i telefaksow).
Do kazdej dostawy wskazanej w wykazie nalezy przedstawi¢ dowody potwierdzajace,
ze dostawa zostata wykonana (lub jest wykonywana) nalezycie.

Dowodami potwierdzajacymi czy dostawy zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie
sa:
« poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw okresowych
lub ciaglych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej nizna 3 miesiace
przed uptywem terminu sk}adania ofert;

« o$wiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa
powyzej.

W przypadku, gdy Zamawiajacy (Agencja Bezpieczefistwa Wewngtrznego) jest

podmiotem, na rzecz ktorego dostawy wskazane w wykazie dostaw zostaly wczesniej

wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku przedkladania dowodéw potwierdzajacych czy
dostawy te zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

W razie koniecznosci, szczegblnie gdy wykaz dostaw lub dowody potwierdzajace czy
dostawy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, budza watpliwosci
Zamawiajacego lub gdy 2z poswiadczenia albo innego dokumentu wynika,
ze zamoOwienie nie zostalo wykonane lub zostalo wykonane nienalezycie, Zamawiajacy
moze zwrdcié¢ si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktdrego dostawy byly
lub mialy zostaé wykonane, o przedtozenie dodatkowych informacji lub dokumentéw
bezposrednio Zamawiajacemu.

Oplacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy,
ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci zwiazanej z przedmiotem zamodwienia na kwot¢ minimum 100 000,00 zi
— w formie oryginalu lub kserokopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawcg — dotyczy cze$ci I (materialy eksploatacyjne do drukarek i telefakséw).

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac
w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw (w oryginale) do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zamdéwienia, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji tego podmiotu.

W przypadku, gdy Wykonawca, wykazujac spelnianie warunku, o ktorym mowa w pkt. 7
ppkt. 1) lit d) SIWZ polega na zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2 b ustawy Pzp, Zamawiajacy zada przedstawienia w odniesieniu
do tych podmiotéw dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 8 ppkt 3 SIWZ. tj. optaconej polisy,
a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego ubezpieczenie
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwiazanej
z przedmiotem zamdwienia na kwot¢ minimum 100 000,00 zt - dotyczy cze$ci I (materialy
eksploatacyjne do drukarek i telefakséw).

Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego:

1)

Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia zobowiazany jest wykazaé, iz nie ma
podstaw do wykluczenia go z udziatlu w postgpowaniu z przyczyn wymienionych w art. 24.
ust. 1 ustawy Pzp.
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10.

2)

3)

4)

5)

6)

7

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, Wykonawca winien

zlozyé:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postgpowaniu — zgodnie
z wzorem stanowiacym zalgcznik nr 4 do SIWZ;

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 uPzp,
w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez
Wykonawcg, wystawiony nie wczeSniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia

publicznego nalezy wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia z udzialu w postgpowaniu

w stosunku do kazdego z tych Wykonawcéw. Od kazdego z Wykonawcoéw wymagane jest

ztozenie stosownych o§wiadczen oraz dokumentow.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia oraz

w przypadku podmiotéw, o ktdrych mowa w pkt 8 ppkt 2) SIWZ kopie dokumentow

dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodnosé

z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.

Wykonawca, wraz z oferta, sklada list¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 uPzp, albo informacj¢ o tym, ze nie nalezy
do grupy kapitalowej - zgodnie ze wzorem stanowiacym zalgcznik nr 5 do SIWZ.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 9 ppkt 1) lit. b) SIWZ sklada dokument
wystawiony w kraju, w ktéorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy,
ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesi¢cy przed uplywem terminu skiadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktérym mowa powyzej, zastgpuje
si¢ go dokumentem zawierajacym o$wiadczenie, w ktérym okresla si¢ takze osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Termin, o ktérym mowa
w pkt. 9 ppkt 5) stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawcg majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy
moze zwrdcié sie do wlasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem
o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przedlozonego dokumentu.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen lub dokumentéw:

1)

2)

3)

W prowadzonym postgpowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane beda pisemnie lub za pomoca faksu. Numer faksu
Zamawiajacego: (22) 58 56 565.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajacy uzna, iz pismo wyslane przez Zamawiajacego na numer faksu podany przez
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11.

12.

13.

4)

Wykonawce zostalo mu dorgczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy
Z trescig pisma.

Porozumiewanie si¢ Wykonawcy z osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego
do kontaktoéw jest mozliwe w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od 8:00 do 16:00.

Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami:
Eliza Jarzynska-Klimek - tel. (22) 58 56 582.

Termin zwigzania oferta:

1y
2)

3)

Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwiazania oferta zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedhuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

9

Wykonawcy przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.
Kazdy Wykonawca przedlozy tylko jedna ofertg.

Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng
czytelng technika w sposob trwaly wg formularza oferty stanowigcego zalgcznik nr1
do SIWZ (odpowiednio dla czesci, na ktora Wykonawca sklada oferte).

W przypadku oferowania produktow rownowaznych Wykonawca zobowigzany jest
bezwzglednie podaé w ofercie producenta oraz symbol/nr katalogowy oferowanych
materialéw eksploatacyjnych. Nie podanie tych danych bedzie skutkowaé odrzuceniem
oferty z uwagi na niezgodnos¢ z SIWZ.

Oferta oraz wszystkie zalaczniki do oferty musza byé podpisane przez osobeg(-y)
uprawniona(-¢) do reprezentowania Wykonawcy.

Upowaznienie do zlozenia oferty (pelnomocnictwo lub dokument okre$lajacy zasady
reprezentacji oraz osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy np. odpis
z wlasciwego rejestru) winno by¢ dotaczone do oferty, o ile upowaznienie to nie wynika
bezposrednio z innych dokumentéw zlozonych wraz z oferta. Pelnomocnictwo winno by¢
zlozone w formie pisemnej, w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii, dokument
okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem
przez Wykonawce.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie dokumenty i o§wiadczenia, o ktérych mowa w punktach 8
i 9 niniejszej specyfikacji.

Dokumenty dotaczone do oferty nalezy zlozy¢ odpowiednio w formie oryginalu lub
kserokopii potwierdzonej ,,za zgodno$¢ z oryginalem” przez Wykonawce, z zastrzezeniem
pkt 9 ppkt 3) SIWZ.

Dokumenty sporzadzone w j¢zyku obcym winny by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

Informacje zawarte w ofercie, ktore stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzegl, nie pdézniej niz w terminie skladania
ofert, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa, musza byé oznaczone klauzula: "NIE UDOSTEPNIAC
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— TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA" i zalaczone jako odrebna czes¢ nie zlaczona
Z jawng czgscig oferty w sposob trwaly.

10) Strony oferty powinny by¢ ponumerowane, miejsca, w ktérych Wykonawca wnidst
poprawki winny by¢ parafowane przez osobg(-y) podpisujaca(-¢) oferte.

11) Wykonawca winien umiesci¢ oferte w zaklejonej kopercie, ktora:
a) bedzie zaadresowana na adres Zamawiajacego:
Agencja Bezpieczenstwa Wewngtrznego
Biuro Logistyki

Wydzial Zaméwien Publicznych
02-652 Warszawa, ul. Samochodowa 5

b) bedzie posiadaé oznaczenie ,Oferta na sukcesywny dostaw¢ materialow

eksploatacyjnych do drukarek, telefakséw oraz kserokopiarek — nr sprawy
17/11/2015” oraz ,,Prosz¢ nie otwiera¢ przed posiedzeniem komisji”.
W przypadku braku tych oznaczenn lub niewlasciwego zaadresowania koperty,
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za wynikajace z tego powodu zdarzenia,
np.: omylkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku
sktadania oferty poczta lub poczta kurierska — za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia
ofert.

12) Poza oznaczeniami podanymi powyzej, koperta winna posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy,
aby mozna bylo odestaé oferte w przypadku stwierdzenia jej op6éznienia.

13) Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w Wydziale Zaméwien Publicznych Biura Logistyki ABW, 02-652
Warszawa, ul. Samochodowa 5 w Biurze Przepustek lub wysta¢ poczta.

2) Termin sktadania ofert uptywa dnia 12.10.201S5 r. o godz. 13:00.

3) W przypadku wystania oferty poczta liczy si¢ data wplynigcia oferty do Zamawiajacego.

4) Oferta zlozona po terminie, zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

5) Oferty zostana otwarte w dniu 12.10.2015 r. o godz. 13:15 w Wydziale Zamowien
Publicznych BL ABW w Warszawie przy ul. Samochodowej 5 (sala konferencyjna).

6) W celu uczestniczenia w otwarciu ofert nalezy zglosi¢ si¢, co najmniej 15 minut
przed wyznaczonym terminem otwarcia ofert w Biurze Przepustek z dokumentem
tozsamosci.

15. Opis sposobu obliczenia ceny:

1)  Sposéb wyliczenia ceny oferty przedstawia zalgeznik nr 1 do niniejszej specyfikacji.

2) Przez ceng oferty nalezy rozumie¢ sume wartosci brutto wszystkich pozycji w danej
czes$ci zamowienia.

3)  Wartoscia brutto poszczegdlnej pozycji jest iloczyn wskazanej w formularzu oferty ilosci
danego asortymentu oraz jego ceny jednostkowej netto powigkszony o kwotg naleznego
podatku VAT.

4) Cena oferty zawiera wszelkie koszty (bezposrednie i posrednie) zwigzane z realizacja
umowy, a w szczegolnosci podatek od towaréw i ustug VAT oraz koszty transportu,
ubezpieczenia i dostawy do magazynu Zamawiajacego.

5) Podana cena brutto jest obowiazujaca w calym okresie waznosci oferty, pozostaje stala
i niezmienna przez caty okres realizacji zaméwienia i nie bedzie podlegac waloryzacji.

6) Cena oferty musi byé wyrazona w zlotych polskich.
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16. Opis kryteribw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

1) Oferty Wykonawcéw, ktérzy nie zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie

2)

3)

4

zam6wienia publicznego i ktére nie podlegaja odrzuceniu zostang poddane procedurze
oceny zgodnie z ponizszymi kryteriami.

Nazwa kryterium oceny ofert Znaczenie kryterium Liczba punktéw
cena oferty 94 % 94
czas trwania gwarancji 6 % 6

Punkty przyznane w ramach kryterium cena zostang obliczone wedlug wzoru:
C = Chpin/ Cpaq X 94 pkt
gdzie:
C — liczba punktéw uzyskana w kryterium cena;
Cmin — najnizsza cena spos$rdd ofert nieodrzuconych;
Cprad  — cena oferty badanej nieodrzucone;j.
W ramach kryterium czas trwania gwarancji jest mozliwo$¢ uzyskania maksymalnie 6 pkt.
Tmax = 6 pkt
Punkty beda przydzielane pomigdzy oferty na nastepujacej zasadzie:
0 pkt — 12 miesigcy gwarancji;
1 pkt — 13 miesiecy gwarancji;
2 pkt — 14 miesigcy gwarancji;
3 pkt — 15 miesigcy gwarancji;
4 pkt — 16 miesigcy gwarancji;
5 pkt — 17 miesiecy gwarancji;
6 pkt — 18 miesiecy gwarancji lub wigce;.
Za najkorzystniejszq ofert¢ w zostanie uznana oferta z najwigksza liczba punktow,
tj. przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert, wyliczona wedtug wzoru:
S=C+T
gdzie:
S — suma uzyskanych punktow;
C - liczba punktéw uzyskana w kryterium cena;

T —liczba punktéw uzyskana w ramach kryterium czas trwania gwarancji.

5) Zamawiajacy wybierze ofertg, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw (maksymalnie

100 pkt).
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17. Wymagania dotyczgce wadium:

1) Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokosé 7 000,00 zt (stownie: siedem tysiecy
zlotych 00/100 groszy) wniesionym do dnia 12.10.201S roku do godziny 13:00 — dotyczy
czeSci I (dostawa materialéw eksploatacyjnych do drukarek i telefakséw).

2) W przypadku skladania oferty na cze§é Il (dostawa materialéw eksploatacyjnych do
kserokopiarek) Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

3) Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu skladania ofert.

4) Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
a) w pieniadzu wplaconym przelewem na rachunek:

Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego Biuro Logistyki
NBP O/O Warszawa
nr 15 1010 1010 0092 6313 9120 0000
z adnotacjg ,wadium w postepowaniu nr 17/11/2015”

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spdldzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej, z tym Ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;

¢) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z9listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, ze zm.).

5) Dowdd wniesienia wadium nalezy dolaczy¢ do oferty.

6) Niezabezpieczenie oferty wadium skutkuje wykluczeniem Wykonawcy
z postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

7) Za skutecznie wniesione wadium w pienigdzu Zamawiajacy uzna wadium, ktore znajduje
sie na rachunku Zamawiajacego przed uplywem terminu skladania ofert.

8) Za skutecznie wniesione wadium w formie innej niz w pieniadzu Zamawiajacy uzna
zlozenie w Wydziale Zaméwieni Publicznych Biura Logistyki ABW, 02-652 Warszawa,
ul. Samochodowa 5 w Biurze Przepustek, oryginalu dokumentu potwierdzajacego
wniesienie wadium, przed uptywem terminu skiadania ofert.

9) W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej,
gwarancja musi byé gwarancja nieodwotalng, bezwarunkows i platna na pierwsze pisemne
zadanie Zamawiajacego, sporzadzona zgodnie z obowiazujacymi przepisami i powinna
zawiera¢ nastgpujace elementy:

a) nazwe dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajacego),
gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajacej gwarancji) oraz
wskazanie ich siedzib,

b) kwote¢ gwarancji,
¢) termin waznoéci gwarancji w formule: ,,0d dnia .... - do dnia .....”,

d) zobowiazanie gwaranta do zaplacenia kwoty gwarancji na pierwsze zadanie
Zamawiajacego w sytuacjach okreslonych w art. 46 ust. 4a oraz ust. 5 uPzp.

10)Zamawiajacy zwréci wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a uPzp.

9/11



11) Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwrdci
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

12)Zamawiajacy zwroci niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofal oferte
przed uptywem terminu skladania ofert.

13)Wadium wniesione w pieniadzu, Zamawiajacy zwréci z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo one przechowywane, pomniejszone
o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieni¢dzy na
rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcg.

14)Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta
zostala wybrana:
a) odmoéwi podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,
b) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stalo si¢ niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

15)Zamawiajacy ~ zatrzymuje wadium wraz z  odsetkami, jezeli ~Wykonawca
w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 uPzp, z przyczyn lezacych po
jego stronie, nie zlozyl dokumentéw lub o$wiadczen, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 uPzp, pelnomocnictw, listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 uPzp, lub informacji o tym, ze nie nalezy
do grupy kapitalowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art.
87 ust. 2 pkt 3 uPzp, co powodowalo brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez
Wykonawce jako najkorzystniejsze;.

16)Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrécono
wadium na podstawie art. 46 ust. 1 uPzp, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwotania jego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

18. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

1) Wykonawca, ktory zostanie wybrany do wykonania przedmiotu zaméwienia zobowigzany
bedzie do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5 % ceny
oferty, najpdzniej w dniu zawarcia umowy — dotyczy czeSci I (dostawa materialéw
eksploatacyjnych do drukarek i telefakséw).

2) W przypadku skladania oferty na czes¢ II (dostawa materialéow eksploatacyjnych
do kserokopiarek) Zamawiajacy nie bedzie wymagat wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

3) Zabezpieczenie moze by¢é wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku

nast¢pujacych formach:

« pieniadzu wplaconym przelewem na rachunek Agencji Bezpieczenstwa
Wewngtrznego nr 15 1010 1010 0092 6313 9120 0000,

» porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowiazaniem pieni¢znym,

= gwarancjach bankowych,

«  gwarancjach ubezpieczeniowych,

«  porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci.

4) Zabezpieczenie wniesione w pieniadzu, Zamawiajacy bedzie przechowywat
na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione
w pieniadzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto
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20.

21.

22.

ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

5) W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia
na jedng lub kilka form, o ktérych mowa powyzej. Zmiana formy zabezpieczenia jest
dokonywana z zachowaniem ciaglosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

6) Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia
i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelmione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

1) Zawarcie umowy z Wykonawcami nastgpi w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie
zostanie przestane faksem albo 10 dni, jezeli zostanie przestane w inny sposéb.

2) O terminie i miejscu podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce w trybie
roboczym.

3) Osoby reprezentujace Wykonawcg przy podpisaniu umowy powinny posiadaé ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zaméwienia
publicznego na takich warunkach:

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranych uméw
okresla zalagcznik nr 6 do niniejszej specyfikacji.

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawecy w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia:

W prowadzonym postgpowaniu maja zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych, ,,Srodki ochrony prawnej”,
przewidziane w postgpowaniach o udzielenie zaméwienia o wartosci mniejszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. § ww. ustawy.

Integralng czesécig niniejszej specyfikacji sa nw. zalgczniki:

1) zalacznik nr 1 - formularz oferty,

2) zalacznik nr 2 - formularz o§wiadczenia o speinianiu warunkéw udziatlu w postegpowaniu,

3) zalgcznik nr 3 - wykaz gtéwnych dostaw;

4) zalacznik nr 4 - formularz os$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z udzialu
W postgpowaniu

5) zalacznik nr 5 - formularz o$§wiadczenia w zakresie art. 26 ust. 2d uPzp,

6) zalacznik nr 6 - istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy.
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