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W odpowiedzi na pismo nr P-4824/09/3605/MK z dnia 15.09.2009 r. ponizej zglaszam uwagi
do zalaczonych projektow:

1) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie oznaczania materialow,
umieszczania na nich klauzul tajnosci, a takze zmiany nadanej klauzuli tajnosci,

2) rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii
tajnych.

Ad.1)

*w § 2 ust. 1 pkt 1) lit. a) tiret drugie proponuje si¢ bardziej przejrzyste okreslenie kolejnosci \
poszeczegblnych elementéw sygnatury literowo-cyfrowe;j: '
.- Sygnatur¢ literowo-cyfrowa, na ktéra skladaja si¢: literowe oznaczenie jednostki lub
komoérki organizacyjnej oddzielone myslnikiem od numeru, pod ktérym pismo zostalo, ',
zarejestrowane we wlasciwej ewidencji, poprzedzonego cyframi: .,00” — w przypadku pismar]“ Py
oznaczonego klauzulg ,.$cisle tajne”, cyfrg ,,0” — w przypadku pisma oznaczonego klauzula (\+'
Htajne”, literami ,,Pf” — w przypadku pisma oznaczonego klauzulg ,,poufne”, litera ,,Z” —

w przypadku pisma oznaczonego klauzulg ,.zastrzezone”, oddzielonymi od tego numeru \\
mysinikiem, tamane przez rok lub dwie ostatnie cyfry roku, a takze w zaleznosci od potrzeb —

inne oznaczenia ulatwiajgce ustalenie miejsca jego sporzadzenia w jednostce [ub komorce
organizacyjnej nadawcy lub tez przynaleznosci pisma do okreslonej sprawy™: ~
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*w § 2 pkt 31w § 3 uzyto sformulowan nie wystepujacych w , stowniku okreslen”
wymienionych w art. 2 ustawy o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2005 r. Nr 196

poz. 1631 z pézn. zm.). Sa to: ,materialy, ktore zostaty wystane w formie elektronicznej” (§ 2

pkt 3), ,materialy zawierajace informacje niejawne, posiadajace forme dokumentow
elektronicznych” oraz ,,materiaty w formie poczty elektronicznej” (§ 3). Z kolei w § 7 ust. 8
pojawiajg si¢ ,,dokumenty podpisane za pomoca podpisu elektronicznego” i ,.zbiory bedace;

w formie elektronicznej”, a w § 10 ust. 1 ,dokumenty przeslane przy pomocy poczty.
elektronicznej”. Niewatpliwie wszystkie powyzsze okreslenia dotycza kategorii, ktorg naleZy\
uregulowa¢ w przepisach prawa. Konieczna jest jednak pewna dyscyplina 9
w stosowaniu okre§len, ktore powinny by¢ precyzyjne, jasne, jednolite i przede wszystkim .5
adekwatne do opisywanych zjawisk. Przywolane powyze) zapisy w obecne) formie moga
budzi¢ watpliwoscei, ¢zy chodzi o te same materialy (dokumenty?), zwlaszcza w kontekscie
definicji dokumentu 1 materialu okreslonych w pkt. 51 6 art. 2 ustawy o ochronie informacji
niejawnych;

* w § 11 okre$lono sposdéb oznaczania dokumentéw otrzymanych z wymiany
miedzynarodowej. Brak jest natomiast odniesienia do dokumentéw wysylanych za granice, co(
byloby stuszne zwlaszcza w kontekscie art. 24 ustawy o ochronie informacji mejawnych

Ad. 2)

Zalgcznik nr 1 do projektu rozporzadzenia (klasyfikacja it wymaganta ...)

Proponuje si¢ w czgsci I pkt 6 odstapi¢ od obowiazku uzyskania certyfikatu wydanego przez
jednostke certyfikujaca na rzecz np. dokumentu, podpisanego przez kierownika jednostki
organizacyjnej, stwierdzajacego zgodnos¢ szafy z wymaganiami klasy A (deklaracja
zgodnosci).

Zalgcznik nr 2 do projektu rozporzadzenia (rejestr teczek ...)

Proponuje si¢ zmiang zapiséw w poszczegdlnych kolumnach zalgcznika na:

e kol. 1:,,Oznaczenie klauzuli tajnoéel” (zapis pionowy),

o kol. 2: Numer kolejny zapisu” (zapis pionowy),

e kol. 4: ,,Data rejestracji” (zapis pionowy),

* kol. 5: , Nazwa dziennika, ksigzki ewidencyjnej lub teczki, itp.”

Powtarzanie w kazdym polu stow: , dziennika, rejestru, ksiazki ewidencyjnej i teczki™ nie jest
konieczne, bowiem sam tytul zalacznika wskazuje na rodzaj materialu wpisywanego do tego
rejestru

Zalgcznik nr 3 do projektu rozporzgdzenia (dziennik ewidencji)

e zapis w kol. 9 winien brzmie¢: stron dokumentu lub innych jednostek miary
(z pomini¢ciem ,,z zatacznikami”, albowiem w kol. 10 i kol. 11 te dane sa zawarte);
wynika to z koniecznosci precyzowania zapiséw w dzienniku,

e kol. 9, 10,11 — nalezaloby sprecyzowal — w przypadku dokumentéw wychodzacych — czy
zapis w tych rubrykach ma dotyczyé egzemplarza aktowego (pozostajacego w kancelarii),
czy tez egzemplarza wychodzacego do adresata.

Jest to istotne o tyle, ze egzemplarz aktowy czg¢sto rozni sie od egzemplarza
wychodzacego np. liczba zalacznikow (czes$¢ zalacznikow moze by¢ kierowana tylko do
adresata).

Zrezygnowanie z urzadzenia jakim jest dziennik ewidencji wykonanych dokumentéw
rodzi problem, w jaki sposéb postgpowad z dokumentem w czasie od wydruku projektu do




momentu jego ostateczne] akceptacji (podpisania) przez osobg uprawniona do nadania
klauzuli. Czgsto bowiem wystgpuje sytuacja wielokrotnego wprowadzania zmian
w dokumencie (w efekcie koncowym moze ulec zmianie liczba stron lub innych jednostek
miary). Zarejestrowanie dokumentu w dzienniku ewidencji w chwili pierwszego wydruku
(opracowania), w przypadku gdy dokument nie zostanie zaakceptowany i beda w nim
nanoszone kolejne zmiany, moze powodowaé powstawanie wielu zbednych egzemplarzy, nie
stanowigcych wartosci archiwalnej. Z kolei nie zarejestrowanie (nadanie numeru z ewidencji
poprzez oznaczenie) utrudni identyfikacje tegoz dokumentu, aco za tym idzie, ochrong
utrwalonych informacji niejawnych.

W zwigzku z powyzszym nalezaloby doprecyzowaé sposob rejestracji i obiegu
dokumentu od momentu powstania do momentu koncowej akceptacji przez osobg
upowazniona.
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