Warszawa, dnia ¥ pazdziemika 2009 r.

MINISTER OBRNY NARODOWEJ
Nr 200/1735/09/DP/WT

SZEF
AGENCJI BEZPIECZENSTWA WEWNETRZNEGO

Pan Krzysztof BONDARYK
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W 2zwigzku z " nadestanymi przy piSmie z dnia 15 wrzesnia br.
(P-4824/09/3605/MK) projektami rozporzgdzeri Prezesa Rady Ministrow:

1) w sprawie sposobu oznaczania materialow, umieszczania na nich
klauzul tajnosci, a takze zmiany nadanej kiauzuli tajnosci;

2) w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych

uprzejmie prosze o uwzglednienie nastepujacych uwag:

1. W odniesieniu do projektu rozporzadzenia, o ktérym mowa w pkt 1:

1) proponuje odstapic od rezygnacji z prowadzenia Dziennika Ewidendji
Wydanych Dokumentéw (DEWD). Utrzymanie tej ewidencji jest zasadne, gdyz
prowadzenie ewidencji jedynie przez kancelarie tajng moze powodowac
niekontrolowany obieg dokumentdw niejawnych od chwili ich wykonania do
chwili zarejestrowania;

2) nalezy dostosowac uzasadnienie do tresci projektu w zakresie dotyczacym
podmiotu uprawnionego do nadawania dokumentowi indywidualnej sygnatury
literowo-cyfrowej, a ponadto w § 2:
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a)wust. 1 ﬁ’}l!ﬁ a tiret drugiemu nalezy nada¢ brzmienie:

~— Sygnature literowo-cyfrowq, na ktorq skladajq sie: literowe oznaczenia
Jednostki lub komorki organizacyjnej oddzielone mysinikiem od numeru,
pod ktorym pismo Zzostalo zarejestrowane w odpowiedniej ewidencyi,
famanym przez rok lub dwie ostatnie cyfry roku, w ktorym pismo zostato
sporzgdzone, poprzedzonego odpowiednio, w zaleznosci od klauzuli
tajnosci oznaczeniem, o ktorym mowa w § 1 ust. 3, oddzielonym od
numeru rejestracyjnego mysinikiem, a takze w zaleznosci od potrzeb —
inne oznaczenia ufatwiajigce ustalenie miejsca jego sporzgazenia w
Jednostce lub komarre organizacyjnej nadawcy lub tez przynaleznosc
pisma do
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b)w ust. 4 w pkt 1 nalezy skresli¢ lit. a, poniewaz nazwe jednostki lub
komorki organizacyjnej zawiera sygnatura literowo-cyfrowa, o ktorej mowa
w § 2 ust. 4 pkt 2 lit. b, Alternatywnie w § 2 w ust. 4 pkt 2 wprowadzeniu
do wyliczenia mozna nadaé brzmienie: ,na kaZdym kolejnym opisie,
komentarzu.";

3) w § 4 ust. 4 nalezy nadac brzmienie:

~4. Przy rejestracyi pisma przewodniego, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2, we

wiasciwe] ewidencli, w rubryce ,Informacie uzupetniajgce/Uwagi” wpisuje

sie adnotacie o kKlauzuli tajnosdi pisma przewodniego, a w przypadky, gay

jego tresc jest jawna adnotacie ,pismo przewodrnie jawne”.”;

4) w § 6 proponuje uscisti¢, czy klauzule tajnosci zamieszcza sie dodatkowo na
okladce i stronie tytutowej, czy wylacznie na okfadce i stronie tytutowej;
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a) w ust. 1-3 proponuje rozwazyC umieszczenie na pierwszej stronie
dokumentu, oprdcz daty, imienia i nazwiska, takze informacji o podstawie
prawnej dokonywanych zmian,

b) ust. 5 nalezy nada¢ brzmienie:

5. Skresleri | adnotacyi, o kiorych mowa w ust, 1-3, dokonuje sie kolorem
cerwonym, w  sposcb  cytelny.  Wyderanie, wywabianie b
zamazywanie kiauzuli tajnosci i dokonanych zmian jest niedozwolone.

6) w §8 w ust. 1 — proponuje przeredagowac pkt 3, gdyz nie wszystkie
podmioty, ktére przetwarzajq informacje niejawne, s uprawnione do
postugiwania sie pieczeciami urzedowymi;

7) w § 13 - nalezy ustanowi¢ okres vacatio fegis, po uplywie ktérego beda
obowigzywaly nowe zasady oznaczania dokumentdw zamiast rdwnolegltego
utrzymywania dwoch réznych sposobdw oznaczania dokumentéw.

2. W odniesieniu do projektu rozporzadzenia, o ktdrym mowa w pkt 2:

1) w § 4 ust. 1 proponuje nada¢ brzmienie:

1. W przypadku zmiany na stanowisku kierownika kancelarii fub osoby, o
ktorej mowa w § 2 ust. 5, sporzadza sie protokot zdawczo-odbiorczy. ”;

2} w § 8 w ust. 2 nalezy skresli¢ wyrazy ,w sposob uniemoZiiwiaigcy osobne
zamknjecie’;

3) w § 10 w ust. 1 w pkt 3 proponuje dostosowac nazwe karty zapoznania sie z
dokumentem do nazwy dokumentu wymienionego w zataczniku Nr 4;



4) nalezy zdefiniowaC pojecie biura podawczego (§ 11), a takze okresli¢ jego
zabezpieczenie, obowigzki pracownika biura oraz prowadzone w biurze
podawczym rejestry i ewidencje;

5) proponuje okresli¢ sposéb rejestracji dokumentéw. Wprowadzenie nowego
dziennika ewidencji i rezygnacja z DEWD catkowicie zmienia dotychczasowy
system ewidencjonowania dokumentdw. W mojej ocenie, w tej sytuacji nalezy
okreslic sposob rejestrowania pism wchodzacych i wychodzacych w dzienniku
oraz na dokumencie. Proponuje, aby zdefiniowa¢, na czym polega
zarejestrowanie dokumentu wchodzacego (wptywajacego) i wychodzacego
(wysylanego). Okreélenia wymaga rowniez, co nalezy zamiescic na
dokumencie oraz w dzienniku ewidencji. Nalezatoby ponadto okreslic sposdb
ewidencjonowania pisma przewodniego i zatacznikéw do tego pisma. Z
projektu rozporzadzenia, o ktorym mowa w pkt 1 wynika, iz zatqcznikom
nadaje sie odrebne numery ewidencyjne, co rodzi liczne watpliwosci, np. czy
w przypadku ewidencjonowania pisma przewodniego i kilku niejawnych
zatgcznikow kazdy z tych dokumentéw rejestrowac nalezy pod odrebng
pozycja w dzienniku ewidencji;

6) proponuje rozwazyC odstgpienie od rezygnacji z DEWD. Rezygnacja taka, bez
jednoczesnego sprecyzowania procedury nadawania dokumentom sygnatury
literowo-cyfrowej, moze komplikowa¢ ewidencjonowanie dokumentow
wytwarzanych w jednostce organizacyjnej przez poszczegdlnych wykonawcow,
bowiem - jak wynika z uzasadnienia projektu rozporzadzenia wymienionego w
pkt 1 — obowigzek nadawania indywidualnej sygnatury literowo-cyfrowej
spoczywa na wytworcy dokumentu i aktualizuje sie w momencie wytworzenia
dokumentu. W kwestii nadawania sygnatury powstaje rowniez watpliwos¢, w
jaki sposdb nadawa¢ takie oznaczenia dokumentom roboczym,
przekazywanym w formie elektronicznej;

7) nalezy okreslic sposob ewidencjonowania dokumentéw w powielarniach i
kreslarniach, w ktorych dotychczas ewidencja opierata sie na DEWD.
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