Załącznik nr 7

ZATWIERDZAM




Miejscowość, dnia................  r.

………………………………………….
(imię, nazwisko, pieczęć i podpis kierownika jednostki organizacyjnej)

Regulamin Czytelni 

kancelarii tajnej międzynarodowej w .......................................

                                                                                                                            (nazwa jednostki organizacyjnej)
§ 1.

Regulamin czytelni Kancelarii Tajnej Międzynarodowej w (wpisać nazwę jednostki organizacyjnej),
zwanej dalej „czytelnią”, określa zasady udostępniania przechowywanych w tej kancelarii dokumentów niejawnych międzynarodowych.

§ 2.

1.
Dokumenty niejawne międzynarodowe, przechowywane w Kancelarii Tajnej Międzynarodowej w (wpisać nazwę jednostki organizacyjnej) (KTM), mogą być udostępnione wyłącznie osobie, która posiada odpowiednie poświadczenie bezpieczeństwa, wydane przez krajową władzę bezpieczeństwa oraz:

1) jest adresatem dokumentu lub została przez adresata imiennie upoważniona do zapoznania się z dokumentem, 

2) jest prawnym następcą adresata,

3) w przypadku osoby spoza jednostki organizacyjnej adresata - musi zapoznać się 
z danym dokumentem z racji obowiązków służbowych. Konieczność taka musi być potwierdzona imiennym upoważnieniem wydanym przez kierownika komórki organizacyjnej, nadzorującego pracę osoby zainteresowanej, kontrasygnowanym przez jedną z osób wymienionych w pkt 1 i 2 lub osobę przez nich upoważnioną. 

2. Wszelkie wątpliwości związane z określeniem adresata otrzymanego dokumentu kierownik KTM konsultuje z kierownikiem komórki organizacyjnej, której zakres obowiązków merytorycznie odpowiada treściom zawartym w tym dokumencie lub osobą sprawującą nadzór merytoryczny nad realizacją zadania lub programu, do którego odnosi się dany dokument niejawny.   

§ 3.

1. W pomieszczeniach czytelni, mogą przebywać wyłącznie pracownicy KTM, a także inne osoby uprawnione.

2. Zabrania się wnoszenia do czytelni bagażu. 

§ 4.

1. Korzystający z czytelni zobowiązany jest do potwierdzenia zapoznania się z dokumentem – stosownie do klauzuli - w karcie zapoznania się z dokumentem lub dzienniku korespondencji oraz w książce osób korzystających z czytelni.

2. Korzystanie z dokumentów niejawnych międzynarodowych w czytelni odbywa się w obecności pracownika KTM.

3. Korzystającym z czytelni zabrania się wynoszenia dokumentów niejawnych międzynarodowych poza jej pomieszczenie.

§ 5.

1. Zabrania się przepisywania treści dokumentów niejawnych międzynarodowych.

2. Sporządzanie notatek z dokumentów międzynarodowych możliwe jest wyłącznie na zasadach określonych przez pracownika KMT.

3. Wszelkie notatki pozostawia się w KTM. Notatki oznacza się odpowiednią klauzulą tajności.

§ 6.

Każda osoba korzystająca z czytelni zobowiązana jest do zapoznania się z regulaminem czytelni oraz pisemnego potwierdzenia tego faktu.

§ 7.

Naruszenie regulaminu czytelni, stwarzające zagrożenie dla bezpieczeństwa informacji niejawnych międzynarodowych, może stanowić podstawę do cofnięcia poświadczenia bezpieczeństwa. 
