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Warunkiem niezbednym dostepu do informacji niejawnych jest odbycie szkolenia w zakresie
ochrony informacji niejawnych.

Podczas szkolenia zdobywa sie wiedze na temat zasad oraz podstaw prawnych systemu ochrony
informacji niejawnych, stosowanych procedur oraz sposobéw ochrony informacji niejawnych oraz
postepowania w sytuacjach ich zagrozenia lub nieuprawnionego ujawnienia. W zaleznosci od
rodzaju przeprowadzonego postepowania sprawdzajgcego szkolenie moze by¢:

> przeprowadzane odpowiednio przez Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego lub Stuzbe
Kontrwywiadu Wojskowego;

» przeprowadzane odpowiednio przez Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego lub Stuzbe
Kontrwywiadu Wojskowego wspdlnie z petnomocnikiem ochrony;

> organizowane przez petnomocnika ochrony w jednostce organizacyjne;j.

Zasady zgtaszania kandydatéw na szkolenia oraz wzajemne prawa i obowigzki stron zawieranej

w tym zakresie umowy zostaty okreslone w "Warunkach szkolenia w zakresie ochrony informacji
niejawnych". W celu zgtoszenia kandydata na szkolenie nalezy wysta¢ do wtasciwej miejscowo

jednostki organizacyjnej ABW "Zgtoszenie udziatu w szkoleniu w zakresie ochrony informacji
niejawnych".

Ponizej zamieszczono materiaty szkoleniowe z ochrony informacji niejawnych dla:

1. Kandydata na petnomocnika ochrony lub jego zastepce;

2. Petnomocnika ochrony lub jego zastepce;
3. Kierownika jednostki organizacyjnej, w ktdrej sg przetwarzane informacje niejawne o
klauzuli ,$cisle tajne” lub ,tajne”;

4. Kierownika przedsiebiorcy.

Szczego6towe informacje na ten temat zawarto w odpowiedziach na nastepujgce pytania:

Wobec jakich podmiotéw przeprowadza szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych
Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego?

Wobec jakich podmiotéw przeprowadza szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych
Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego wspdlnie z petnomocnikiem ochrony?

Wobec jakich podmiotéw organizuje szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych
petnomocnik ochrony?

Kto przeprowadza szkolenie wobec tawnikéw sgdowych?

Co to oznacza, ze petnomocnik ochrony organizuje szkolenia w zakresie ochrony informacji
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niejawnych?

Czy szkolenie jest zawsze warunkiem koniecznym dostepu do informacji niejawnych?

Jak czesto przeprowadza sie szkolenie?

Kto pokrywa koszty szkolenia przeprowadzanego przez Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego?
Jakie sg koszty szkolen?

Jakie podmioty sg zwolnione z ponoszenia kosztéw szkoleh przeprowadzanych przez Agencje
Bezpieczenstwa Wewnetrznego?

Jaki dokument potwierdza przeprowadzenie szkolenia?

Wobec jakich podmiotéw przeprowadza szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych
Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego?

Zgodnie z art. 19 ust. 2 pkt 1 i 4 ustawy Agencja Bezpieczehstwa Wewnetrznego przeprowadza
szkolenia wobec:

> petnomocnikdw ochrony i ich zastepcéw oraz kandydatéw na petnomocnikéw ochrony lub
ich zastepcow;

> przedsiebiorcéw wykonujgcych dziatalnos¢ jednoosobowo i osobiscie;

> kierownikéw przedsiebiorcéw, u ktérych nie zatrudniono petnomocnikéw ochrony;

> postéw i senatoréw.

Wobec jakich podmiotéw przeprowadza szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych
Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego wspdlnie z petnomocnikiem ochrony?

Zgodnie z art. 19 ust. 2 pkt 2 ustawy Agencja Bezpieczeistwa Wewnetrznego przeprowadza
szkolenia wspdlnie z petnomocnikiem ochrony wobec kierownika jednostki organizacyjnej, w
ktérej sa przetwarzane informacje niejawne o klauzuli ,$cisle tajne” lub ,tajne”.
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Wobec jakich podmiotéw organizuje szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych
petnomocnik ochrony?

Zgodnie z art. 19 ust. 2 pkt 3 ustawy petnomocnik ochrony organizuje szkolenie dla 0s6b
zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w jednostce organizacyjnej, a takze wykonujacych na jej
rzecz czynnosci zlecone.
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Kto przeprowadza szkolenie wobec tawnikéw sgdowych?

tawnicy sagdéw powszechnych nie podlegajg obowigzkowi poddania sie szkoleniu z zakresu
ochrony informacji niejawnych, na podstawie art. 169 ust. 3 w zwigzku z art. 85 § 4 ustawy z



dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz.U. z 2020 r., poz. 2072).
Przepisy te wymagajg by tawnik przed przystapieniem do petnienia obowigzkéw zapoznat sie z
przepisami o ochronie informacji niejawnych i ztozyt oswiadczenie o znajomosci tych przepiséw.
Pamietad przy tym jednak nalezy, ze informacje niejawne moga by¢ udostepnione tawnikom
tylko w zakresie niezbednym do petnienia powierzonej im funkcji lub wykonywania powierzonych
€zynnosci.

Zgodnie z art. 70 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. - Prawo 0 ustroju sadéw wojskowych
(Dz. U. 22020 r., poz. 1754) zasady te majg zastosowanie takze w stosunku do tawnikéw saddéw
wojskowych.
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Co to oznacza, Zze petnomocnik ochrony organizuje szkolenia w zakresie ochrony informacji
niejawnych?

Zgodnie z art. 19 ust. 2 pkt 3 ustawy petnomocnik ochrony organizuje szkolenie dla 0s6b
zatrudnionych w jednostce organizacyjnej, petnigcych w niej stuzbe lub wykonujacych na jej
rzecz czynnosci zlecone. Okreslenie ,organizacja szkolenia” oznacza, iz petnomocnik ochrony
nie zawsze musi samodzielnie, bezposrednio przeprowadzac¢ szkolenie, w szczegdélnosci w
przypadku jednostek organizacyjnych o rozbudowanej strukturze.

Petnomocnik ochrony lub zastepca petnomocnika ochrony jest jednak zobligowany do osobistego
wystawienia i podpisania zaswiadczen o przeszkoleniu.
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Czy szkolenie jest zawsze warunkiem koniecznym dostepu do informacji niejawnych?

Zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 2 i art. 21 ust. 4 pkt 2 ustawy dopuszczenie do pracy lub petnienia
stuzby na stanowiskach albo zlecenie prac, zwigzanych z dostepem do informacji niejawnych
moze nastgpi¢ po odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych. Bez znajomosci
zasad, procedur, ani podstaw prawnych systemu ochrony informacji niejawnych nie jest mozliwy
dostep do informacji niejawnych. Zwolnieni z obowigzku poddania sie szkoleniu sa jedynie:
Prezydent RP, Prezes Rady Ministréw oraz Marszatkowie Sejmu i Senatu, a takze sedziowie,
prokuratorzy i tawnicy.

i

Jak czesto przeprowadza sie szkolenie?

Zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych
przeprowadza sie nie rzadziej niz raz na 5 lat. W petni uzasadnionym jest jednak
przeprowadzanie czestszych szkolen w przypadku wprowadzenia istotnej zmiany przepiséw
regulujgcych ochrone informacji niejawnych np. nowelizacja ustawy o ochronie informacji
niejawnych, zmiany rozporzadzen.

0Od przeprowadzenia szkolenia mozna odstapié, jezeli osoba podejmujaca prace lub
rozpoczynajgca petnienie stuzby albo wykonywanie czynnosci zleconych przedstawi
petnomocnikowi ochrony aktualne zaswiadczenie o odbyciu szkolenia.

PN



Kto pokrywa koszty szkolenia przeprowadzanego przez Agencje Bezpieczeristwa Wewnetrznego?

Zgodnie z art. 19 ust. 4 ustawy koszty szkolenia przeprowadzonego przez ABW, z wytgczeniem
podmiotéw zwolnionych z ponoszenia kosztéw szkolen, pokrywa jednostka organizacyjna, w
ktérej osoba szkolona jest zatrudniona, petni stuzbe lub wykonuje czynnosci zlecone.
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Jakie sg koszty szkolen?

Zgodnie z art. 20 ust. 3 ustawy koszty szkolenia ustala sie na podstawie rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 9 lipca 2020 r. w sprawie wzordéw zaswiadczen stwierdzajgcych odbycie
szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz sposobu rozliczania kosztéw
przeprowadzenia szkolenia przez Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego lub Stuzbe
Kontrwywiadu Wojskowego (Dz.U. 2020 poz. 1256), z uwzglednieniem, ze maksymalna wysokos$¢
kosztu szkolenia nie moze przekroczy¢ 25% przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w
sektorze przedsiebiorstw bez wyptat nagréd z zysku w czwartym kwartale roku poprzedniego,
ogtoszonego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

i
Jakie podmioty sg zwolnione z ponoszenia kosztéw szkolen przeprowadzanych przez Agencje
Bezpieczenstwa Wewnetrznego?

Zgodnie z art. 19 ust. 4 i ust. 5 ustawy z ponoszenia kosztéw szkolenia prowadzonego przez
ABW sg zwolnieni:

> postowie i senatorowie;

*» jednostki organizacyjne Policji.

Jaki dokument potwierdza przeprowadzenie szkolenia?

Zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy szkolenie konczy sie wydaniem zaswiadczenia o przeszkoleniu.

Osoba przeszkolona odbierajac zaswiadczenie sktada pisemne oSwiadczenie o zapoznaniu sie z
przepisami o ochronie informacji niejawnych. Oswiadczenie moze by¢ ztozone w formie
oddzielnego dokumentu albo w formie adnotacji na kopii zaswiadczenia lub drugim egzemplarzu
zaswiadczenia.

Zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy wzér zaswiadczenia stwierdzajgcego odbycie szkolenia okresla
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 9 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw zaswiadczen
stwierdzajgcych odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz sposobu
rozliczania kosztéw przeprowadzenia szkolenia przez Agencje Bezpieczehstwa Wewnetrznego
lub Stuzbe Kontrwywiadu Wojskowego (Dz.U. 2020 poz. 1256).
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