BIP - Agencja Bezpieczenstwa
Wewnetrznego

https://bip.abw.gov.pl/bip/informacje-niejawne-1/nadzor-nad-systemem-oc/organizacja-ochrony-in/145,0RGANI
ZACJA-OCHRONY-INFORMAC]JI-NIEJAWNYCH.html
04.07.2025, 05:32

Informacje niejawne to informacje, do ktérych dostep wymaga spetnienia okreslonych
warunkéw. W ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych zrezygnowamo
z podziatu na tajemnice pahstwowa i tajemnice stuzbowa, pozostawiajac jednoczesnie
dotychczasowe oznaczanie klauzul tajnosci, czyli od najbardziej chronionej ,$cisle tajne”, tajne”,
.poufne” i ,zastrzezone”.

Organizacja ochrony informacji niejawnych oparta jest na kilku podstawowych zasadach, do
ktérych przestrzegania sa zobowigzani adresaci ustawy. Najwazniejsze zgrupowano w art. 8
ustawy stanowigcym, ze informacje niejawne, ktérym nadano okreslong klauzule tajnosci:

> moga by¢ udostepnione wytacznie osobie uprawnionej, zgodnie z przepisami ustawy
dotyczacymi dostepu do okreslonej klauzuli tajnosci;

> musza byc przetwarzane w warunkach uniemozliwiajgcych ich nieuprawnione ujawnienie,
zgodnie z przepisami okresSlajacymi wymagania dotyczace kancelarii tajnych,
bezpieczehstwa systemdw teleinformatycznych, obiegu materiatéw i srodkéw
bezpieczenstwa fizycznego, odpowiednich do nadanej klauzuli tajnosci;

» musza by¢ chronione, odpowiednio do nadanej klauzuli tajnosci, z zastosowaniem
Srodkéw bezpieczenstwa okreslonych w ustawie i przepisach wykonawczych wydanych na
jej podstawie.

Szczego6towe informacje na ten temat zawarto w odpowiedziach na nastepujgce pytania:

Co jest przedmiotem ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych?

Jakie sg podmioty ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. 0 ochronie informacji niejawnych?

Jaka jest wiasciwosé terytorialna jednostek ABW w zakresie zadah zwigzanych z ochrong
informacji niejawnych? Uwaga

Jak sa definiowane klauzule tajnosci?

Co w praktyce oznacza okreslenie, ze dokument ,stanowi tajemnice prawnie chroniong i podlega
ochronie przewidzianej dla informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” lub ,poufne”?

Czy oSwiadczeniom o stanie majatkowym nadaje sie klauzule tajnosci?

Kto nadaje klauzule tajnosci?

Jak nalezy traktowa¢ materiaty niejawne oznaczone w dniu wej$cia w zycie ustawy odpowiednimi
klauzulami?

Jakich zmian nalezy dokona¢ na dokumencie klauzulowanym w przypadku, gdy minat okres
ochrony, o ktérym mowa w art. 25 ust. 3 i 4 pkt 2 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie
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informacji niejawnych lub podjeto decyzje w sprawie zniesienia badz zmiany przyznanej klauzuli
tajnosci?

Jaki jest status dokumentéw oznaczonych klauzulami ,zastrzezone” i ,poufne” pod rzgdami

ustawy z 22 stycznia 1999 r., po uptywie okresu przegladu okreslonego w art. 181 ust. 1 ustawy
Z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228)?

Kto zmienia lub znosi klauzule tajnosci?

Czy mozna zakwestionowa¢ nadang klauzule tajnosci?

Co zrobi¢ w przypadku odmowy dokonania zmiany klauzuli tajnosci lub nieudzielania
odpowiedzi?

Czy sg okresSlone okresy ochrony poszczegélnych klauzul tajnosci?

Czy poszczegdlnym czeSciom materiatu mozna nadawac rézne klauzule tajnosci?

Wobec jakich podmiotéw wtasciwg rzeczowo jest Agencja Bezpieczehstwa Wewnetrznego?
Jakie zadania realizuje ABW w systemie ochrony informacji niejawnych?

Kto moze zostac petnomocnikiem ochrony?

Jakie sg zadania petnomocnika ochrony?

Czy petnomocnik ochrony moze wykonywaé jednoczesnie inne zadania lub petni¢ inne funkcje?

Czy petnomocnik ochrony moze petni¢ funkcje inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego i
administratora systemu teleinformatycznego?

Czy pethomocnik ochrony musi by¢ zatrudniony na petny etat?

Czy mozna by¢ petnomocnikiem ochrony w réznych jednostkach organizacyjnych?
Czy mozna by¢ petnomocnikiem ochrony na umowe zlecenie?

Czy petnomocnik ochrony petni okreslong funkcje, czy jest to oddzielne stanowisko?
Czy kierownik kancelarii tajnej moze by¢ petnomocnikiem ochrony?

Czy petnomocnik ochrony moze przeprowadzad zwykte postepowanie sprawdzajgce wobec
pracownikéw innej jednostki organizacyjnej, ktérym zlecono wykonanie zadan lub prac?

Czy i jakie dziatania moze podejmowac petnomocnik ochrony organéw jednostek samorzadu
terytorialnego w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez te organy?

Jak czesto petnomocnik ochrony przeprowadza kontrole ewidencji, materiatéw i obiegu
dokumentéw?

Co jest przedmiotem ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych?

Zgodnie z art. 1 ust. 1 przedmiotem ustawy sg zasady ochrony informacji niejawnych, ktérych
nieuprawnione ujawnienie spowodowatoby lub mogtoby spowodowac szkody dla
Rzeczypospolitej Polskiej albo bytoby z punktu widzenia jej intereséw niekorzystne, takze w



trakcie ich opracowywania oraz niezaleznie od formy i sposobu ich wyrazania. Ustawa reguluje

wiec kwestie:

> klasyfikowania informacji niejawnych;

> organizowania ochrony informacji niejawnych;

> przetwarzania informacji niejawnych;

> postepowan sprawdzajace lub kontrolnych postepowan sprawdzajacych prowadzonych w
celu ustalenia, czy osoba nimi objeta daje rekojmie zachowania tajemnicy;

> postepowan bezpieczenstwa przemystowego prowadzonych w celu ustalenia, czy
przedsiebiorca nimi objety zapewnia warunki do ochrony informacji niejawnych;

» ochrony informacji niejawnych w systemach teleinformatycznych;

» stosowania srodkéw bezpieczenstwa fizycznego w odniesieniu do informacji niejawnych;

» organizacji kontroli stanu zabezpieczenia informacji niejawnych;

> prowadzenia szkolenh z zakresu ochrony informacji niejawnych;

» ewidencjonowania i udostepniania akt oraz danych zgromadzonych w trakcie

postepowania sprawdzajacego, kontrolnego postepowania sprawdzajgcego i postepowania
bezpieczenstwa przemystowego.

Jakie s podmioty ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych?

Zgodnie z art. 1 ust. 2 podmiotami ustawy z mocy prawa sa:

>
>
>
>

>
>
>

>
>

>

Sejm i Senat;
Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej;
organy administracji rzadowej;

organy jednostek samorzadu terytorialnego, a takze inne podlegte im jednostki
organizacyjne lub przez nie nadzorowane, w tym wéjtowie, burmistrzowie i prezydenci
miast, radni;

sady i trybunaty;
organy kontroli panstwowej i ochrony prawa;

jednostki organizacyjne podlegte Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego
nadzorowane;

Narodowy Bank Polski;

jednostki organizacyjne podlegte organom wtadzy publicznej lub nadzorowane przez te
organy;

panstwowe osoby prawne i inne pahnstwowe jednostki organizacyjne.

Podmiotami ustawy o ochronie informacji niejawnych moga by¢ takze:

>

przedsiebiorcy zamierzajacy ubiegad sie albo ubiegajgcy sie o zawarcie umoéw zwigzanych
z dostepem do informacji niejawnych lub wykonujacy takie umowy albo wykonujacy na
podstawie przepiséw prawa zadania zwigzane z dostepem do informacji niejawnych.



Jaka jest wtasciwos¢ terytorialna jednostek ABW w zakresie zadan zwigzanych z ochrong
informacji niejawnych? Uwaga

Zadania natozone na ABW w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
realizowane sg w wiekszosci przez Departament Ochrony Informacji Niejawnych ABW

oraz Wydziaty Ochrony Informacji Niejawnych Delegatur ABW. O wtasciwosci DOIN ABW,
Wydziatéw Ochrony Informacji Niejawnych Delegatur ABW decyduje albo miejsce zamieszkania
osoby, albo adres siedziby jednostki organizacyjnej bedgcej podmiotem ustawy. Podziat tej
wtasciwosci - w zaleznosci od konkretnych spraw - przedstawia sie nastepujgco:

Bezpieczenhstwo osobowe

Whnioski o dokonanie sprawdzen w kartotekach i ewidencjach niedostepnych powszechnie w
ramach zwyktych postepowan sprawdzajacych (art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy) oraz wnioski o
przeprowadzenie przez ABW poszerzonego postepowania nalezy sktada¢, zgodnie z wasciwoscia
terytorialng ABW biorac pod uwage miejsce zamieszkania osoby sprawdzanej (punkt 17 czesci |
ankiety bezpieczenstwa osobowego). W przypadku oséb zamieszkatych w granicach
administracyjnych m. st. Warszawy oraz nastepujacych powiatéw wojewodztwa mazowieckiego:
grodziski, legionowski, minski, nowodworski, otwocki, piaseczynski, pruszkowski, puttuski,
warszawski zachodni, wotominski, wyszkowski, sochaczewski, zyrardowski wnioski takie nalezy
kierowac do Dyrektora Departamentu Ochrony Informacji Niejawnych ABW w Warszawie, ul.
Rakowiecka 2A, 00-993 Warszawa. Natomiast zakres terytorialny Wydziatéw Ochrony Informacji
Niejawnych Delegatur ABW wyglada nastepujgco:

> Delegatura ABW w Biatymstoku - wojewddztwo podlaskie, z wojewddztwa mazowieckiego
powiaty: makowski, ostrotecki, ostrowski, sokotowski, wegrowski oraz miasto na prawach
powiatu Ostroteka, z wojewddztwa warminsko - mazurskiego powiaty: etcki, olecki,
gotdapski;

> Delegatura ABW w Olsztynie - z wojewddztwa warminsko - mazurskiego powiaty:
bartoszycki, braniewski, dziatdowski, gizycki, itawski, ketrzynski, lidzbarski, mragowski,
nidzicki, nowomiejski, olsztynski, ostrédzki, piski, wegorzewski, szczyciehski oraz miasto
na prawach powiatu Olsztyn, z wojewddztwa mazowieckiego powiaty: ciechanowski,
mtawski, przasnyski, zurominski;

» Delegatura ABW w Gdansku - wojewddztwo pomorskie, z wojewddztwa warminsko -
mazurskiego powiat elblaski oraz miasto na prawach powiatu Elblag,

> Delegatura ABW w Bydgoszczy - wojewddztwo kujawsko - pomorskie, z wojewddztwa
mazowieckiego powiaty: gostyninski, ptocki, ptonski, sierpecki, miasto na prawach
powiatu Ptock,

Delegatura ABW w Szczecinie - wojewddztwo zachodniopomorskie;
Delegatura ABW w Katowicach - wojewddztwo S$laskie,

Delegatura ABW w Krakowie - wojewddztwo matopolskie,
Delegatura ABW w todzi - wojewddztwo tédzkie,

Delegatura ABW w Opolu - wojewddztwo opolskie;
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Delegatura ABW w Lublinie - wojewddztwo lubelskie, z wojewddztwa mazowieckiego
powiaty: tosicki, siedlecki, miasto na prawach powiatu Siedlce,

> Delegatura ABW w Radomiu - wojewddztwo swietokrzyskie, z wojewddztwa
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mazowieckiego powiaty: biatobrzeski, garwolinski, gréjecki, kozienicki, lipski, przysuski,
radomski, szydtowiecki, zwolenski, miasto na prawach powiatu Radom,

> Delegatura ABW w Rzeszowie - wojewddztwo podkarpackie;
» Delegatura ABW w Poznaniu - wojewddztwo wielkopolskie,
> Delegatura ABW we Wroctawiu - wojewddztwo dolnoslaskie,

» Delegatura ABW w Zielonej Gérze - wojewddztwo lubuskie.

Dane kontaktowe znajduja sie pod linkiem: Dane_teleadresowe

Bezpieczenhstwo przemystowe

Whnioski o przeprowadzenie postepowan bezpieczenstwa przemystowego oraz poszerzonych
postepowan sprawdzajgcych wobec pracownikéw przedsiebiorcy, nalezy sktada¢ we wtasciwej
terytorialnie jednostce Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego. O wtasciwosci decyduje miejsce
siedziby przedsiebiorcy. Tam takze nalezy kierowac wszelkie uzupetnienia wnioskéw o
przeprowadzenie postepowah bezpieczenstwa przemystowego, informacje o zmianach danych
zawartych w kwestionariuszu bezpieczehstwa przemystowego, a takze wnioski o
przeprowadzenie postepowan sprawdzajgcych sktadane juz w toku postepowania
bezpieczehstwa przemystowego, jak i w okresie waznosci Swiadectwa bezpieczenstwa
przemystowego.

Whnioski o przeprowadzenie poszerzonych postepowan sprawdzajacych wobec oséb
zatrudnionych u przedsiebiorcéw, ktérzy posiadajg wazne Swiadectwa bezpieczenstwa
przemystowego wydane przez SKW, a obecnie pozostajg we wiasciwosci ABW, nalezy sktadac,
zgodnie z wtasciwoscig terytorialng ABW biorac pod uwage siedzibe przedsiebiorcy.

Wiasciwosc terytorialna jednostek ABW przestawia sie nastepujaco:

> Departament Ochrony Informacji Niejawnych ABW w Warszawie, ul. Rakowiecka 2A,
00-993 Warszawa - m. st. Warszawa oraz powiaty wojewddztwa mazowieckiego: grodziski,
legionowski, minski, nowodworski, otwocki, piaseczynski, pruszkowski, puttuski,
warszawski zachodni, wotominski, wyszkowski, sochaczewski, zyrardowski;

> Delegatura ABW w Biatymstoku - wojewddztwo podlaskie, z wojewddztwa mazowieckiego
powiaty: makowski, ostrotecki, ostrowski, sokotowski, wegrowski oraz miasto na prawach
powiatu Ostroteka, z wojewddztwa warminsko - mazurskiego powiaty: etcki, olecki,
gotdapski;

> Delegatura ABW w Olsztynie - z wojewddztwa warminsko - mazurskiego powiaty:
bartoszycki, braniewski, dziatdowski, gizycki, itawski, ketrzynski, lidzbarski, mragowski,
nidzicki, nowomiejski, olsztynski, ostrédzki, piski, wegorzewski, szczyciehski oraz miasto
na prawach powiatu Olsztyn, z wojewddztwa mazowieckiego powiaty: ciechanowski,
mtawski, przasnyski, zurominski;

> Delegatura ABW w Gdansku - wojewddztwo pomorskie, z wojewddztwa warminsko -
mazurskiego powiat elblaski oraz miasto na prawach powiatu Elblag,

> Delegatura ABW w Bydgoszczy - wojewddztwo kujawsko - pomorskie, z wojewddztwa
mazowieckiego powiaty: gostyninski, ptocki, ptonski, sierpecki, miasto na prawach
powiatu Ptock,
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Delegatura ABW w Szczecinie - wojewddztwo zachodniopomorskie;
Delegatura ABW w Katowicach - wojewddztwo S$laskie,

Delegatura ABW w Krakowie - wojewddztwo matopolskie,
Delegatura ABW w todzi - wojewddztwo tddzkie,

Delegatura ABW w Opolu - wojewddztwo opolskie;

Delegatura ABW w Lublinie - wojewddztwo lubelskie, z wojewddztwa mazowieckiego
powiaty: tosicki, siedlecki, miasto na prawach powiatu Siedlce,

Delegatura ABW w Radomiu - wojewddztwo Swietokrzyskie, z wojewddztwa
mazowieckiego powiaty: biatobrzeski, garwolinski, gréjecki, kozienicki, lipski, przysuski,
radomski, szydtowiecki, zwolenski, miasto na prawach powiatu Radom,

Delegatura ABW w Rzeszowie - wojewddztwo podkarpackie;
Delegatura ABW w Poznaniu - wojewddztwo wielkopolskie,
Delegatura ABW we Wroctawiu - wojewddztwo dolno$laskie,

Delegatura ABW w Zielonej Gorze - wojewoddztwo lubuskie.

Dane kontaktowe znajdujg sie pod linkiem: Dane_teleadresowe

Whnioski o przeprowadzenie przez ABW poszerzonych postepowan sprawdzajacych wobec
przedsiebiorcy wykonujgcego dziatalno$¢ jednoosobowo i osobiscie, o ktérym mowa w art. 54

ust. 3

ustawy, sktadane sg zgodnie z wtasciwoscig terytorialng ABW, biorgc pod uwage miejsce

zamieszkania przedsiebiorcy. W przypadku przedsiebiorcéw zamieszkatych w granicach
administracyjnych m. st. Warszawy oraz nastepujacych powiatéw wojewddztwa mazowieckiego:
grodziski, legionowski, minski, nowodworski, otwocki, piaseczynski, pruszkowski, puttuski,
warszawski zachodni, wotominski, wyszkowski, sochaczewski, zyrardowski, wnioski takie nalezy
kierowac do Dyrektora Departamentu Ochrony Informacji Niejawnych ABW w Warszawie, ul.
Rakowiecka 2A, 00-993 Warszawa. Natomiast zakres terytorialny Wydziatéw Ochrony Informacji
Niejawnych Delegatur ABW wyglagda nastepujgco:

>

Delegatura ABW w Biatymstoku - wojewddztwo podlaskie, z wojewddztwa mazowieckiego
powiaty: makowski, ostrotecki, ostrowski, sokotowski, wegrowski oraz miasto na prawach
powiatu Ostroteka, z wojewddztwa warminsko - mazurskiego powiaty: etcki, olecki,
gotdapski;

Delegatura ABW w Olsztynie - z wojewddztwa warminsko - mazurskiego powiaty:
bartoszycki, braniewski, dziatdowski, gizycki, itawski, ketrzynski, lidzbarski, mragowski,
nidzicki, nowomiejski, olsztynski, ostrédzki, piski, wegorzewski, szczyciehski oraz miasto
na prawach powiatu Olsztyn, z wojewddztwa mazowieckiego powiaty: ciechanowski,
miawski, przasnyski, zurominski;

Delegatura ABW w Gdanhsku - wojewddztwo pomorskie, z wojewddztwa warminsko -
mazurskiego powiat elblaski oraz miasto na prawach powiatu Elblag,

Delegatura ABW w Bydgoszczy - wojewddztwo kujawsko - pomorskie, z wojewddztwa
mazowieckiego powiaty: gostyninski, ptocki, ptonski, sierpecki, miasto na prawach
powiatu Ptock,

Delegatura ABW w Szczecinie - wojewddztwo zachodniopomorskie;

Delegatura ABW w Katowicach - wojewddztwo Slagskie,
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Delegatura ABW w Krakowie - wojewddztwo matopolskie,
Delegatura ABW w todzi - wojewddztwo tddzkie,

Delegatura ABW w Opolu - wojewddztwo opolskie;
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Delegatura ABW w Lublinie - wojewddztwo lubelskie, z wojewddztwa mazowieckiego
powiaty: tosicki, siedlecki, miasto na prawach powiatu Siedlce,

> Delegatura ABW w Radomiu - wojewddztwo swietokrzyskie, z wojewddztwa
mazowieckiego powiaty: biatobrzeski, garwolinski, gréjecki, kozienicki, lipski, przysuski,
radomski, szydtowiecki, zwolenski, miasto na prawach powiatu Radom,

Delegatura ABW w Rzeszowie - wojewddztwo podkarpackie;
Delegatura ABW w Poznaniu - wojewddztwo wielkopolskie,

Delegatura ABW we Wroctawiu - wojewddztwo dolno$laskie,
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Delegatura ABW w Zielonej Gorze - wojewoddztwo lubuskie.

Dane kontaktowe znajdujg sie pod linkiem: Dane_teleadresowe

Ewidencje prowadzone przez ABW

INFORMACJA NA TEMAT KART INFORMACY]JNYCH"

Pozostate sprawy (z wytaczeniem zadan krajowej wtadzy bezpieczehstwa oraz bezpieczenstwa
teleinformatycznego).

W przypadku kontroli, wnioskédw o przeprowadzenie szkolenia, przekazywania informacji o
nieprawidtowosciach, itp. wtasciwos¢ terytorialna jednostek ABW zwigzana jest z adresem
jednostki organizacyjnej bedgcej podmiotem ustawy. W przypadku jednostek majgcych siedzibe
w granicach administracyjnych m. st. Warszawy oraz nastepujacych powiatéw wojewddztwa
mazowieckiego: grodziski, legionowski, minski, nowodworski, otwocki, piaseczynski,
pruszkowski, puttuski, warszawski zachodni, wotominski, wyszkowski, sochaczewski,
zyrardowski, wiasciwym jest Departament Ochrony Informacji Niejawnych ABW w Warszawie w
pozostatych natomiast Delegatury ABW.

Zakres terytorialny Delegatur ABW wyglada nastepujgco:

» Delegatura ABW w Biatymstoku - wojewddztwo podlaskie, z wojewddztwa mazowieckiego
powiaty: makowski, ostrotecki, ostrowski, sokotowski, wegrowski oraz miasto na prawach
powiatu Ostroteka, z wojewddztwa warminsko - mazurskiego powiaty: etcki, olecki,
gotdapski;

> Delegatura ABW w Olsztynie - z wojewddztwa warminsko - mazurskiego powiaty:
bartoszycki, braniewski, dziatdowski, gizycki, itawski, ketrzynski, lidzbarski, mragowski,
nidzicki, nowomiejski, olsztynski, ostrédzki, piski, wegorzewski, szczyciehski oraz miasto
na prawach powiatu Olsztyn, z wojewddztwa mazowieckiego powiaty: ciechanowski,
mtawski, przasnyski, zurominski;

> Delegatura ABW w Gdansku - wojewddztwo pomorskie, z wojewddztwa warminsko -
mazurskiego powiat elblaski oraz miasto na prawach powiatu Elblag,

» Delegatura ABW w Bydgoszczy - wojewddztwo kujawsko - pomorskie, z wojewddztwa
mazowieckiego powiaty: gostyninski, ptocki, ptonski, sierpecki, miasto na prawach
powiatu Ptock,
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Delegatura ABW w Szczecinie - wojewddztwo zachodniopomorskie;
Delegatura ABW w Katowicach - wojewddztwo S$laskie,

Delegatura ABW w Krakowie - wojewddztwo matopolskie,
Delegatura ABW w todzi - wojewddztwo tddzkie,

Delegatura ABW w Opolu - wojewddztwo opolskie;

Delegatura ABW w Lublinie - wojewddztwo lubelskie, z wojewddztwa mazowieckiego
powiaty: tosicki, siedlecki, miasto na prawach powiatu Siedlce,

Delegatura ABW w Radomiu - wojewddztwo Swietokrzyskie, z wojewddztwa
mazowieckiego powiaty: biatobrzeski, garwolinski, gréjecki, kozienicki, lipski, przysuski,
radomski, szydtowiecki, zwolenski, miasto na prawach powiatu Radom,

Delegatura ABW w Rzeszowie - wojewddztwo podkarpackie;
Delegatura ABW w Poznaniu - wojewddztwo wielkopolskie,
Delegatura ABW we Wroctawiu - wojewddztwo dolno$laskie,

Delegatura ABW w Zielonej Gorze - wojewoddztwo lubuskie.

Jak sg definiowane klauzule tajnosci?

Wyrédznia sie 4 klauzule tajnosci ,scisle tajne”, ,tajne”, ,poufne” i ,zastrzezone".

,Scidle tajne”

Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy informacjom niejawnym jest nadawana klauzula ,$cisle tajne”,
jezeli ich nieuprawnione ujawnienie spowoduje wyjgtkowo powazng szkode dla Rzeczypospolitej
Polskiej przez to, ze:

>

zagrozi niepodlegtosci, suwerennosci lub integralnosci terytorialnej Rzeczypospolite;
Polskiej;

zagrozi bezpieczehstwu wewnetrznemu lub porzadkowi konstytucyjnemu Rzeczypospolitej
Polskiej;

zagrozi sojuszom lub pozycji miedzynarodowej Rzeczypospolitej Polskiej;
ostabi gotowos¢ obronng Rzeczypospolitej Polskiej;

doprowadzi lub moze doprowadzi¢ do identyfikacji funkcjonariuszy, zotnierzy lub
pracownikoéw stuzb odpowiedzialnych za realizacje zadan wywiadu lub kontrwywiadu,
ktérzy wykonujg czynnosci operacyjno-rozpoznawcze, jezeli zagrozi to bezpieczenstwu
wykonywanych czynnosci lub moze doprowadzi¢ do identyfikacji oséb udzielajagcych im
pomocy w tym zakresie;

zagrozi lub moze zagrozi¢ zyciu lub zdrowiu funkcjonariuszy, zotnierzy lub pracownikoéw,
ktérzy wykonujg czynnosci operacyjno-rozpoznawcze, lub 0séb udzielajgcych im pomocy
w tym zakresie;

zagrozi lub moze zagrozi¢ zyciu lub zdrowiu swiadkéw koronnych lub oséb dla nich
najblizszych albo swiadkéw, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks postepowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555, z p6zn. zm.), lub oséb dla nich
najblizszych.



.Tajne”

Zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy informacjom niejawnym jest nadawana klauzula ,tajne”, jezeli ich
nieuprawnione ujawnienie spowoduje powazng szkode dla Rzeczypospolitej Polskiej przez to, ze:

>

uniemozliwi realizacje zadanh zwigzanych z ochrong suwerennosci lub porzadku
konstytucyjnego Rzeczypospolitej Polskiej;

pogorszy stosunki Rzeczypospolitej Polskiej z innymi pahstwami lub organizacjami
miedzynarodowymi;

zaktdci przygotowania obronne panstwa lub funkcjonowanie Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej;

utrudni wykonywanie czynnosci operacyjno-rozpoznawczych prowadzonych w celu
zapewnienia bezpieczenstwa panstwa lub Scigania sprawcéw zbrodni przez stuzby lub
instytucje do tego uprawnione;

w istotny sposdb zaktdci funkcjonowanie organdéw scigania i wymiaru sprawiedliwosci;

przyniesie strate znacznych rozmiaréw w interesach ekonomicznych Rzeczypospolite;
Polskie;j.

.Poufne”

Zgodnie z art. 5 ust. 3 ustawy informacjom niejawnym jest nadawana klauzula , poufne”, jezeli
ich nieuprawnione ujawnienie spowoduje szkode dla Rzeczypospolitej Polskiej przez to, ze:

>
>

>
>

utrudni prowadzenie biezgcej polityki zagranicznej Rzeczypospolitej Polskiej;

utrudni realizacje przedsiewzie¢ obronnych lub negatywnie wptynie na zdolno$¢ bojowa Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

zaktdci porzadek publiczny lub zagrozi bezpieczenstwu obywateli;

utrudni wykonywanie zadanh stuzbom lub instytucjom odpowiedzialnym za ochrone
bezpieczenstwa lub podstawowych intereséw Rzeczypospolitej Polskiej;

utrudni wykonywanie zadan stuzbom lub instytucjom odpowiedzialnym za ochrone
porzadku publicznego, bezpieczehstwa obywateli lub Sciganie sprawcéw przestepstw i
przestepstw skarbowych oraz organom wymiaru sprawiedliwosci;

zagrozi stabilnosci systemu finansowego Rzeczypospolitej Polskiej;

wptynie niekorzystnie na funkcjonowanie gospodarki narodowej.

Oznacza to, ze w przypadku informacji niejawnych o klauzulach ,Scisle tajne”, ,tajne” i ,poufne”
muszg by¢ spetnione tgcznie dwie przestanki:

>

nieuprawnione ujawnienie tych informacji musi zagraza¢ wymienionym enumeratywnie
(zréznicowanym adekwatnie do klauzuli) dobrom;

> nieuprawnione ujawnienie tych informacji spowoduje dla Rzeczypospolitej Polskiej - w

przypadku ,S$cisle tajnych” - ,szkode wyjatkowo powazng”, ,tajnych” - ,szkode powazng”,
.poufnych” - ,szkode”.

,Zastrzezone"

Zgodnie z art. 5 ust. 4 ustawy informacjom niejawnym jest natomiast nadawana klauzula
,zastrzezone”, jezeli nie nadano im wyzszej klauzuli tajnosci, a ich nieuprawnione ujawnienie



moze miec szkodliwy wptyw na wykonywanie przez organy wtadzy publicznej lub inne jednostki
organizacyjne zadah w zakresie obrony narodowej, polityki zagranicznej, bezpieczenstwa
publicznego, przestrzegania praw i wolnosSci obywateli, wymiaru sprawiedliwosci albo intereséw
ekonomicznych Rzeczypospolitej Polskiej.

PN

Co w praktyce oznacza okreslenie, ze dokument ,stanowi tajemnice prawnie chroniong i podlega
ochronie przewidzianej dla informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” lub ,poufne”?

Przede wszystkim dokumentom takim nie nadaje sie klauzul tajnosci i innych oznaczen
okreslonych w przepisach rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 22 grudnia 2011 r. w
sprawie sposobu oznaczania materiatéw i umieszczania na nich klauzul tajnosci (Dz. U. z 2011 r.,
Nr 288, poz. 1692). Dokumenty takie nie podlegaja takze rejestracji w ewidencjach wtasciwych
dla materiatéw niejawnych. Dostep do takich materiatéw reglamentowany jest przepisami
szczegblnymi (np. w przypadku o$wiadczeh majatkowych prokuratoréw przepisami art. 104 i 105
ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. - Prawo o prokuraturze (Dz. U. z 2021 r., poz. 66 z pdzn. zm.).
Ochrona tych dokumentéw przewidziana dla informacji niejawnych o klauzuli , zastrzezone” lub
~poufne” oznacza natomiast, ze w celu zapewnienia przechowywania w sposéb uniemozliwiajacy
wykorzystanie ich w celach innych niz te, dla ktérych zostaty wytworzone, nalezy stosowac
srodki bezpieczenstwa fizycznego adekwatne do ochrony informacji sklasyfikowanych
odpowiednio jako ,zastrzezone” lub ,poufne”.

PN

Czy oswiadczeniom o stanie majatkowym nadaje sie klauzule tajnosci?

Zgodnie z art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 ograniczeniu prowadzenia
dziatalnosSci gospodarczej przez osoby petnigce funkcje publiczne (Dz. U. z 2019 poz. 2399)
oswiadczenia majatkowe stanowig tajemnice prawnie chroniong i podlegajg ochronie
przewidzianej dla informacji niejawnych o klauzuli tajnosci ,,zastrzezone”, chyba ze osoba ktéra
je ztozyta wyrazi pisemng zgode na ich ujawnienie. Pomimo objecia oswiadczen wskazang w
tym przepisie ochrong, nie jest im ani formalnie, ani materialno-technicznie nadana klauzula
tajnosci. OSwiadczeniom majatkowym sktadanym na podstawie przepiséw innych ustaw takze
nie nadaje sie klauzul tajnosci (art. 88 pkt 2, art. 92 pkt 4, art. 93 pkt 5, art. 97 pkt 2, art. 113,
art. 116, art. 118 pkt 2, art. 139 pkt 3, art. 151 pkt 1 i art. 177 pkt 2 ustawy).

a

Kto nadaje klauzule tajnosci?

Zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy klauzule tajnosSci nadaje osoba, ktéra jest uprawniona do
podpisania dokumentu lub oznaczenia innego niz dokument materiatu.

Fas
Jak nalezy traktowac materiaty niejawne oznaczone w dniu wejscia w zycie ustawy odpowiednimi
klauzulami?

Tworzac nowe przepisy ustawodawca odszedt od zdefiniowanych z géry okreséw obowigzywania
klauzul na rzecz mozliwosci zniesienia lub zmiany klauzuli w przypadku ustania lub zmiany



ustawowych przestanek ochrony. Poniewaz rozwigzanie to jest catkowicie odmienne od
funkcjonujacego uprzednio, w art. 181 ustawy okreslono, ze kierownicy jednostek
organizacyjnych przeprowadza w terminie 36 miesiecy od dnia wejScia wzycie ustawy, przegladu
wytworzonych w podlegtych im jednostkach organizacyjnych materiatéw zawierajgcych
informacje niejawne w celu ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony na podstawie
ustawy i dokonajg w razie potrzeby zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci.

Oznacza to, ze w przypadku, gdy kierownik jednostki organizacyjnej, po dokonaniu przegladu,
uzna, iz dane materiaty nie stracity waloru niejawnosci, bedg one dalej chronione zgodnie z art.
5 ustawy, a zmiana lub zniesienie klauzuli tajnosci bedzie dokonywana w oparciu 0 norme
zawartg w art. 6 ust. 3 ustawy. Dokumenty zawierajgce informacje niejawne oznaczone
odpowiednimi klauzulami tajnosci w dniu wejscia w zycie ustawy, podlegajg zatem ochronie
zgodnie z przepisami ustawy do czasu dokonania wspomnianego wyzej przegladu, chyba ze
wczesniej uptynie okres ich ochrony wskazany w art. 25 ust. 3 pkt 1-2 i ust. 5 ustawy z dnia 22
stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 169, poz. 1631 z pézn. zm.).

a

Jakich zmian nalezy dokonac na dokumencie klauzulowanym w przypadku, gdy mingt okres
ochrony, o ktérym mowa w art. 25 ust. 3 i 4 pkt 2 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie
informacji niejawnych lub podjeto decyzje w sprawie zniesienia badz zmiany przyznanej klauzuli
tajnosci?

Sposéb postepowania w takich przypadkach okreslajg przepisy § 13 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu oznaczania materiatéw i
umieszczania na nich klauzul tajnosci (Dz. U. z 2011 r., Nr 288, poz. 1692).

PN

Jaki jest status dokumentdéw oznaczonych klauzulami ,zastrzezone” i ,poufne” pod rzadami
ustawy z 22 stycznia 1999 r., po uptywie okresu przegladu okreslonego w art. 181 ust. 1 ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228)?

Okres przegladu przewidzianego w art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. uptynat 2
stycznia 2014 r. Kolejne przeglady materiatéw niejawnych bedga realizowane zgodnie z
dyspozycjg art. 6 ust. 4 ustawy. Istotne jest zatem okreslenie aktualnego statusu dokumentéw
oznaczonych pod rzadami poprzedniej ustawy, jako informacje niejawne o klauzuli ,zastrzezone”
lub ,poufne”. W ocenie ABW moga posiadac one nastepujacy status:

> w przypadku, gdy ich okres ochrony uptynat przed 2 stycznia 2014 r. i nie dokonano ich
przegladu - sg z mocy prawa jawne;

> jezeli wytwdrca dokonat przegladu i poinformowat o zniesieniu klauzuli tajnosci - sg
jawne;

> jezeli wytwdrca dokonat przegladu i poinformowat w okresie ich ochrony, a przynajmniej w
trakcie trwania przegladu, o utrzymaniu lub obnizeniu klauzuli tajnosci - podlegaja
ochronie zgodnie z art. 5 ustawy;

» jezeli wytwdrca nie przekazat powyzszych informacji, a ich okres ochrony nie uptynat
przed 2 stycznia 2014 r. (dotyczy tylko informacji o klauzuli ,poufne”) - podlegajg
ochronie zgodnie z art. 5 ustawy.



Kto zmienia lub znosi klauzule tajnosci?

Zgodnie z art. 6 ust. 3 ustawy zniesienie lub zmiana klauzuli tajnosci mozliwe sg w przypadku
ustania lub zmiany ustawowych przestanek ochrony po wyrazeniu pisemnej zgody przez osobe,
ktéra nadata klauzule, albo jej przetozonego.

Zgodnie z art. 6 ust. 4 ustawy, gdy zmiana lub zniesienie klauzuli tajnosci dotyczy informac;ji
niejawnych o klauzuli ,$cisle tajne”, to pisemna zgode na wykonanie powyzszych czynnosci
wyraza kierownik jednostki organizacyjnej, w ktérej materiatowi zostata nadana taka klauzula.

Zgodnie z art. 6 ust. 7 ustawy w przypadku rozwigzania, zniesienia, likwidacji, upadtosci
obejmujacej likwidacje majgtku upadtego, przeksztatcenia lub reorganizacji jednostki
organizacyjnej, uprawnienia w zakresie zniesienia lub zmiany klauzuli tajnosci materiatu
przechodza na jej nastepce prawnego. W razie braku nastepcy prawnego uprawnienia w tym
zakresie przechodza na Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego lub Stuzbe Kontrwywiadu
Wojskowego zgodnie z ich wtasciwoscig rzeczowa.

a

Czy mozna zakwestionowac nadang klauzule tajnosci?

Zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy w przypadku stwierdzenia zawyzenia lub zanizenia klauzuli
tajnosci, odbiorca materiatu moze zwrécic sie do osoby, ktéra jg nadata, albo przetozonego tej
osoby z wnioskiem o dokonanie stosownej zmiany.

Fa

Co zrobi¢ w przypadku odmowy dokonania zmiany klauzuli tajnosci lub nieudzielania
odpowiedzi?

Zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy, w przypadku odmowy dokonania zmiany lub nieudzielania
odpowiedzi w ciggu 30 dni od daty ztozenia wniosku o zmiane klauzuli tajnosci, odbiorca
materiatu moze zwrécic sie odpowiednio do ABW lub SKW o rozstrzygniecie sporu.

Gdy wtasciwe rzeczowo jest ABW nalezy zwrécic sie do Dyrektora Departamentu Ochrony
Informacji Niejawnych ABW. Spér rozstrzygany jest w terminie 30 dni od daty ztozenia wniosku o
rozstrzygniecie sporu.

Natomiast, jezeli strong sporu jest ABW albo SKW, to spdr rozstrzyga Prezes Rady Ministréw w
terminie 30 dni od daty ztozenia wniosku o rozstrzygniecie sporu.

PN

Czy sg okreslone okresy ochrony poszczegdlnych klauzul tajnosci?

Zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy nie ma Scisle narzuconych okreséw ochrony poszczegdlnych
klauzul tajnosci, z wyjatkiem informacji okreslonych w art. 7 ust. 1, ktére chronione sg bez
wzgledu na uptyw czasu.

Informacje niejawne podlegajg ochronie do czasu zniesienia lub zmiany klauzuli tajnosci. Osoba,
ktéra nadata klauzule tajnosci moze jednak okresli¢ date lub wydarzenie, po ktérych nastapi
zniesienie lub zmiana klauzuli tajnosci.



Czy poszczegdlnym czesSciom materiatu mozna nadawac rézne klauzule tajnosci?

Zgodnie z art. 6 ust. 8 ustawy poszczegdlne czesci materiatu mogg by¢ oznaczone réznymi
klauzulami tajnosci.

PN

Wobec jakich podmiotéw wtasciwg rzeczowo jest Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego?

Zgodnie z art. 10 ust. 3 ustawy ABW realizuje zadania w odniesieniu do tzw. sfery cywilnej czyli
jednostek organizacyjnych i oséb podlegajacych ustawie, a wiec podmiotéw okreslonych w art. 1
ust. 2, z wytaczeniem:

> Ministerstwa Obrony Narodowej oraz jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi
Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych;
» ataszatéw obrony w placéwkach zagranicznych;

» zotnierzy w stuzbie czynnej wyznaczonych na stanowiska stuzbowe w innych jednostkach
organizacyjnych niz wymienione powyze;j.

Jakie zadania realizuje ABW w systemie ochrony informacji niejawnych?
Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy ABW wykonujac zadania w jednostkach sfery cywilnej:
» prowadzi kontrole ochrony informacji niejawnych i przestrzegania przepiséw
obowigzujacych w tym zakresie;
> realizuje zadania w zakresie bezpieczehstwa systemdw teleinformatycznych;

> prowadzi postepowania sprawdzajgce, kontrolne postepowania sprawdzajgce oraz
postepowania bezpieczenstwa przemystowego;

> zapewnia ochrone informacji niejawnych wymienianych miedzy Rzeczpospolita Polskg a
innymi panstwami lub organizacjami miedzynarodowymi;

> prowadzi doradztwo i szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

Kto moze zostac¢ petnomocnikiem ochrony?
Zgodnie z art. 14 ust. 3 ustawy petnomocnikiem ochrony moze by¢ osoba, ktéra posiada:

> obywatelstwo polskie;

> wyksztatcenie wyzsze (zgodnie z art. 183 ustawy wymdg posiadania wyzszego
wyksztatcenia stosowany jest do petnomocnikéw ochrony i zastepcéw petnomocnikéw
ochrony zatrudnionych po dniu wejscia w zycie ustawy, czyli od dnia 2 stycznia 2011 r.);

» wazne, odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa wydane przez ABW albo SKW;

» zaswiadczenie o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych



przeprowadzonym przez ABW albo SKW.

Jakie sg zadania petnomocnika ochrony?

Zgodnie z art. 15 ust. 1 oraz art. 17 ust. 2 ustawy do zadah petnomocnika ochrony nalezy:

>

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie Srodkéw bezpieczenstwa
fizycznego;

zapewnienie ochrony systemdw teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane
informacje niejawne;

zarzadzanie ryzykiem bezpieczehstwa informacji niejawnych, w szczegélnosci szacowanie
ryzyka;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materiatéw i obiegu dokumentoéw;

opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w
razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

prowadzenie szkoleh w zakresie ochrony informacji niejawnych;

prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajgcych;

prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do
dostepu do informacji niejawnych, oraz 0séb, ktérym odméwiono wydania poSwiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnieto;

przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, danych z prowadzonego wykazu
0s6b uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym
odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o
cofnieciu poswiadczenia bezpieczehstwa;

zawiadamianie ABW lub SKW, zgodnie z wtasciwoscig, o przypadkach naruszenia
przepiséw o ochronie informacji niejawnych o klauzuli ,poufne" lub wyzsze;.

Czy petnomocnik ochrony moze wykonywac jednoczesnie inne zadania lub petni¢ inne funkcje?

Zgodnie z art. 15 ust. 4 ustawy kierownik jednostki organizacyjnej moze powierzy¢
petnomocnikowi ochrony wykonywanie innych zadan, jezeli ich realizacja nie naruszy
prawidtowego wykonywania zadan petnomocnika ochrony.

PN

Czy petnomocnik ochrony moze petnic¢ funkcje inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego i
administratora systemu teleinformatycznego?

Zgodnie z art. 52 ust. 1 ustawy funkcje inspektora BTI moze petni¢ osoba bedgca pracownikiem



pionu ochrony. Petnomocnik ochrony spetnia w/w wymagania tym samym moze petni¢
dodatkowo funkcje inspektora BTI.

Natomiast administrator systemu teleinformatycznego przeznaczonego do przetwarzania
informacji niejawnych nie moze jednoczesnie petnic¢ funkcji inspektora BTl. W zwigzku z tym, ze
jednym z zadan inspektora BTl jest m.in. kontrola dziatah administratora systemu, w celu
zagwarantowania wtasciwego wypetniania funkcji kontrolnych przez inspektora BTI,
administrator systemu nie moze by¢ przetozonym inspektora BTl tym samym nie moze petni¢
funkcji petnomocnika ochrony.

PN

Czy petnomocnik ochrony musi by¢ zatrudniony na petny etat?

Art. 14 ust. 2 ustawy nie wskazuje wyraznie, jaki rodzaj umoéw jest dopuszczalny, a jaki rodzaj
umow jest wytaczony w stosunku prawnym tgczacym kierownika jednostki organizacyjnej z
podlegtym mu bezposrednio petnomocnikiem ochrony.

Zgodnie z art. 2 pkt 18 ustawy zatrudnieniem jest réwniez odpowiednio powotanie, mianowanie
lub wyznaczenie.

Nie istniejg zadne ustawowe formalnoprawne wymogi, ograniczajgce kierownika jednostki
organizacyjnej w wyborze formy i rezimu prawnego regulujagcego zatrudnienie oséb na
stanowisku petnomocnika ochrony lub jego zastepcy. Do zakresu uprawnien kierownika jednostki
organizacyjnej nalezy zatem decyzja, w jakiej formie zawrze on umowe z petnomocnikiem
ochrony.

Umowa o prace, a tym bardziej umowa o prace w petnym wymiarze czasu pracy, nie stanowi
zatem obligatoryjnej formy zatrudnienia petnomocnika ochrony. Jezeli realizacja zadan
petnomocnika ochrony bedzie przebiegata prawidtowo, z nalezytg starannoscia, to
dopuszczalnym staje sie wykonywanie natozonych art. 15 ust. 1 ustawy zadah w niepetnym
wymiarze czasu pracy, a nawet na podstawie innej umowy niz umowa o prace.

PN

Czy mozna by¢ petnomocnikiem ochrony w réznych jednostkach organizacyjnych?

Ustawodawca nie wskazuje, aby istniaty przeciwwskazania do wykonywania zadan petnomocnika
ochrony réwnoczesnie w innej jednostce organizacyjne;j.

Jezeli realizacja zadan petnomocnika ochrony bedzie przebiegata prawidtowo, z nalezyta
starannoscia, to dopuszczalnym staje sie wykonywanie natozonych art. 15 ust. 1 ustawy zadan
réwnoczesnie w innej jednostce organizacyjnej, a nawet w kilku jednostkach organizacyjnych.

Fa

Czy mozna by¢ petnomocnikiem ochrony na umowe zlecenie?

Art. 14 ust. 2 ustawy nie wskazuje wyraznie jaki rodzaj umoéw jest dopuszczalny, a jaki rodzaj
umow jest wytaczony w stosunku prawnym tgczacym kierownika jednostki organizacyjnej z
podlegtym mu bezposrednio petnomocnikiem ochrony.

Zgodnie z art. 2 pkt 18 ustawy zatrudnieniem jest réwniez odpowiednio powotanie, mianowanie



lub wyznaczenie.

Nie istniejg zadne ustawowe formalnoprawne wymogi, ograniczajgce kierownika jednostki
organizacyjnej w wyborze formy i rezimu prawnego regulujagcego zatrudnienie os6b na
stanowisku petnomocnika ochrony lub jego zastepcy. Do zakresu uprawnien kierownika jednostki
organizacyjnej nalezy decyzja, w jakiej formie zawrze on umowe z petnomocnikiem ochrony.

Umowa o prace nie stanowi zatem obligatoryjnej formy zatrudnienia petnomocnika ochrony,
cho¢ na pewno najpetniej oddaje idee przepisu art. 14 ust. 2 ustawy.

W przypadku umowy zlecenia, a zatem pozaetatowej formy zatrudnienia (umowy
cywilnoprawnej) nalezy jednak precyzyjnie okresli¢ podlegtos¢ petnomocnika ochrony oraz
odpowiedzialno$¢ osoby za wykonywane zadania.

Jezeli realizacja zadah petnomocnika ochrony bedzie przebiegata prawidtowo, z nalezyta
starannoscia, to dopuszczalnym staje sie wykonywanie natozonych art. 15 ust. 1 ustawy zadan
na podstawie umowy zlecenia.

a

Czy petnomocnik ochrony petni okreslong funkcje, czy jest to oddzielne stanowisko?

Ustawodawca nie okreslit wyraznie, czy wykonywanie zadan petnomocnika ochrony polega na
petnieniu funkcji, czy tez wigze sie z petnieniem pracy na konkretnym oddzielnym stanowisku.

Zgodnie jednak z art. 2 pkt 18 w zwigzku z art. 14 ust. 2 ustawy, zatrudnieniem jest réwniez
odpowiednio powotanie, mianowanie lub wyznaczenie.

Nalezy zatem wnioskowa¢, iz w zaleznosci od ustalen w jednostce organizacyjnej zadania
petnomocnika moga by¢ wykonywane w ramach funkcji, petnionego stanowiska lub tez
dodatkowych zadan.

PN

Czy kierownik kancelarii tajnej moze byc¢ petnomocnikiem ochrony?

Zgodnie z art. 42 ust. 4 ustawy kancelaria tajna podlega pethomocnikowi ochrony. Kierujacy
kancelarig kierownik podlega zatem bezposrednio petnomocnikowi ochrony i ta podlegtos¢
stuzbowa uniemozliwia jednoczesne bycie petnomocnikiem ochrony i kierownikiem kancelarii
tajnej.

PN

Czy petnomocnik ochrony moze przeprowadzac zwykte postepowanie sprawdzajgce wobec
pracownikéw innej jednostki organizacyjnej, ktérym zlecono wykonanie zadan lub prac?

Zgodnie z art. 60 ust. 2 ustawy petnomocnik ochrony jednostki organizacyjnej zlecajace;j
wykonanie umowy, z ktérej wykonaniem taczy sie dostep do informacji niejawnych o klauzuli
~poufne”, moze przeprowadzi¢ zwykte postepowanie sprawdzajgce oraz szkolenie w zakresie
ochrony informacji niejawnych wobec oséb, zatrudnionych u przedsiebiorcy. Wnioski o
przeprowadzenie postepowania sprawdzajgcego kierownik przedsiebiorcy sktada do kierownika
jednostki organizacyjnej, ktéra zleca wykonanie umowy. Nastepnie kierownik tej jednostki
poleca podlegtemu mu petnomocnikowi ochrony przeprowadzenie postepowan wobec



wskazanych os6b.

Tryb ten mozliwy jest wytacznie w przypadku niepowotania petnomocnika ochrony u
przedsiebiorcy, ktéry posiada swiadectwo bezpieczenstwa Il stopnia. Niedopuszczalne sg
bowiem sytuacje, gdy podmioty wzajemnie wyreczatyby sie w przeprowadzaniu postepowan
sprawdzajgcych.

PN

Czy i jakie dziatania moze podejmowac petnomocnik ochrony organdéw jednostek samorzadu
terytorialnego w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez te organy?

W jednostkach przetwarzajacych informacje niejawne powinni zosta¢ powotani petnomocnicy
ochrony. Charakter powigzan jednostek samorzadu terytorialnego z jednostkami im podlegtymi
lub przez nie nadzorowanymi, charakter realizowanych zadan zwigzanych z dostepem do
informacji niejawnych oraz zasada ekonomiki pozwala jednak na zastosowanie w tym przypadku
szczegdblnych rozwigzan. W ocenie ABW mozna przyja¢ model, w ktérym pion ochrony jednostki
samorzadu terytorialnego obejmowac bedzie réwniez jednostki nadzorowane. W takim
przypadku kierownikiem jednostki organizacyjnej dla jednostki nadzorowanej w zakresie ochrony
informacji niejawnych bedzie kierownik jednostki nadrzednej. Zadania petnomocnika wobec
jednostki nadzorowanej petni¢ wiec bedzie petnomocnik jednostki nadzorujace;.

2l

Jak czesto petnomocnik ochrony przeprowadza kontrole ewidencji, materiatéw i obiegu
dokumentdéw?

Zgodnie z art. 15 ust. 1 pkt 4 ustawy petnomocnik ochrony dokonuje okresowej kontroli
ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw, co najmniej raz na trzy lata.
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