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Podmioty przeprowadzajace postepowania sprawdzajgce, kontrolne postepowania sprawdzajgce
oraz postepowania bezpieczenstwa przemystowego sg zobowigzane do rzetelnego
udokumentowania wszystkich przeprowadzonych czynnosci. W tym celu sporzadzane sg akta
konkretnego postepowania, ktére podlegajg zaostrzonym zasadom udostepniania i
przechowywania.

Agencja Bezpieczehstwa Wewnetrznego jest zobligowana do prowadzenia ewidencji os6b
uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,poufne”, ,tajne” lub ,Scisle tajne”
oraz ewidencji 0séb, wobec ktérych podjeto decyzje o odmowie wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub jego cofnieciu. Podobng ewidencje w odniesieniu do oséb zatrudnionych lub
wykonujgcych prace zlecone w danej jednostce organizacyjnej zobowigzany jest prowadzi¢
petnomocnik ochrony.

Szczego6towe informacje na ten temat zawarto w odpowiedziach na nastepujgce pytania:

Jakg ewidencje powinien prowadzi¢ petnomocnik ochrony?

Jakie dane znajdujg sie w wykazie prowadzonym przez petnomocnika ochrony?

W jakiej formie petnomocnik ochrony przekazuje dane z wykazéw do ewidencji prowadzonych
przez ABW?

Czy do ABW nalezy przekazywad w trybie art. 34 ust. 2 ustawy informacje o zatrudnieniu na
stanowisku zwigzanym z dostepem do informacji niejawnych osoby, ktéra przedstawita
posSwiadczenie upowazniajgce do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone”
wydane na podstawie ustawy o ochronie informacji niejawnych z 22 stycznia 1999 r.?

Komu moga by¢ udostepniane dane z wykazdw prowadzonych przez petnomocnika ochrony?

Jakie dokumenty powinny zawiera¢ akta zwyktego postepowania sprawdzajgcego?

Jakie dokumenty powinny zawiera¢ akta kontrolnego postepowania sprawdzajgcego?

Co to jest karta kontrolna?

W jakich przypadkach ABW moze udostepnié akta postepowania sprawdzajgcego?

W jakich przypadkach petnomocnik ochrony moze udostepni¢ akta postepowania
sprawdzajgceqo?

Przez jaki okres przechowywane sa akta zakonhczonych postepowan sprawdzajgcych?

Przez jaki okres nalezy przechowywad akta zwyktych postepowan sprawdzajgcych lub
kontrolnych postepowan sprawdzajgcych zakonczonych przed dniem 2 stycznia 2011 r.?




Przez jaki okres majg by¢ przechowywane akta zwyktych postepowan sprawdzajacych lub
kontrolnych postepowan sprawdzajgcych osdb sprawdzanych, ktére nie zyjg?

Co w praktyce oznacza zapis art. 72 ust. 6 ustawy: ,,Po zakonczeniu postepowania
sprawdzajgcego, kontrolnego postepowania sprawdzajgcego lub postepowania bezpieczenstwa
przemystowego akta tych postepowan sg przechowywane przez co najmniej 20 lat z
uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie”?

W jaki sposéb stosuja przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o harodowym zasobie archiwalnym

i archiwach podmioty, o ktérych mowa w art. 23 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o
ochronie informacji niejawnych?

Jaka kategorie archiwalng nalezy przyzna¢ aktom postepowan sprawdzajgcych, kontrolnych
postepowan sprawdzajgcych oraz postepowan bezpieczenstwa przemystowego?

Gdzie przechowywane sg akta postepowan sprawdzajgcych?

Co zrobi¢ z aktami postepowan sprawdzajacych w przypadku likwidacji lub reorganizacji
jednostki organizacyjnej?

Jaka ewidencje powinien prowadzi¢ petnomocnik ochrony?

Zgodnie z art. 15 ust. 1 pkt 8 ustawy pethomocnik ochrony zobowigzany jest prowadzenia
aktualnego wykazu 0séb zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w jednostce organizacyjnej albo
wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadajg - na podstawie ustawy - uprawnienia do
dostepu do informacji niejawnych oraz oséb, ktérym odmdwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnieto.

W przedmiotowym wykazie bedg uwzgledniane takze osoby, wobec ktérych kierownik jednostki
organizacyjnej na podstawie art. 34 ust. 5 i ust. 9 ustawy wyda zgode na udostepnienie
informacji niejawnych o klauzuli ,poufne”.

a

Jakie dane znajduja sie w wykazie prowadzonym przez petnomocnika ochrony?

Zgodnie z art. 15 ust. 1 pkt 8 ustawy w prowadzonym przez petnomocnika ochrony wykazie oséb
uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odméwiono wydania
poswiadczenia bezpieczehstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia
bezpieczenstwa znajdujg sie dane, obejmujace wytacznie:

> imie i nazwisko;

> numer PESEL;

> imie ojca;

> date i miejsce urodzenia;

> adres miejsca zamieszkania lub pobytu;

» okreslenie dokumentu konczacego procedure, date jego wydania oraz numer.

W przedmiotowym wykazie powinny by¢ zatem uwzgledniane:



> osoby posiadajace aktualne, odpowiednie poswiadczenie bezpieczehstwa, wydane przez
tego petnomocnika lub petnomocnika w poprzednim miejscu pracy, albo inny uprawniony
organ;

» osoby, wobec ktérych kierownik jednostki organizacyjnej na podstawie art. 34 ust. 9
ustawy wydat zgode na udostepnienie informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne”;

» osoby, wobec ktérych uprawniony organ wydat zgode na podstawie art. 34 ust. 5 ustawy;

> osoby upowaznione do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” na
podstawie art. 21 ust. 4 pkt 1 ustawy;

> osoby, ktérym odméwiono wydania lub cofnieto poswiadczenie bezpieczehstwa.

W przypadku oséb, ktére posiadajg dostep do informacji niejawnych z mocy prawa, bez
koniecznosci poddawania sie postepowaniu sprawdzajgcemu (np. sedziéw, tawnikéw,
prokuratoréw) w wykazie nalezy wskazac postawe prawna tego dostepu.

i

W jakiej formie petnomocnik ochrony przekazuje dane z wykazoéw do ewidencji prowadzonych
przez ABW?

Petnomocnik ochrony przekazuje do ABW dane z prowadzonych wykazéw w formie karty
informacyjnej, w ktérej zawiera wymagane dane, obejmujace:

> imie i nazwisko;

> numer PESEL;

> imie ojca;

> date i miejsce urodzenia;

> adres miejsca zamieszkania lub pobytu;

» okreslenie dokumentu konczacego procedure, date jego wydania oraz numer.

Zgodnie z art. 34 ust. 7 ustawy, o fakcie wyrazenia pisemnej zgody:

> w szczegblnie uzasadnionych przypadkach na jednorazowe udostepnienie okreslonych
informacji niejawnych osobie nieposiadajagcej odpowiedniego poswiadczenia
bezpieczehstwa;

» na udostepnienie informacji niejawnych o klauzuli ,tajne” lub ,Scisle tajne” osobie, wobec
ktérej wszczeto poszerzone postepowanie sprawdzajace

informuje sie odpowiednio ABW lub SKW poprzez przekazanie kopii zgody.

i

Czy do ABW nalezy przekazywac w trybie art. 34 ust. 2 ustawy informacje o zatrudnieniu na
stanowisku zwigzanym z dostepem do informacji niejawnych osoby, ktdra przedstawita
poswiadczenie upowazniajgce do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone”
wydane na podstawie ustawy o ochronie informacji niejawnych z 22 stycznia 1999 r.?

Nie ma potrzeby przekazywania do ABW informacji na temat nowo przyjetych pracownikéw,
ktérzy posiadajg poswiadczenie bezpieczehstwa upowazniajace do dostepu do informacji
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niejawnych oznaczonych klauzulg ,Zastrzezone”. W ocenie ABW, art. 34 ust. 2 ustawy nie ma
zastosowania w zakresie informowania Agencji o zatrudnieniu oséb posiadajacych poswiadczenia
bezpieczenstwa upowazniajgce do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,Zastrzezone”,
wydanych na podstawie ustawy o ochronie informacji niejawnych z dnia 22 stycznia 1999 r.
Zgodnie bowiem z art. 73 ust. 1 ustawy, ABW i SKW prowadza ewidencje oséb uprawnionych na
podstawie przepiséw ustawy do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,poufne” i wyzszej
oraz ewidencje 0séb, ktérym odmdéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa, a takze oséb
wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczehstwa, z wytgczeniem oséb
zatrudnionych, petnigcych stuzbe lub wykonujgcych czynnosci zlecone w podmiotach, o ktérych
mowa w art. 23 ust. 5.

Fan

Komu moga by¢ udostepniane dane z wykazéw prowadzonych przez petnomocnika ochrony?

Zgodnie z art. 73 ust. 3 ustawy dostep do danych z wykazu prowadzonego przez petnomocnika
ochrony jest ograniczony.

Dane te sa udostepniane na pisemne zadanie wytacznie w okreslonych ustawowo przypadkach i
tylko okreslonym ustawowo podmiotom, a mianowicie:

Q

. dla celéw postepowania sprawdzajgcego, kontrolnego postepowania sprawdzajgcego
oraz postepowania bezpieczenstwa przemystowego:
» stuzbom i instytucjom uprawnionym do prowadzenia poszerzonych postepowan
sprawdzajgcych za wyjatkiem o ktérym mowa w art. 72 ust. 2 ustawy;

b. dla celéw kontroli, o ktérej mowa w art. 12 ust. 3 pkt 2 ustawy:
> whasciwemu organowi w celu przeprowadzenia kontroli prawidtowosci
postepowania, z wytgczeniem postepowan, o ktérych mowa w art. 23 ust. 5
ustawy;

c. dla celéw postepowania odwotawczego i zazaleniowego:
> Szefowi ABW,

d. dla celéw postepowania skargowego:
> sgdowi administracyjnemu;

e. dla celéw postepowania karnego:
> sgdowi,
> prokuratorowi.
f. Inspektorowi Nadzoru Wewnetrznego w celu realizacji zadania okreslonego w art. 11a
ust. 3 pkt 9 ustawy z dnia 21 czerwca 1996 r. o szczegdlnych formach sprawowania

nadzoru przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych (Dz. U. poz. 491, z pdzn.
zm.).

Jakie dokumenty powinny zawiera¢ akta zwyktego postepowania sprawdzajgcego?

Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego opracowata wzér schematu dokumentacji,
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ktéra powinna znaleZ¢ sie w aktach zakonczonego zwyktego postepowania sprawdzajacego tj.:

. spis zawartosci akt;
. karta kontrolna;
. polecenie kierownika jednostki organizacyjnej;

. ankieta bezpieczenstwa osobowego;

1
2
3
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5. zafaczniki do ankiety bezpieczenstwa osobowego;
6. wniosek z zapytaniem o sprawdzenie w KRK;

7. odpowiedZ z KRK;

8. ewentualne wnioski z zapytaniami do innych ewidencji, rejestréw i kartotek;

9. wyniki dokonanych sprawdzen;

10. wniosek o sprawdzenia w ewidencjach i kartotekach powszechnie niedostepnych;

11. odpowiedz ABW;

12. ewentualna notatka stuzbowa z rozmowy z 0soba sprawdzang;

13. ewentualny protokét z wystuchania osoby sprawdzanej;

14. decyzja (egz. nr 2) lub jej odpis;

15. potwierdzenie doreczenia decyzji osobie sprawdzanej (z okresleniem daty doreczenia);

16. zawiadomienie o sposobie zakonczenia postepowania kierownika jednostki
organizacyjnej;

17. zawiadomienie o sposobie zakonczenia postepowania ABW;

18. zaswiadczenie o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych.

Jakie dokumenty powinny zawiera¢ akta kontrolnego postepowania sprawdzajacego?

Agencja Bezpieczehstwa Wewnetrznego opracowata wzér schematu dokumentacji, ktéra zgodnie
z przepisami ustawy, powinna znalez¢ sie w aktach zakonczonego kontrolnego postepowania
sprawdzajgcego tj.:

1. spis zawartosci akt;

2. karta kontrolna;

3. zawiadomienie o wszczeciu kontrolnego postepowania sprawdzajacego kierownika
jednostki organizacyjnej;

4. zawiadomienie o wszczeciu kontrolnego postepowania sprawdzajgcego osobe
sprawdzang;

ewentualny wniosek z zapytaniem o sprawdzenie w KRK;
odpowiedz z KRK;
ewentualne wnioski z zapytaniami do innych ewidencji, rejestréw i kartotek;

wyniki dokonanych sprawdzen;
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ewentualna notatka stuzbowa z rozmowy z osoba sprawdzana;

10. ewentualny protokét z wystuchania osoby sprawdzanej;



11. ewentualna informacja o jednorazowym przedtuzeniu kontrolnego postepowania
sprawdzajgcego o kolejne 6 miesiecy;

12. ewentualne zawiadomienie o jednorazowym przedtuzeniu kontrolnego postepowania
sprawdzajgcego o kolejne 6 miesiecy kierownika jednostki organizacyjnej;

13. zawiadomienie o jednorazowym przedtuzeniu kontrolnego postepowania sprawdzajaceg
o0 kolejne 6 miesiecy osobe sprawdzang;

14. decyzja (egz. nr 2) lub jej odpis albo poinformowanie kierownika jednostki
organizacyjnej i osoby sprawdzanej o braku zastrzezen, z jednoczesnym
potwierdzeniem dalszej zdolnosci do zachowania tajemnicy w zakresie okreSlonym w
posiadanym poswiadczeniu bezpieczenstwa;

15. potwierdzenie doreczenia decyzji osobie sprawdzanej (z okresleniem daty doreczenia);

16. zawiadomienie o sposobie zakonczenia postepowania kierownika jednostki
organizacyjnej;

17. zawiadomienie o sposobie zakonhczenia postepowania ABW (z wytgczeniem informacji o
umorzeniu postepowania sprawdzajgcego);

18. zawiadomienie o sposobie zakonczenia postepowania organu, ktéry wydat
poswiadczenie bezpieczenstwa, jesli jest to inny organ niz prowadzacy kontrolne
postepowanie sprawdzajace;

19. dowdd faktu i sposobu ztozenia odwotania za posrednictwem petnomocnika (z
okresleniem daty ztozenia).

Co to jest karta kontrolna?

Zgodnie z art.72 ust. ust. 3 i ust. 4 ustawy akta zwyktych postepowah sprawdzajgcych oraz
kontrolnych postepowan sprawdzajgcych moga by¢ udostepniane do wgladu i przekazane na
pisemne zadanie wytgcznie w okreslonych ustawowo przypadkach i tylko okreslonym ustawowo
podmiotom.

Fakt zapoznania sie z aktami przez uprawniony podmiot musi zosta¢ udokumentowany.

Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego stworzyta wzér karty kontrolnej, w ktérej wskazywany
jest podmiot, ktéry zapoznat sie z treScig akt postepowania sprawdzajacego, cel zapoznania sie z
aktami oraz data tego zapoznania.

i

W jakich przypadkach ABW moze udostepnic¢ akta postepowania sprawdzajgcego?

Zgodnie z art. 72 ust. 1 ustawy akta poszerzonych postepowan sprawdzajgcych lub kontrolnych
postepowan sprawdzajgcych, a takze akta postepowan bezpieczenstwa przemystowego
przeprowadzonych przez ABW s udostepniane do wgladu lub przekazywane wytacznie na
pisemne zadanie w okreslonych ustawowo przypadkach i tylko okreslonym ustawowo
podmiotom, a mianowicie:

a. dla celéw kontroli, o ktérej mowa w art. 12 ust. 3 pkt 1 ustawy :
> Prezesowi Rady Ministrow,


https://bip.abw.gov.pl/download.php?s=1&id=537

b.

C.

d.

dla celéw postepowania odwotawczego i zazaleniowego:
» Prezesowi Rady Ministrow,

dla celéw postepowania skargowego:
*> sadowi administracyjnemu,

dla celéw postepowania karnego:
> sgdowi,

> prokuratorowi.

W jakich przypadkach petnomocnik ochrony moze udostepnic¢ akta postepowania
sprawdzajgcego?

Zgodnie z art. 72 ust. 3 ustawy akta zwyktych postepowan sprawdzajacych lub kontrolnych
postepowan sprawdzajgcych przeprowadzonych przez petnomocnika ochrony sg udostepniane
do wgladu lub przekazywane na pisemne zadanie wytgcznie w okreslonych ustawowo
przypadkach i tylko okreslonym ustawowo podmiotom, a mianowicie:

a.

dla celéw postepowania sprawdzajgcego, kontrolnego postepowania sprawdzajgcego
oraz postepowania bezpieczenstwa przemystowego:
> stuzbom i instytucjom uprawnionym do prowadzenia poszerzonych postepowan
sprawdzajgcych dla celéw postepowania sprawdzajgcego prowadzonego wobec
tej samej osoby,

dla celéw postepowania sprawdzajacego lub kontrolnego postepowania
sprawdzajgcego:
> petnomocnikowi ochrony prowadzacemu zwykte postepowanie sprawdzajgce
wobec tej samej osoby,

dla celéw kontroli, o ktérej mowa w art. 12 ust. 3 pkt 2 ustawy:
> ABW w celu przeprowadzenia kontroli prawidtowosci postepowania, z
wytgczeniem postepowan, o ktédrych mowa w art. 23 ust. 5 ustawy

. dla celéw postepowania odwotawczego i zazaleniowego:

> Szefowi ABW
> Prezesowi Rady Ministréow, w przypadku postepowan, o ktérych mowa w art. 23
ust. 5 ustawy

dla celéw postepowania skargowego:
> sadowi administracyjnemu

dla celéw postepowania karnego:
> sgdowi,

> prokuratorowi.

Zgodnie z art. 72 ust. 4 ustawy akta zakonczonych zwyktych postepowan sprawdzajacych oraz

kontrolnych postepowan sprawdzajacych przeprowadzonych przez petnomocnika ochrony moga

by¢ udostepnione do wgladu osobie sprawdzanej, z wytgczeniem danych dotyczacych oséb
trzecich.



Przez jaki okres przechowywane sg akta zakoniczonych postepowan sprawdzajacych?

Zgodnie z art. 72 ust. 6 ustawy petnomocnik ochrony przechowuje akta zakonhczonych zwyktych
postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowah sprawdzajacych przez co najmniej 20
lat, z uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r., Nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.) oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Petnomocnik ochrony moze przechowywac akta zakohczonych postepowan takze w pionie
ochrony.

i

Przez jaki okres nalezy przechowywac akta zwyktych postepowan sprawdzajacych lub
kontrolnych postepowan sprawdzajgcych zakoriczonych przed dniem 2 stycznia 2011 r.?

Do dnia 2 stycznia 2011 r. akta zakonczonych zwyktych postepowan sprawdzajacych lub
kontrolnych postepowan sprawdzajacych przeprowadzonych przez petnomocnika ochrony byty
przechowywane przez okres minimum 10 lat.

Byt to termin ustalony w oparciu o termin waznosci poswiadczenia bezpieczenstwa
uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” lub ,poufne”.

Zgodnie z art. 72 ust. 6 ustawy petnomocnik ochrony przechowuje akta zakonczonych zwyktych
postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajgcych przez co najmniej 20
lat, z uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r., Nr 97, poz. 673 z p6zn. zm.) oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Na podstawie przepiséw ustawy nalezy zatem wnioskowa¢, iz akta zwyktych postepowan
sprawdzajgcych lub kontrolnych postepowan sprawdzajgcych zakohczonych przed dniem 2
stycznia 2011 r. przeprowadzonych przez petnomocnika ochrony powinny by¢ przechowywane,
co najmniej 20 lat.

Przyktad: W przypadku zakohczenia postepowania sprawdzajgcego i skompletowania
dokumentacji w 2005 r. petnomocnik ochrony zobowigzany jest do przechowywania akt przez
20-letni okres wskazany w ustawie, tj. do 2025 r.

2l

Przez jaki okres majg byc¢ przechowywane akta zwyktych postepowan sprawdzajgcych lub
kontrolnych postepowan sprawdzajacych oséb sprawdzanych, ktére nie zyjg?

Zgodnie z art. 72 ust. 6 ustawy petnomocnik ochrony przechowuje akta zakonhczonych zwyktych
postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajacych przez co najmniej 20
lat, z uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r., Nr 97, poz. 673 z p6zn. zm.) oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Przepisy ustawy nie wskazujg na zadne wytgczenia od powyzszej zasady.



Na podstawie przepiséw ustawy nalezy zatem wnioskowa¢, iz akta zwyktych postepowan
sprawdzajgcych lub kontrolnych postepowan sprawdzajgcych przeprowadzonych przez
petnomocnika ochrony wobec 0séb sprawdzanych, ktére nie zyjg powinny by¢ przechowywane
€o najmniej 20 lat.

PN

Co w praktyce oznacza zapis art. 72 ust. 6 ustawy: ,Po zakoriczeniu postepowania
sprawdzajacego, kontrolnego postepowania sprawdzajgcego lub postepowania bezpieczenstwa
przemystowego akta tych postepowan sa przechowywane przez co najmniej 20 lat z
uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie”?

Zgodnie z art. 72 ust. 6 pkt 2 ustawy akta zwyktych postepowan oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajgcych przeprowadzonych przez petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych
przechowywane sg przez tego pethomocnika lub w pionie ochrony co najmniej przez 20 lat od
dnia zakonczenia postepowania.

Te z podmiotéw ustawy, ktére sg zobowigzane do stosowania przepiséw ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym, sg zobligowane do okreslania okreséw przechowywania akt zakonczonych
postepowan sprawdzajgcych w jednolitych rzeczowych wykazach akt. Okresy te nie mogga by¢
jednak krotsze niz 20 - letni okres okreslony w ustawie o ochronie informacji niejawnych.

Pozostate podmioty ustawy kwestie okreséw przechowywania akt zakohczonych postepowan
sprawdzajgcych ustalajg we wtasnym zakresie. Podmioty te zobowigzane sg jednak kierowac sie
przy tym przepisami ustawy o ochronie informacji niejawnych, a wiec przechowywac akta co
najmniej przez 20 lat od dnia zakonczenia postepowania sprawdzajacego.

W jaki sposéb stosujg przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach podmioty, o ktérych mowa w art. 23 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o
ochronie informacji niejawnych?

Stuzby i instytucje wymienione w art. 23 ust. 5 ustawy - podobnie jak ABW i SKW - s3
jednostkami organizacyjnymi przynalezacymi do sfery panstwowego zasobu archiwalnego.
Jednak w przypadku organéw i jednostek posiadajacych archiwa wyodrebnione, do ktérych
zaliczy¢ nalezy m.in. AW, CBA, Policje, zasady klasyfikowania i kwalifilkowania dokumentacji ze
wzgledu na okres jej przechowywania zasady i tryb przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwéw panstwowych, a takze zasady i tryb brakowania dokumentacji niearchiwalne;
regulowane sg w drodze zarzadzeh wydanych przez odpowiednie organy.

Z kolei do tych stuzb i instytucji wymienionych w art. 23 ust. 5 ustawy, ktdére nie posiadaja
archiwéw wyodrebnionych (np.: Stuzba Wiezienna) odnosnie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, brakowania dokumentacji niearchiwalnej, czy tez przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych, zastosowanie beda miaty odpowiednie przepisy ustawy
o narodowym zasobie archiwalnym oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie,
dotyczace wszystkich innych podmiotéw sfery panstwowego zasobu archiwalnego.

a



Jaka kategorie archiwalng nalezy przyzna¢ aktom postepowan sprawdzajacych, kontrolnych
postepowan sprawdzajgcych oraz postepowan bezpieczenstwa przemystowego?

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych nie stanowi wprost jaka
kategoria archiwalna bedzie w tym przypadku odpowiednia. Przepisy okreslaja natomiast sposéb
przechowywania akt zakofczonych postepowan:

> ,jako wyodrebniona czes$¢ w archiwach stuzb i instytucji, ktére przeprowadzity te
postepowania;

> przez petnomocnika ochrony lub w pionie ochrony - w przypadku akt zwyktych
postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajacych
przeprowadzonych przez tego petnomocnika”.

Ustawa odnosi sie takze do okresu, przez jaki akta powinny by¢ przechowywane - co najmniej 20
lat.

W ocenie ABW wiasciwg kategorig archiwalng, ktéra umozliwi realizacje ustawowych wymogéw
jest kategoria BE20. Przyznanie takiej kategorii oznacza iz akta zakohczonych postepowan
powinny by¢ przechowywane przez 20 lat - okres przechowywania powinien by¢ liczony od
momentu zakonczenia sprawy lub wytworzenia dokumentacji. Nastepnie mozliwe bedzie
dokonanie brakowania tej dokumentacji. Istotne jest, iz na brakowanie dokumentacji w
jednostkach sfery panstwowego zasobu archiwalnego konieczne jest uzyskanie zgody, przy czym
rozny moze by¢ organ ja wyrazajacy (odmienne regulacje dla archiwéw wyodrebnionych) oraz
tryb jej wyrazania. W toku procedury brakowania ww. dokumentacji wtasciwe miejscowo
archiwum panstwowe przeprowadzi ekspertyze archiwalng, w wyniku ktérej moze dokonac
zmiany kategorii archiwalnej uznajac czes¢ lub catos¢ dokumentacji za materiaty archiwalne.
Materiaty archiwalne wytonione w wyniku ekspertyzy archiwalnej podlegajg przekazaniu do
wtasciwego miejscowo archiwum panstwowego.

Nalezy zaznaczy¢, ze z uwagi na wielos¢ podmiotéw, ktére sg zobowigzane do przechowywania
akt zakoniczonych postepowan oraz réznorodnosé procedur, w uprawnionych jednostkach
organizacyjnych moga zostac przyjete odmienne od zaproponowanej kategorie archiwalne.
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Gdzie przechowywane sgq akta postepowan sprawdzajgcych?

Zgodnie z art. 72 ust. 6 ustawy akta zakonczonych poszerzonych postepowan sprawdzajacych,
kontrolnych postepowan sprawdzajacych i postepowan bezpieczenstwa przemystowego
przeprowadzonych przez ABW sg przechowywane jako wyodrebniona czes¢ w archiwum ABW, z
uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2006 r., Nr 97, poz. 673,z pdzn. zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych
na jej podstawie.

Zgodnie z 72 ust. 6 ustawy akta zakonczonych zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz
kontrolnych postepowan sprawdzajgcych przeprowadzonych petnomocnika ochrony sg
przechowywane przez petnomocnika ochrony lub w pionie ochrony.

PN

Co zrobi¢ z aktami postepowan sprawdzajgcych w przypadku likwidacji lub reorganizacji
jednostki organizacyjnej?



Zgodnie z art. 72 ust. 7 ustawy w przypadku:

> rozwigzania, zniesienia lub likwidacji jednostki organizacyjnej oraz

> przeksztatcenia i reorganizacji jednostki organizacyjnej skutkujgcymi likwidacja pionu
ochrony

akta zakonczonych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajgcych
przejmuje nastepca prawny, a w przypadku jego braku - ABW albo SKW.
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